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Godkénna bestillning E

Senast uppdaterad: 2021-06-09

Bestallningar som avvaktar ditt godkannande hittas i den bla menyraden under
Alla bestéllningar/Godkéann bestallning

Visma Proceedo | Inkop  Alla bestaliningar ~ Fakturor ~ Rapporter

Sok bestallningar Godké&nn bestéllning Godkénn Orderbekraftelse Kvittera leverans

Bestallningar att godkdnna (1)

eller direkt i rutan Att hantera/ Bestallningar att godkanna

Att hantera

Bestallningar att godkanna

Ej skickade bestallningar

Fakturor

Leveranser och Order

Du kan godkanna eller neka bestallningen, samt géra andringar av kontering och lagga
kommentar. Om en bestallning nekas ar det obligatoriskt att lAgga en kommentar. En nekad
bestallning kan ateranvandas av bestallaren.

Avser bestéllningen din egen utgift t ex kdp av egen utrustning far du inte sjalv godkanna
inkopet utan maste bocka i rutan Mitt eget kop och darefter valja Godkann.

Bestallningen skickas da vidare till verordnad niva for slutgodkannande.

Information till bestallaren 255
Mitt eget kop

Nar du godkanner en bestallning intygar du att inképet ar:

e andamalsenligt for verksamheten
e finansierat
e Kkorrekt bokfort

= Okej att bestalla, och att om den kommande fakturan matchar bestallning och kvittens ar
okej att betala.

Neka
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Om attest och godkannande
Mer information for dig som ar attestant/godkannare finns pa
medarbetarwebben.lu.se/attest.

Nar bestallningen ar godkand skickas en order till leverantéren, ordern har da fatt ett
nummer som borjar pa LU foljt av atta siffror. Orderkopia skickas fran systemet till
bestallaren som bekraftelse om bestallaren i sina instéllningar har valt detta.

Kontakt
Sektionen Ekonomi:

https://forms.eken.lu.se/



https://www.medarbetarwebben.lu.se/stod-och-verktyg/inkop-faktura-ekonomi/attestera-och-godkanna
https://forms.eken.lu.se/
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