LUPIN (PROCEEDO) — NY WEBBKLIENT

Soka artikel och bestalla
Senast uppdaterad: 2018-10-01

Fliken Inkop

Visma Proceedo

1. SOk och jamfor
2. Valj och lagg i varukorg
3. Kontera och slutfor bestallning

Oppna

Produktkategoritradet visar aktuella avtalsomraden/ avtalskategorier. En del av kategorierna
ar ocksa indelade i underkategorier. Mer detaljerad avtalsinformation med bifogade
dokument saknas fortfarande i den nya webbklienten men ar under utveckling.
Produktkategoritradet kan med sin indelning till viss del ge vagledning om rangordning eller
konkurrensutsattning. For fragor kring avtal eller sortiment kontakta inkop@eken.lu.se.

Anvand kategoritradet och sokrutan for att soka efter artiklar.

¢ Du kan soka brett eller inom en specifik produktkategori, med ett eller flera sékord
och med mdjlighet att filtrera pa leverantor.

e Om en kategori markeras i kategoritradet visas endast resultat fran den kategorin vid
sokning.

e Tummen upp kan klickas i for att hitta varor med bra pris, t ex fran en varukorg.

e Du kan aven valja att begréansa urvalet till vissa miljoméarkningar.

e Det gar att sortera pa pris, artikelnamn, leverantér och med knappen Jamfor gar det
att direkt jAmfora olika artiklar.

Sokning efter artikel med mdjlighet att sortera stkresultatet.

Vs
® ( marker pilt wh ¢S 1 @ valjmarkning
Hitade S atiar Sortera pé ot
Relevans o
Pilot Begreen WB-Marker Svart Wulff Supplies Pris - Lagt-Hogt
i . Leveranstid: Ca. 5 arbetsdagar
Artikel nr: WBMA-VBM-M-8-8G Tillverkare: Pilot Pris - Hogt-Lagt
7 .
[ Mer info Jamforpris - Ligt-Hogt I
Jamforpris - Hogt-Lagt
. . Artikelnamn - A-O
Pilot Begreen WB-Marker Svart Wulff Supplies )
- Leveranstid: Ca. 5 arbetsdagar Artikelnamn - O-A
Artikel nr: WBMA-VBM-MC-B-B Tillverkare: Pilot
Leverantor - A-O
[ Mer info
Leverantor - O-A
Leveranstid - kortast forst
Pilot Begreen WB-Marker 5-pack. Frp 5 st. Wulff Supplies Artikelnummer - 0-9 )
Leveranstid: Ca. S arbetsdagar
| Artikel nr: 358371 Tillverkare: Pilot Jamforpris 17,67 SEK/ 5 56
7 Mer info
U 1 Kop

Du kan jamfora artiklar:

Jamfor produkter

Artkel F— Kontormmmateria
Kontorsmatesie Pilot Begreen WB-Marker 5-pack.  Pilot Begreen WB-Marker 5-pack.
Pilot Begreen WB-Marker Svart FrpSst Frp5st.

Leverantor Wulff supplies Wulff Supplies Wulff supplies v



mailto:inkop@eken.lu.se
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N&ar du markerar en artikel syns detaljerad artikelinformation och viss avtalsinformation:

Kontorsmater Avtal: Kontorsmateriel
Pilot Begreen WB-Marker 5-pack. Frp 5 st. Avtalsnr V20161367
Typ av avial Ramavtal

Antal enheter | saljenhet: 1 Frp Innehaller 5 {{innerUnitType)}

Wulff Supplies AB

net material. Penn

jamnt bisckfiode Kundtjanst

Telefon 020-451010
Fax

4 020 - 4520 20
Artkelne: — E-post kundservice@wulfisupy
Artikelnr (tillverkarensk 358371 Leverantorskontakt
GTIN: 4302505358371 Mamn Carina Bengtsson
UNSPSC: 44121711 Telefon 040-685 02 B4
Pris giltigt frin 2017-07-01 Leverantor: WUIff supplies Mobil 07010832 71
88,37 SEK /1 Frp Tihorkars Piot E-post carina.bengtsson@wuilf:
Exid. 25% moms Pristyp: Awtalspris Avtalsansvarig
- rersek gy @ rerarnkel 358371 Namn Erik Brdskar
Minsta bestallningsvolym: 1Fp  Brodulthiad Io.!ff: o ks
Bestalls | antal om: 1Fp B Laggtillimal o o
Avtalsbeskrivning
Leveranstid: Ca. 5 arbetsdagar Upphandiing av kontarsmateria
1 Frp Kop
o®
4 Tillbaka

Under snabbval ser du de webbutiker du har tillgang till:

(‘ B |& g‘!al] markning

£j skickade bestaliningar (0) Mallar (0) Snabbval
Inga sparade bestallningar just nu. Sok produkter for att skapa en bestalining.
Adhb.r\swebbunk D}
Adlibris AB
« .. Agilent Webbutik - Laboratorieprodukter A

"' Agilent Technologies Sweden AB

Ahlsell Webbutik - WS och verktyg -7
ahisell Anisell Sverige AB D

Nar du klickar pa den webbutik du vill besbka kommer du till nasta vy dar du valjer att 6ppna
webbshop:

4a Tillbaka

Avtalsinformation
Avtalsnummer  96-9-2016:001

Adlibris Webbutik 1

Avtal Adlibris AB
Artikelnr: PO Avtalsinformation
Leverantar Adlibris AB Kundtjanst
Sokord: Adlibris Book Bocker Bok bokinkop litteratur literature bokbestalining

08-54606000

Oppna webbshop

4 Tillbaka

Trycker du pa 6ppna webbshop lamnar du Lupin och kommer till leverantérens webbshop
med vara upphandlade varor. Webbshoparna ser olika ut men du avslutar alltid med att
skicka kundvagnen sa att de valda varorna lagger sig i din kundvagn i Lupin.

Varukorgen:
e Innehdllet i varukorgen visas forst da ikonen markeras.

e Varukorgens Fortsatt-knapp leder vidare till konteringssteget dér bestaliningen
konteras innan den kan skickas vidare till attestant fér godk&nnande.

Avsluta val av vad som ska bestéllas: ta upp varukorgen, se éver den och fortsatt:

Visma Proceedo  Inkép  Alla bestéllningar ~ Fakturor =~ Rapporter I

# Bestaliningens namn s biotalia
@ ;  Pilot B WB-Marki @)
Kategorier ilot Begreen WB-Marker o
g ' 5-pack. Frp5st. Fp r
Apparatskap Hittade 659081 artiklar e

, Apparatur for vattenrening samt

serviceavtal

Fritext Artisan2
L

.
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Steg 1. Ange kontering inklusive beskrivning och fortsatt:

1. Satt kontering 2. Slutfor bestalining

3. Skicka bestalining
Satt och verifiera kontering
ﬂi’.,!,,""’ Konteringsinstallningar
*Konto *Aktivitet Funktion Tillgang/Fin Beskrivning Totalt belopp (SEK)

63290 809340.91.101751 88,37
Kontorsmaterial ovr €] pap Lupin & & @ Deped

A Rad Artikelnummer Beskrivning Pris Kvantitet Eelopp

1 358371 Pilot Begreen WB-Marker 5-pack. Frp 5 st. 88,37 SEK 1,00 Frp 88,37 SEK

Om du inte redan har gjort det sa passa pa att vélja dina Favoriter — de konton och aktiviteter
du anvander mest. Du kan gora dina val nér du har sokrutan uppe.

Konteringstips:

Om du behéver dela upp en artikel pa flera konteringsrader, anvand Dela rad.

Om du vill dela upp artiklarna pa olika konteringsrader, anvand Ny kontering och dra
varje artikelrad till 6nskad konteringsrad — placera den pa Lagg till artiklar har.

Tryck pa ny kontering om

du vill skapa en till
kontering for produkterna

Satt och verifiera kontering

o Obligatoriska falt saknar varde

@ Ny kontering

Skapa ny kontering for att kontera enskilda artiklar separat

‘:ﬂ_li Konteringsinstallningar
*onte 000 Mg e runRuUn Tillgang/Fin Beskrivning Totalt belopp (SEK)  Procent (%) x
63290 809940.91.101705 53,81 5000 — @
Kontorsmaterial ur e pap inktip och upphandiing & Logg tl md
63290 809940.91.101709 & 53,81 s000 — @
Kontorsmaterial ovr &) pap Fakturahantering och utbeta E & Ta bort
~ Rad Artikelnummer Beskrivning Pris Kvantitet Belopp
1 KF26041 Kulspetspenna 0,7mm réd. Frp 50 st. 3,61 SEK 1,00 Frp 3,61 SEK @®
2 0381 Displayfilm Copter Sony Xperia Z1 104,00 SEK 1,00 st 104,00 SEK. (O]

—————————
1. Satt kontering

Satt och verifiera kantering

Markera en rad
och dra artikeln
O ovigatoriska it saknar varde till den andra
(@) ny kortering , gruppen

Funktion
63290
Kontorsmaterial svr ef papper

TillgAng/Fin Beskrivning
809940.91.101705
Inkép och upphandling & &

PP (SEK) X

st @ Dela rad
Lagg till artiklar har

*Konto *Aktivitet

Funktion Tillgang]Fin Beskrivning Totalt belopp (SEK)  Procent () X
63290 809940.91.101705 B 5381 50,00 | — @ i
Kontorsmaterial ovr &) pap Inkop och upphandling Lagg till rad
63290 £09940.91.101709 B

Kontorsmaterial ovr € pap Fakturahantering och utbeta

5381 s000 | — @ Ta bort
A Rad Artikelnummer Beskrivning Kvantitet Belopp.

1 KF26041 Kulspetspenna 0,7mm réd. Frp 50 st. f 1,00 Frp 3615EK B

2 0381 Displayfilm Copter Sony Xperia 21 7 104,00 s 1,00 5t 10400SEK (D @) |

Lagg till artiklar har
Drag for att fiytta
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Steg 2. Slutfor och skicka bestéllning:

1. Satt kontering 2. Slutfor bestallning 3. Skicka bestallning

Slutfor bestallning

Bestallningens namn 40
Leveransadress Fakturaadress
At Sjofors, Agneta Min referens: Sjofors, Agneta
Intern kommentar 1000 LUNDS UNIVERSITET
S § LUNDS UNIVERSITET,SEKTION EKONOMI
matior ' vidare till leve - Box 188
Paradisgatan 5 C 53100 LUND
22350 LUND
Order
Leverantdrer & avtal Onskat leveransdatum Ordervarde Netto
Wulff Supplies Datum ef valbart 88,37 SEK
~ Produkter (1) Kvantitet Enhetspris Totalt pris
358371 Pilot Begreen WB-Marker 5-pack. Frp 5 st. 1Frp 88,37/1Frp 88,37 SEK

> Information till leverantér

< Se kontering Spara till senare Spara som mall Skicka bestallning

Du kan namnge bestéallningen, skriva en intern kommentar till attestanten, vélja
leveransadress om du har flera och vid behov ange leveransdatum samt lamna information
till leverantoren.

Innan bestallningen skickats finns det ocksd mojlighet att spara den som mall for framtida
bruk.

Nar du klickar pa Skicka bestallning gar bestallningen till attestant for godkannande och
efter det skickas order till leverantor.

Vissa leverantorer skickar orderbekraftelser. Om du behover godkanna en andring gar du in i
denna vy (Alla bestallningar — S6k bestallningar):

Visma Proceedo  Inkép  Alla bestallningar ~ Fakturor ~ Rapporter

Godkann bestallning Godkann Orderbekraftelse Kvittera leverans Sok bestaliningar

(mdm/a/ B Avancerad sok Sok fran alla anvandare

1 Traffar
Bestallning Skapad Leverantor / Ordernummer Status Information Belopp
Bestallning till Manual (79381) 2018-09-25 Awvaktar godkannande Att. Plsson, Karin, LUNDS UNIVE... 107,61 SEK
Kontakt
Allméan systemsupport Lupin (Proceedo):
servicedesk@Ilu.se

046- 2229 000 vardagar kl.8-17

Kontakt i upphandlings- och inkopsfragor:
inkop@eken.lu.se

Kontakt i faktura- och konteringsfragor:
lev@eken.lu.se
046-2224600, vardagar kl.10-12, 13-15
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