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Allmant om rapportutbudet i Raindance

Rapporterna i Raindance utgérs i férsta hand av rapporter for avstamning och
uppfoéljning av bokféringen samt for registervard och bestar av:

Resultat- och balansrakningar

Verifikationslista

Saldolista

Kod- och strukturrapporter, t ex lista aktiviteter
Rapporter for I6pande avstamning och uppfoljning
Specifika rapporter for vissa ekonomiska rutiner

Nar det galler de sistnamnda finns i respektive Raindanceguide
(http.//www.ekonomiwebben.lu.se/raindance) hanvisning och instruktion till de
rapporter som anvands for just den rutinen, till exempel i arbetet med
inkomstperiodiseringar och vid utbokning fran utredningskontot.

| denna guide gar vi igenom Saldolista och Verifikationslista som finns under valen
Beslutsstod/Uppféljning/Fragor & analys/flik Ekonomi.

Allmant om urval och bearbetning

Urval

| de flesta rapporter gar det att géra urval pa en mangd parametrar ("radfalt”’) sasom
kostnadsstalle, konto och finansiar. Ofta ar de flesta radfalten forifyllda med * som
betyder att allt tas med. | minst ett falt behdver du dock sjalv ange urval innan du kan
sbka fram rapporten — i det faltet star det <Valj>.
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Saldolista spec

ILRE A= [ s} ‘ Till Meny ‘

Urval ﬁ Tb Delsummor | 1 v| MNollrader C] Sidor

KTYP |* KONTO |* KST <Valj=

MOTP * FOGR |* AKT *
KTYP | KONTO INST KST VSH FIN FUNK MOTP AKT UTFALL ACK

Skriv in dnskat varde eller sok genom att klicka pa faltnamnet. Alla falthamn som star
med bla teckenfarg gar att klicka pa for att na kodguiden dar du kan valja bland dina
sparade favoriter, sdka eller bladdra bland kodvarden.

Soktips

Nar du ska sdka fram en rapport finns det nagra knep for att definiera ditt urval. Se
exempel i tabellen nedan.

Urval Ger foljande utfall

* Allt, t ex alla konton om du anger * i radfalt Konto
1* Allt som borjar pa 1

*1* Allt som innehaller 1

25506,25525 Allt pa de varden som anges. Obs! Inga mellanslag.
25506-25525 Allt inom det angivna intervallet

#8000 Allt utom det angivna vardet

#8000-8200 Allt utom det angivna intervallet

7 Allt dar aktuellt falt ar tomt (blank kod = tomt falt)
#blanksteg Exkluderar blankt falt
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lkoner

| bade saldolistan och verifikationslistan finns ett antal ikoner och val som paverkar
utseendet pa rapporten. Har tittar vi narmare pa dem.

Saldolista spec

ILRE A= g fn ‘ Till Meny ‘

Delsummor | 1 v| Mollrader C] Sider

KTYP |* KONTO |* INST |* KST <Vilj= V5l
MOTP * FOGR |* FROJ * AKT * KAL

KTYP | KONTO INST KST VSH FIN FUNK MOTP AKT UTFALL ACK

Ikon/text Beskrivning

[]UI Lagg till falt. Klicka pa ikonen och valj vilken typ av falt det

galler (t.ex. AKT eller KONTO) genom att klicka pa pilen.
Markera det falt du vill I1dgga till och klicka pa Lagag till.
Under AKT finns de falt som fylls i vid aktivitetsupplagget
och under KONTO finns olika typer av kontoinformation,
t.ex. om ett konto genererar palagg eller inte.

|@| Kolumninstallningar. Har kan du dolja, visa och stryka
— kolumner som finns med i rapportbilden fran bérjan. Du
kan ocksa visa eller dolja benamning for flera kolumner
samtidigt. Markera de koddelar som ska ddljas/visas och
valj sedan Utfor.

H Spara ner rapporten som en personlig startbild. Ange
: namn, beskrivning samt vilken flik (Gruppering) bilden ska
visas under.
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Exportera rapporten till Excel. Om rapporten innehaller
ikoner, till exempel fakturabilder, kan du valja att istéllet visa
den text om finns under ikonen genom att klicka ur "Visa
ikoner”. Om rapporten har flera flikar finns alternativet
"Exportera alla flikar”.

Exportera rapporten till PDF-format.

Till Meny

Klicka har for att komma tillbaka till den flik du startade i.

Urval ¥

Visa eller dolj urvalsfalten.

Laddar om rapporten nar nya varden har fyllts i.

*®

Spara eller ta bort personliga urval. Nar du sparar
personliga urval kommer rapporten alltid att starta med det
urvalet.

Rapporten sorterar fran vanster till hoger. Valjer du

Delsummor | 1 delsumma 1 far du delsummor avseende kolumn nr ett,
langst till vanster. Valjer du delsumma 2 delsummeras
bade kolumn ett och tva. Osv.

Nollrader [ ] Klicka i rutan for att fa fram konteringar som nollats ut.

Sidor Klicka ur rutan for att scrolla i rapporten istallet for att byta

sida.

AN

Var aterhallsam med att spara egna startbilder! Manga startbilder tynger
ner systemet och forsvarar for alla. Arbeta hellre med att spara
personliga urval.
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Andra kolumner

Det gar att andra i kolumnerna i rapporterna genom att hdgerklicka pa
kolumnrubriken och valja det du vill gora:

Ddlj/visa bendmning
Ddlj/visa kolumn
Flytta forst

Flytta vanster

Flytta higer

Flytta sist

Stryk

Exempel pa hur du kan anvanda ovanstaende:

e Om du vill ha delsummering pa t ex aktivitet sa valjer du att flytta den
kolumnen forst.

e Om du behdver ha med namn pa t ex konton i rapporten sa valjer du Dolj/visa
benamning for kontokolumnen.

Markera och summera rader i rapporter
| en rapport/bild gar det att visa vardekolumnens summor fér markerade rader.

Summorna visas i gron teckenfarg pa en ny rad under totalsummaraden och visas
endast om minst 2 rader ar markerade. Klicka pa valfri rad (i en tom ruta) + Skift for
att markera flera rader i en f6ljd. Klicka pa valfri rad + Ctrl for att markera rader som
inte kommer i en foljd.

Delsummor gar inte att markera och ingar darmed inte i summorna. Markering kan
inte ske Over sidgranser vid sidvisning.

KTYP KONTO VSH FIN FUNK MOTP UTFALL ACK
4 Kostnader I 55110 Biljett bil/busshyra resa . 11 | I 8000 | 334 397,61
55110 Biljett bil/busshyra resa | 11 9500 10 480,00

55110 Biljett bil/busshyra resa | 11 10041 8100 1 080,00

55110 Biljett bil/busshyra resa | 11 10163 | 8000 222300

55110 Biljett bil/busshyra resa 11 20106 8000 1261,13

55110 Biljett bil/busshyra resa | 11 20108 | 8000 12842

55110 Biljett bil/busshyra resa 11 20111 | 800D 150,40

55110 Biljett bil/busshyra resa | 11 20115 | 8000 115200

55110 Biljett bil/busshyra resa | 11 21504 8000 -18 132,00

Summa 4 332 740,56
' ' ] 33274056

336738.74
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Saldolista

Sokvag: Beslutsstéd/Uppfoljning/Fragor & Analys/Flik Ekonomi/Saldolista Spec. |
denna rapport kan du soka pa ett flertal urval, och dyka till detaljinformation.

Exempel: Sok pa specifika konton, t ex 20700 och 20701 for att se
myndighetskapitalet. Flytta kolumnen AKT foérst for att fa en summering per aktivitet:

Saldolista spec

mE Y | (x| Till Meny

Urval ¥ ﬂ K Delsummar | 1 v Nollrader I:l Sidor
.2 )21-05 »
AKT |* KTYP |* KOMTO | 20700,20701| INST |* KST (107121 VSH |?
AKT KTYP KONTO | INST KST VSH | FIN FUNK MOTP UTFALL ACK
I 101246 [ 2 S{ulde'. 20700 . 101 Datavetenskap [ 107121 [ 11 1 l [ 9000 ] -6 485 865,78
2 Skulder | 20701 101 Datavetenskap | 107121 | 11 9000 3 692 836,90
Summa 101246 -2793 028,88
101247 2 Skulder | 20700 | 101 Datavetenskap | 107121 | 21 9000 -1 717 362,14
2 Skulder 20701 101 Datavetenskap 107121 | 21 9000 -25 644,07
Summa 101247 -7 743 006,21

Fran Saldolistan gar det aven att borra sig vidare till verifikationslistan genom att
klicka pa ett konto.

Tips! For att fa en saldolista som endast visar resultatrakningen — ange
kontotyp 3-4.

Klickar du i utfallskolumnen pa ett specifikt belopp kommer du till bild Visa detaljrader
dar arets transaktioner pa det kontot kommer fram. Har kan du ocksa 6ppna bifogade
dokument och meddelanden.
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® D 2021-01-01 101420 6336 IB KoL IB 2021 -3579967,05 2070
@ D 2021-01-01 600079 898 EFXLS  KOL Omfaring 20900 till 20700 Omfiring 20900 till 20700 -2905898,73 2070

-6 485 865,78

Klicka pa verifikationsnumret (i kolumnen Nr) for att se hela verifikationen.

For mer specificerad information om kodstréngen, valj ikonen: (i)

Verifikationslista

Sokvag: Beslutsstod/Uppfoljning/Fragor & Analys/Flik Ekonomi/Verifikationslista
spec.

Exempel: S6k pa konto 30120 Samfinansiering samt en viss aktivitet for att se vilka
belopp som bokats varje manad.

Verifikationslista spec

m B v | [x]] Till Meny

Urval ¥ 'r‘ m Delsummor | Ingen ¥ Nollrader Sidor
Ar 2021
Manad 01-12 Verdatum |* * * KONTO 30120 AKT 120493 INST |*
Status  Definitiv * * * Kund/Lev-ID |* Kund/Lev-namn |*
Verdatum Vernr | KONTO  AKT KST VSH FIN MOTP | KALLA Huvudtext Radtext = Leverantdrens faktnr Bild = UTFALL
210101 101952 30120 | 120493 107121 35 888 | 9099 | PMSAMF  Budget/Prognos : HJN -14 853,00
21020 104084 307120 120493 107121 35 888 | 9099 | PMSAMF  Budget/Prognos : ACO -16 523,25
210301 106314 30120 | 120493107121 35 888 9099 PMSAMF  Budget/Prognos : HJN -15 463,48
21040 108909 307120 120493 107121 35 888 | 9099 | PMSAMF  Budget/Prognos : ACO -14778,48
210501 110346 30120 120493 107121 35 888 | 9099 | PMSAMF  Budget/Prognos : HJN -14 198,55

Rapporten innehaller fler kolumner &n vad som visas i exemplet ovan. | exemplet har
vi dolt ett antal kolumner genom att anvanda kolumninstallningar (se avsnittet om
ikoner).

For att f& en rapport éver flera ar: Hogerklicka pa texten "Ar” och vélj sedan "Valj som
radfalt”. Sedan kan ett intervall av ar sdkas upp genom att t.ex. ange 2018-2020 i
sokfaltet.

Tips! Det gar att sdka pa specifik kund eller leverantor i
Verifikationslistan.
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