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Vilka rapporter?

Rapporterna som anvands for dessa forberedande kontroller ar:
e Kontroll P/R infor periodisering
e Kontroll uppgifter, som innehaller tva flikar:
o Kontroll uppgifter
o Kontroll uppgifter periodiseringsgrupp

e Finansiarskontroll

Sokvag: Projekt/Projektuppfoljning/Flik: Periodisering/Mapp: Steg 1 Kontroller

Samtliga rapporter kan tas over till Excel for vidare bearbetning.
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Steg: 1 Kontroll av uppgifter

Ar aktiviteterna mirkta med ritt status, P eller R?

Rapporten "Kontroll P/R infor periodisering” visar samtliga aktiviteter med
aktivitetstyp Bidrag och Uppdrag. Kontrollera att de har ratt periodiseringsstatus: P
(periodisera) eller R (resultatavrékna). Andra vid behov periodiseringsstatus pa
aktiviteten i bilden "Adm projekt och bifoga dokument”.

1 Kontroll P/R infor periodisering

o (3 Lank till guiden Till Meny

Urval ¥ ) m Sidor

Akityp 1.2 Kostnadsstalle 2 107121

Kontraktsnummer * *

Akttyp Kostnadsstille 2 PER eller RES

1 Uppdrag 107121 Datavetenskap R Resultatavrakning
107121 Datavetenskap R Resultatavrdkning

2 Ridran 107121 Naravatanckan | P Parindicerinn

PER eller RES |*

Aktivitet | * Konto |*

Overordnad aktivitet | * Kontraktsinfo *
Aktivitet Konto
101714 Diacore GH 36210 Bidrag privata foretag
132964 Programmering for l&rare 33200 Uppdragsutbildning

1M1 747 Flliit Tenura 2R11N Ridran cratl mvnd axkl 7

Finns nodvandiga uppgifter registrerade pa aktiviteterna?

"Kontroll uppgifter” anvander du fér att enkelt hitta de aktiviteter med status P som
saknar information om t ex kontrakt och/eller kontering. Om alla aktiviteter ar

kompletterade sa ar bilden tom.

Ange kostnadsstalle alternativt institution for att soka fram de aktiviteter du ska

kontrollera:
Kontroll uppgifter pergrupp
Ml & 3 Lank il guiden Till Meny
uval ¥ T sidor (%
Inst |* Kst <Vilj> Vsh * Akt |* Fin *
Kst Vsh Akt Fin Motp Konto Kontrnr Kontrbel akt



e Finansiar, Motpart och Konto: Dessa uppgifter hamtar rapporten fran flik 2 i
"Administrera aktiviteter och bifoga dokument”. Uppgifterna anvands i det
automatiska periodiseringsforslaget om ingen bidrags- eller uppdragsintakt
finns bokford pa aktiviteten.

nagra bidrags- eller uppdragsinkomster pa den, sa kan aktiviteten inte fa
nagot automatiskt periodiseringsforslag!

La Om konteringsuppgifter saknas pa en aktivitet, och om det inte bokforts

o Kontraktsnummer: Periodisering kraver alltid ett underlag. Dessutom behdvs
uppgiften for att den som granskar periodiseringsforslagen enkelt ska hitta
kontraktsvillkoren vid eventuella oklarheter.

e Kontrakisbelopp akt i kombination med uppgift om inbetalt belopp anvands nar
Raindance raknar fram maxgrans for periodiseringsbeloppet nar det galler
periodisering av underskott. Saknas uppgift om Kontraktsbelopp akt kan
Raindance inte ge ett automatiskt periodiseringsférslag. Om Resterande
kontraktsbelopp inte tacker underskottet kommer aterstaende del av
underskottet att resultatavraknas.

Ga till "’Administrera aktiviteter och bifoga dokument” fér att komplettera/andra
aktiviteter.

Ar eventuella periodiseringsgrupper korrekt upplagda?

Fliken "Kontroll uppgifter periodiseringsgrupp” anvander du for att hantera aktiviteter
som ska periodiseras tillsammans pa en éverordnad aktivitet. OBS: Detta ar endast
aktuellt i de fall aktiviteterna i gruppen hanvisar till samma kontrakt, finns pa samma
kostnadsstalle, och dar intakter och kostnader inte matchar per aktivitet.

Beloppet som periodiseras kommer att berdknas utifran det totala saldot
pa alla aktiviteter i gruppen men bokféras pa den éverordnade

@ aktiviteten. Saldo per aktivitet efter periodisering blir darfor inte noll.
Totalt for gruppen blir dock saldot efter periodisering noll om inga andra
periodiseringsregler orsakar ett saldo.



Kontering, kontraktsnummer och belopp avser de uppgifter som finns registrerade pa
den Overordnade aktiviteten — dvs. de uppgifter som kommer att anvandas vid
periodiseringen:

2 Kontroll uppgifter

[l @ 3 Lanktil guiden Till Meny

urval %Y T Sidor
Ovakt 101742 * ® * * *
Kontraktshelopp
Ovakt Vsh v Kstdv Findv Motp 6v Konto dv Kontrnr v Akt dverordnad akt
101742 Elliit Tenure 35 107121 220 1131 35110 2010-03-10. ELLIT 101743 Elliit PVT 30535000 *
35 107121 220 1131 35110 2010-03-10. ELLIIT 101744 Elliit SERG 30 535 000
3R 107121220 11131 38110 2010-N3-10 FILIT  1NQ3R3 Flliit 06 3N R3R NN

1. Kontrollera att det ar ratt aktivitet som ligger som overordnad. Observera att
é_ven den aktivitet som ar 6verordnad maste ha sitt eget aktivitetsnummer som
Overordnad aktivitet.

2. Kontrollera att det ar ratt underordnade aktiviteter som ligger under den
overordnade.

3. Kontrollera kodstrang, kontraktsnummer samt belopp.

4. Om det finns en periodiseringsgrupp som inte langre ska periodiseras andrar
du fran P (Periodisera) till R (Resultatavrakna) pa samtliga aktiviteter i

gruppen.



Ar bokféringen av intikter korrekt?

Forutom den normala I6pande avstamningen att ratt Ionekostnader belastar
projekten, att korrekt samfinansiering ar gjord etc. sa ska du infor bokslut kontrollera
att de aktiviteter som har intaktsbokféring pa fler an en finansiar eller motpart
verkligen ska vara finansierade av fler an en.

Anvand rapporten "Finansiarskontroll”, for att hitta och ratta upp eventuell
felbokforing innan perioden stanger. Kontrollera att det ar korrekt att det verkligen ar
ett flerfinansierat projekt — i annat fall ska en av kombinationerna rattas upp i
bokféringen innan perioden stanger for att det inte ska bli foljdfel i
periodiseringsbokforingen.

3 Finansiarskontroll

Tabell

M ””I ﬂl Till Meny

Urval ™ r\ m Nollrader D Sidor TIPS Lagq i Excel, rensa bort samtliga aktiviteter som bara forekommer p4 en rad -
2020-12
Kst * Akt * Fin # Motp *
Kst Akt Fin Motp UTFALL Ack
107121 | 101742 Elliit Tenure 220 Universitet och hiigskolor 1131 Linkdpings universitet -2 480 047,24 *
101743 Elliit PVT 220 Universitet och hogskolor 1131 Linkopings universitet -500 000,00

Tips! For att enklare se vilka aktiviteter som ar flerfinansierade: Ta dver
A rapporten i Excel och rensa bort samtliga aktiviteter som bara

forekommer pa en rad.



