Raindance-guide: Infor

periodstangning - internfakturering
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Guiden uppdaterad: 2016-12-20

Allmant

Infor periodstangning i Raindance maste du ga igenom dina interna kundfakturor
eftersom endast fakturor med sarskilda statuskoder fors over till nasta period.
Fakturor med dvriga statuskoder ska makuleras?.

: Sok fram och fardigstall internfakturor med status NY och PREL
X alternativt makulera dem i god tid fore periodstangning!

Internfakturatyp IK och ES

Status Hantering

NY Makuleras, kan inte dverféras till kommande period.

PREL Makuleras, kommer inte att 6verféras till kommande period.
Utstkning

Sokvag: Fakturor/Sok/Intern kundfaktura

1. Satt markering for Ny
2. Valj fakturatyp (anvand forstoringsglaset)
3. Viélj <Enter>

1] vissa fall ar det systemtekniskt inte mgjligt att fora over fakturorna till nasta period och i 6vriga fall
beror det pa gallande rutiner vid Lunds universitet.
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| utfallet visas de fakturor som har status NY. Se kolumnen for fakturadatum for att
hitta de fakturor som har datum i den period som ska stéangas. Dessa maste
hanteras, dvs fardigstéllas eller makuleras. Om nagon av fakturorna i listan ar din:
fardigstall fakturan eller ga vidare till punkt 4. De internfakturor som ligger kvar med
status NY vid periodstangning kommer att makuleras av sektionen Ekonomi.

Fakturor med status NY gar inte att soka fram med hjalp av "Mina
fakturor” och saknar INST-kod.
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Faktura Kundid Kund Var referens OCR - nummer Datum = Forf.datum Status | Fakwrabel.. | Bi
45011888 458505 Konsthogskolan Per persson 24600 2016-12-07 2017-01-07 NY 0,00 ~
45011890 458505 Konsthogskolan Per persson 24600 2016-12-07 2017-01-07 NY 0,00
45011886 1nonz21 Datavetenskap 2016-12-06 2017-01-06 NY 0,00
45011871 809922 LU Uppdragsut... 2016-11-03 2016-12-03 NY 0,00
45011869 809940 Ekonomi Magnus Zattersra... 2016-11-02 2016-12-02 NY 29000,00

4. Dubbelklicka pa fakturaraden.

5. Valj Andra faktura.

6. Valj Makulera

Andra faktura

Makulera
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7. Upprepa punkt 4-6 tills alla fakturor som du ansvarar for ar atgardade.

8. Upprepa sokningen i punkt 1-3 pa fakturatyp ES.
9. Upprepa punkt 4-6 tills alla fakturor som du ansvarar for ar atgardade.

10. Byt till status Prel och upprepa punkt 1-7 for samtliga fakturatyper.

Har kan du forfina sékningen till endast "Mina fakturor” om du endast ska hantera

dem.

Du kan ocksa vélja att soka pa din institutionskod om du ska hantera hela

institutionens fakturor.

Exempel, med bock fér "Mina fakturor”:
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Exempel, med INST + institutionskod:
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