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Nyheter

For att underlatta budget, prognos och uppféljning av lokalkostnader finns det fran
och med budget 2019 ny funktionalitet i EOS:

e Tre nyainmatningsflikar i uppgiften "Budget intdkter/kostnader”
e Automatisk fordelning av karnverksamhetens gemensamma lokalkostnader
e Automatiska palagg for karnverksamhetens gemensamma lokalkostnader

Nya flikar i uppgiften "Budget intakter/kostnader”

Fran och med budget 2019 finns tre nya flikar for budgetering av lokalkostnader. Det
gar det inte langre att budgetera lokalkostnader i flikarna "Inmatning konto” och
"Inmatning underkonto”

Resultatrakning Inmatning underkento Inmatning kont( Inmatning lokaler gemensamma Inmatning lokaler underkonto Imatning lokaler konto! Inmatade rader Transaktioner Kommentar

e Inmatning lokaler gemensamma, se sidan 4
e Inmatning lokaler underkonto, se sidan 6
e Inmatning lokaler konto, se sidan 6

Det viktigaste underlaget till budgeten ar fér de flesta budgetbeloppen for
e Upplatelseavtalen (hyra) fran LU Byggnad
e Lokalserviceavtalen (stad) fran LU Service

eller om du fatt dessa fran ditt kansli eller motsvarande.

| manga fall finns det &ven andra lokalkostnader som ska budgeteras, sa som
eventuella tillfalliga externa forhyrningar eller hyror som kommer att debiteras fran

TimeEdit.

Valja ratt flik




For att underlatta for bade redovisningen och nu aven i budgeten sa finns det
mojlighet att fordela lokalkostnader med en schablon. Det kan bli nog sa rattvisande
och framfor allt effektivare!

Det finns dock lite férhalliningsregler att ratta sig efter och fallgropar att undvika:

e | den man endast en specifik verksamhet anvander lokalen och kostnaden inte
ska belasta annan verksamhet, ska den bade budgeteras och redovisas direkt
pa denna aktivitet.

e Om det ar gemensamma lokaler sa maste man skilja pa lokalkostnader for
karn- och stodverksamhet.

o Alla lokalkostnader som budgeteras och redovisas som stddverksamhet
betraktas som indirekta kostnader.

o Lokalkostnader for karnverksamheten betraktas som direkta kostnader.

o Ett forskningsprojekt har saledes ofta bade ett OH-palagg (ska tacka
projektets andel av stddverksamhetens lokalkostnader) och ett
lokalpalagg (ska tacka projektets andel av karnverksamhetens
gemensamma lokalkostnader). Felklassificerade lokalkostnader kan ha
betydelse for projektfinansieringen.

| EOS-budget finns det tva flikar for budgetering av lokalkostnader som ska belasta
en enskild aktivitet och inte ska schablonfordelas till andra, t.ex. undervisningslokaler,
enskild lokaler som bara beror ett visst projekt/aktivitet. Budgeten laggs direkt pa
aktivitet/verksamhet.

| en tredje flik budgeteras belopp som ska férdelas ut till samtliga aktiviteter (enligt

andel I6n & drift), dvs. schablonférdelas, t.ex. kontorslokaler och andra ytor som ar
gemensamma.

E Titta garna hur respektive lokalkostnad budgeterats tidigare ar for att
! undvika stora svangningar, savida det inte varit uppenbart fel....
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Fliken "Inmatning lokaler gemensamma”

Denna flik anvands nar du ska budgetera lokalkostnader som ar gemensamma for
institutionen och dar det inte finns behov av att exakt sérskilja andelar for vilken
verksamhet som bedrivs i dem. Kostnaderna kan istallet fordelas schablonmassigt
mellan all verksamhet.

Fliken gar aven att anvanda for inmatning pa specifika aktiviteter for
lokalkostnader som ar 100% stédverksamhet. Fordelningen gors da 100% till
Stod.

| Ex. kostnader for ett bibliotek, fakultetskansliets lokaler, évriga lokalkostnader pa

: institutionen som helt anvands av stédverksamheten

Fliken kan inte anvandas for budgetering av lokalkostnader till specifik aktivitet i
karnverksamheten. Da ska istéllet nagon av de andra tva lokalkostnadsflikarna
anvandas.

Inmatningen i fliken & mycket enklare an i de 6vriga.
1. Lagg in rad for varje typ av gemensam lokalkostnad.

Antalet rader du behéover styrs av bade vilken typ av kostnad det &r och hur
mycket du vill specificera den per konto. Forvalt finns en rad foér Hyra och en
for Ovriga lokalkostnader (vilket de flesta klarar sig med).

a. Anvand t.ex. 6versta raden (kontogrupp Hyra) for budgetbelopp fr LU
Byggnad och nasta rad (kontogrupp Ovriga lokalkostnader) for
budgetbelopp fr LU Service.

b. L&gg in ratt Motpart. Valj Extern fér Hyror och motpart 9500/9300 f6r
lokalservice fran LU Service.

Konto - Lokal - Gem Motpart - Lokal - Gem
Hyra Extern
Ovriga lokalkostnader 9500 Kop/sdlj mellan Fak

Vlj... Valj...




c. Valj Aktivitet. Den kommer att anvandas nar raden for

stodverksamheten sparas. Fordelningen till Karnverksamheten sparas
pa den sk. budgetaktiviteten i bakgrunden.

Lagg in budgetbeloppet i TKr och med minustecken fore.

Aktivitet - Lokal - Gem (Endast far stod) Balapp
990091 Gem Stid -1 004
990091 Gem Stid -500

Har man oOvriga lokalkostnader som ska budgeteras pa verksamhet 91
laggs det in pa ytterligare rader, samt specifikt konto t.ex. TimeEdit
kostnader pa konto 51130.

2. Auvsluta varje rad med en fordelning mellan Stoéd och Karn. Summan ska bl
100%. Spara.

Fordelningen kan hamtas fran budgetsiffrorna som lamnats av LU
Byggnad/LU Service och/eller ska de justeras med aktuell andel fér den
verksamhet som ska bedrivas i lokalerna det aktuella budgetaret.

Balapp Stiied Kdrn
-1 000 50,00% 50,00%
-500 50,00% 50,00%

Tatal

100, 00%

100, 00%

i utfallet nar aret borjar.

Inmatning gemensamma lokalkostnader fordelning karnverksamhet

Kostnadsstille: 156302 Kvartargeologi - Budgetar: 2019 - Budgettyp: Budget
Gememaamma lokaler Earmmverksamhbet

Lagg in férdelning i % till Utbildning och Forskning (och ev. Uppdrags-
utbildning). Spara.

Uthsildning Uppdragsutbildning Farsning
50,00% 50,00%

Tank pa att meddela férandrad fordelning till
LU Byggnad/LU Service sa att det blir ratt i debiteringen

3. Den summa som fordelats till Karnverksamheten méaste sedan fordelas mellan
utbildning och forskning. Totalbeloppet framgar i kolumnen Karnverksamhet.

Karnwerksamhet

750

. Nar alla inmatningsfalt for belopp, kontering och férdelning &r sparad, klicka pa

knappen "Uppdatera” for att budgetrader for gemensamma lokalkostnader for
karnverksamheten ska fordelas. Las vidare om fordelningar och palagg pa s.8.




Flikarna ” Inmatning lokaler underkonto” och ”Inmatning
lokaler konto”

Dessa flikar anvands nar du ska budgetera lokalkostnaderna pa en specifik aktivitet
i kdrnverksamheten.

| Ex. Bokade lokaler i TimeEdit, undervisningssal som ska budgeteras pa specifik
| aktivitet, lokal som nagot projekt hyr p& annan ort etc.

Flikarna ska inte anvandas for lokalkostnader som till ndgon del ar gemensamma for
karnverksamheten och ska schablonfordelas. Da ska istallet fliken "Inmatning lokaler
gemensamma” anvandas.

Skillnaden mellan flikarna ar att den ena anvands nar det racker med detaljnivan
underkonto och den andra om det behdvs mer detaljerat konto i budgeten.

Tank pa att i storsta mojliga mén budgetera pa ratt motpart, Externt eller
Internt, sa att ratt information sparas i LU:s totalbudget. |
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Fliken "Inmatning lokaler underkonto”:

Kontoval Nar ska det anvandas? | Vilken motpart ska | Vad blir resultatet?
anvandas?
Hyra Anvands for budgetering | Oftast Extern, da det | Raden sparas pa Konto

av hyra

antingen galler
extern eller vidarford
av externa
kostnader (9099
anvands i utfallet)

Endast 9300 eller
9500 nér det ar
lokalbokning (nér
konto 51130
anvands i utfallet)

51120

Ovriga lokalkostnader

Anvands for budgetering
av stad etc.

Oftast 9500/9300
nar man képer
lokalservice fr LU
Service, annars
Extern

Raden sparas pa konto
51720

Fliken "Inmatning lokaler konto”:

Kontoval Nar ska det anvéandas? | Vilken motpart ska | Vad blir resultatet?
anvandas?
Konto 50* Anvands for budgetering | Extern Raden sparas pa valt

av extern hyra, (€]
férdelad via LU Bygg)
eller andra LU-Externa
kostnader

konto 50XXX

Konto 51115

Anvands for budgetering
av hyra etc. till specifik
aktivitet i vsh 11-58

Oftast Extern, da det
antingen ar externt
eller ar vidarford av
externa kostnader
(9099 anvands i
utfallet)

Raden sparas pa valt
konto 51115

Konto 51130

Anvands for budgetering

Alltid 9300 eller

Raden sparas pa valt

av bokade lokaler i 9500 konto 51130
TimeEdit vsh 11-58
Konto 51715 Anvands for budgetering | Oftast 9500/9300 Raden sparas pa valt

av stad etc. till specifik
aktivitet i vsh 11-58

nar man koper
lokalservice fr LU
Service, annars
Extern

konto 51715

Konto 9*

Anvands ej vid inmatning!




Fordelningar och palagg

Alla lokalkostnader som ar budgeterade och férdelade till Stod i fliken "Inmatning
lokaler gemensamma” fordelas enligt den befintliga rutinen for Budget férdelning
indirekta intékter/kostnader.

For lokalkostnader som ar fordelade till Karn i fliken "Inmatning lokaler
gemensamma”, se sid 5 punkt 3, finns en ny férdelningsrutin. Precis som i
fordelningsrutinen for stodverksamheten fordelas t.ex. belopp till utbildning mellan
och inom verksamheterna utifran budgeterad palaggsbas.

Al fordelning till utbildning och forskning, bade Hyra och Ovriga lokalkostnader,
sparas pa konto 90500 och avstamningsaktiviteten 990098.

Alla palagg inom utbildning och forskning sparas pa konto 95000 pa respektive

aktivitet med budgeterad palaggsbas. Motbokning ligger pa avstamningsaktiviteten
990098.

Korrigera redan inmatade lokalkostnader

Budgeterad lokalkostnad rattas alltid i den flik som anvandes vid inmatningen bade
om det ar foérandring av belopp, nadgon kodstrangsdel och/eller férdelningsprocent.

E Alla fordelningsrader fran fliken "Inmatning lokaler gemensamma” syns
! @ visserligen i de tva andra flikarna, men rattningar ska alltid goras vid

! kallan, dvs. i fliken "Inmatning lokaler gemensamma”. Klicka pa

! Uppdatera for att spara fordelningar.
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Rapport som visar budgeterade lokalkostnadspalagg

| rapporten "Palaggsprocent lokalkostnader (309)” visas vilken paslagsprocent for
karnverksamhetens direkta lokalkostnader som EOS raknat fram samt underlaget for
berakningen. Underlaget visar budgeterade lokalkostnader for kérnverksamheten
uppdelat pa utbildning, uppdragsutbildning och forskning samt budgeterad
palaggsbas for dessa. Det ar forhallandet mellan kostnaderna och basen som ger
palaggsprocenten.

Palaggsprocent lokalkostnader enl budget (® (8

Utbildnin Uppdrags Forskning
g utbildning

¥ 107121 Datavetenskap 8.05% 8.14%
107121 Datavetenskap 8.05% 8.14%
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