Lathund for representation, gdvor med mera vid Lunds universitet
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3. Intern representation
4. Personalvardsférman
5. Kurser och konferenser
6. Ovrigt

Lathunden bygger pa "Riktlinjer for representation och gavor" (Dnr STYR 2025/1809), "Riktlinjer géllande riskbruk och skadligt bruk vid Lunds universitet”
STYR 2025/2307, Statskontorets foreskrifter samt Skatteverkets bestammelser.

| sarskilda fall kan det beslutas om avsteg fran gallande interna beloppsgranser (LU:s maxbelopp). Tillstand ska begaras i forvag, se Riktlinjer for representat-
ion och gavor, avsnitt 3 Allmant. Overskridande av beloppen utan medgivande kan innebara att den som agerat som vard fér arrangemanget blir personligt
betalningsansvarig for det 6verskridande beloppet.

| undantagsfall far dricks lamnas vid restaurangbesdk men ej for taxiresa. Dricksbeloppet far inte 6verstiga 5% av representationskostnaden och ska rymmas
inom maxbeloppet. Utanfér EU kan i undantagsfall hogre belopp forekomma och ska i sa fall godkannas i forvag.

Den anstallde ansvarar for att registrera formansbeskattning avseende maltider i Primula, i de fall det ar aktuellt. Den som initierar eller sammankallar till ett
mote dar maltid ingar och det féreligger formansbeskattning ska informera deltagarna om att formansbeskattning ska registreras.

| en deltagarférteckning ska det framga organisatorisk tillhérighet pa deltagaren sa att det tydligt visas om det ar interna eller externa deltagare.

Doktorander som ar anstallda vid Lunds universitet ar interna medan studenter ar externa.

Lathunden uppdaterad: 2026-02-03


https://www.medarbetarwebben.lu.se/sites/medarbetarwebben.lu.se/files/2025-11/riktlinjer-for-representation-och-gavor.pdf
https://www.medarbetarwebben.lu.se/sites/medarbetarwebben.lu.se/files/2025-11/riktlinjer-gallande-riskbruk-och-skadligt-bruk-vid-lu.pdf
https://www.medarbetarwebben.lu.se/sites/medarbetarwebben.lu.se/files/2025-11/riktlinjer-gallande-riskbruk-och-skadligt-bruk-vid-lu.pdf

1. Extern representation

Representationen ska ha ett omedelbart samband med universitetets verksamhet, uttrycka sedvanlig gastfrinet och inga som ett naturligt led i samband med
forhandlingar av olika slag eller for att inleda eller uppratthalla goda férbindelser med externa parter.

Héndelse Beskrivning LU:s max- Formans- Moms Krav pa un-
belopp per beskatt- derlag till faktu-
person och ning ror och ut-
tillfalle (gors i laggs/reserak-

Primula) ningar

1.1 Maltider e Lunch/middag med externa gaster; syfte att inleda el- 1 300 kr Nej Inget moms- 55200 e Pro-

Lunch, middag ler uppratthalla goda forbindelser och som ett uttryck (inkl moms) avdrag. Extern gram/Syfte
for sedvanlig gastfrihet; extern gast/gaster ar anled- Hela belop- repre- e Datum
ningen till métet. T.ex. lunch/middag: pet bokférs sentation | o Deltagarfor-

o vid uppstartsmoéte/avslutningsmoéte med externa som kostnad. teckning
samarbetspartners i t.ex. forskningsprojekt (namn och
o vid besok av en framstaende forskare organisation)
o vid méte med opponent/betygsnamnd i samband
med disputation
o middag med hedersdoktorer utdver doktorspro-
moveringen
o Foérekomsten av alkohol som middagsdryck ska vara
aterhallsam, max tva standardglas alkohol per person
(Ett standardglas motsvarar 50 cl folkdl, 33 cl starkél
eller starkcider, 12-15 cl vin, 8 cl starkvin eller 4 cl
sprit)

1.2 Kringaktivi- e Kan avse t ex lokalhyra, teaterbiljetter, entréavgifter, 500 kr Nej Inget moms- | 55200 e Pro-

teter vid extern musikunderhalining. (inkl moms) avdrag. Extern gram/Syfte

representation Hela belop- repre- e Datum

Andra utgifter &n pet bokférs sentation | o Deltagarfor-

maéltider som kostnad. teckning

(namn och

organisation)




1.3 Enklare for- e Med enklare fortaring avses kaffe, te eller annan alko- =~ 150 kr Nej Inget moms- | 55200 e Pro-
taring i repre- holfri dryck och nagot atbart som inte ersatter en mal- | (inkl moms) avdrag. Extern gram/Syfte
sentationssyfte tid, t.ex. bullar, kakor, frukt, snacks eller en enklare Hela belop-  repre- e Datum
Fika smorgas. pet bokfors  sentation e« Deltagarfor-
o Extern gést/gaster ar anledningen till fikat. som kostnad. teckning
(namn och
organisation)

2. Gévor till externa mottagare

Representationsgavor ska ha ett omedelbart samband med universitetets verksamhet och kan 6verlamnas fran universitetet till en representant for annan
myndighet, organisation eller féretag vid invigning eller jubileum av mer betydande art samt for att inleda eller uppratthalla goda férbindelser.

Handelse Beskrivning LU:s max- Formans- Moms Krav pa underlag
belopp per beskatt- till fakturor och
person och ning utlaggs-/reserak-
tillfalle (gors i ningar

Primula)
2.1 Representat- ¢ Till exempel blommor, bok, chokladask, fruktkorg eller 1 000 kr Nej Inget moms- | 55200 e Syfte
ionsgava en gava fran Universitetsbutiken som éverlamnas: (inkl moms) avdrag. Extern e Datum
o vid invigning eller jubileum av mer betydande art  exkl. budav- Hela belop- repre- e Mottagare
o for att inleda goda férbindelser gift pet bokfdrs | sentation (namn och or-
| undantagsfall och om det finns ett tydligt samband med som kostnad. ganisation)

verksamheten, t ex om foéretradare for LU ar inbjudna for

att officiellt representera LU, aven till extern person i sam-
band med erhallen utmarkelse, jamn fodelsedag eller an-
nan sarskild handelse.

2.2 Begrav- | undantagsfall och om det finns ett tydligt samband med Belopp en- | Nej Inget moms- | 55200 e Syfte
ningsblommor verksamheten, t.ex. om foretradare for LU &r inbjudna att | ligt LU:s avdrag. Extern e Datum
Blomsterarrange- | officiellt representera LU, kan begravningsblommor/dyl upphand- Hela belop- repre- e Mottagare
mang for extern ges vid extern persons bortgang. lade avtal pet bokfors sentation (namn och or-
persons bortgéng som kostnad. ganisation)

eller begravning




2.3 Reklamgava Med reklamgavor avses enklare artiklar utan personlig ka- = 350 kr Nej Ingen moms 63800 e Syfte
raktar fran Universitetsbutiken och av férhallandevis obe- vid interntin- | Ovriga e Datum
tydligt varde som till exempel muggar, slipsar/scarves eller kép varor e Mottagare
liknande varor. Gava av detta slag ska ha anknytning fill (namn och or-
universitetets verksamhet och kan vara férsedd med uni- ganisation) /
versitetets namn och logo. grupp av mot-
tagare

3. Intern representation

Representationen ska ha ett omedelbart samband med universitetets verksamhet och syfta till att framja den interna verksamheten och bidra till att skapa
goda arbetsforhallanden inom universitetet. Det far inte vara fraga om sallskapsliv eller gastfrihet av personlig art.

Handelse Beskrivning LU:s max- Formans- Moms Konto Krav pa underlag
belopp per beskatt- till fakturor och
person och ning utlaggs-/reserak-
tillfalle (gors i ningar

- Piwyp

3.1 Maltid vid o Personalfest ar tillatet max 2 ggr per ar i samband 800 kr/1300 | Nej Inget moms- | 49600 e Program/Syfte

personalfest med t ex sommaravslutning eller julbord/julfest kr avdrag. Internre- e Datum

Lunch, middag e Forekomsten av alkohol som middagsdryck ska vara  (inkl moms) Hela belop-  presen- o Deltagarfor-

aterhallsam, max tva standardglas alkohol per person pet bokfors | tation teckning
(Ett standardglas motsvarar 50 cl folkél, 33 cl starkél ~ Det hogre som kostnad. (namn och
eller starkcider, 12-15 cl vin, 8 cl starkvin eller 4 cl beloppet en inst/motsv)
sprit) gang per ar

3.2 Kringaktivi- e Andra utgifter &n maltider vid personalfest, t ex lokal- | 500 kr Nej Inget moms- | 49600 e Program/Syfte

teter vid per- hyra, teaterbiljetter, musikunderhallning, entréavgifter | (inkl moms) avdrag. Internre- | ¢ Datum

sonalfest och dylikt. Hela belop- | presen- | o Deltagarfor-

Andra utgifter &n pet bokfors tation teckning

maltider som kostnad. (namn och

inst/motsv

3.3 Maltid vid In- e Informationsmote med hela personalen/personalgrupp 350 kr Nej Inget moms- | 49600 e Program/Syfte

formationsmote handlar om storre personal- eller organisationsférand- = (inkl moms) avdrag. Internre- e Datum

for anstallda ringar (envadgskommunikation). Hela belop- presen- e Deltagarfor-

Lunch e Avser enstaka tillfallen. pet bokfors | tation teckning

som kostnad. (hamn och
inst/motsv




4. Personalvardsforman

Med personalvardsférmaner avses formaner av mindre varde som inte ar en direkt ersattning for utfort arbete utan bestar av enklare atgarder for att skapa
trivsel i arbetet. Syftet ar att framja den interna verksamheten och bidra till att skapa goda arbetsférhallanden inom universitetet. Har berérs endast personal-
vardsférmaner i form av enklare fértéring och gavor.

Undergrupp

Beskrivning

LU:s max-
belopp per
person och
tilifalle

Formans-
beskatt-
ning
(gors i

Moms

Krav pa underlag
till fakturor och
utlaggs-/reserak-
ningar

Primula)

eller dylikt.

4.1 Enklare for- ¢ Med enklare fortaring avses kaffe, te och frukt, 150 kr Nej Fullt moms- 49500 e Syfte
taring vid in- bulle/enklare smorgas som inte ersatter en hel maltid = (inkl moms) avdrag Personal- = e Datum
terna moéten/dy- i samband med moéten/sammantraden. vardsfor- e Forenklad del-
likt o fika vid méten och sammantraden; eventuell ex- man tagarforteck-
Fika tern person ar inte anledningen till métet ning ar god-
o fika vid moéte med information om I6pande verk- kand
samhet
o fika typ "Fredagsfika"; alla bjuds pa t.ex. bulle,
smor och ost
o gléggmingel /dyl; personalen bjuds pa alkoholfri
glégg med tilltugg
4.2 Uppvaktning e Med enklare fortaring avses kaffe, te och frukt, 150 kr Nej Fullt moms- 49500 o Syfte
av anstalld snacks, bulle/enklare smorgas eller tarta som inte er- | (inkl moms) avdrag Personal- e Datum
Fika satter en hel maltid i samband med méten/samman- vardsfor- o Forenklad del-
traden. man tagarforteck-
o disputationsmottagning ning ar god-
o professorsutndmning kand
o nyanstalld halsas valkommen
o anstalld avslutar sin anstalining
o ett sarskilt uppdrag har fullgjorts t ex som prefekt
eller dekan
o ianslutning till att anstalld ges en minnesgava




4.3 Uppvaktning
av anstalld
Blomma/Gava

4.4 Begrav-
ningsblommor
Blomsterarrange-
mang i samband
med den anstéll-
des bortgang eller
begravning

4.5 Julgavaljul-
klapp

4.6 Jubileums-
gava

4.7 Minnesgava
(endast till varakt-
igt anstéllda, dvs.
med minst 6 ars
anstéllningstid)

Blommor, bok eller gava fran till exempel Universi-

tetsbutiken.
o disputation

o professorsutnamning eller annan erhallen utmar-

kelse

o nyanstalld halsas valkommen
o anstalld avslutar sin anstallning eller vid an-

stallds sjukdom

o vid jamn fédelsedag
o ett sarskilt uppdrag har fullgjorts t ex som prefekt

eller dekan

o ianslutning till att anstalld ges en minnesgava

eller dylikt.

Krans, gravbukett, handbukett
Bidrag till valgérande andamal istallet for begrav-
ningsblommor ar e;j tillatet.

Julgava till anstalld

o julgavaiform av t.ex presentkort eller s.k gavo-
kort, matkorg etc. Inga gavor till valgérande an-

damal medges.

Foérmansbeskattning infaller pa hela beloppet om ga-
vans varde dverstiger 600 kr.

Gava till en anstalld d& LU eller institution firar t ex
25-, 50-, 75- eller 100-arsjubileum.
Foérmansbeskattning infaller pa hela beloppet om ga-
vans varde Overstiger 1800 kr.

Minnesgava (utéver NoR) far endast delas ut i sam-
band med anstallningens upphdérande.
Formansbeskattning galler for hela beloppet om ga-
vans varde 6verstiger Skatteverkets maxbelopp.

500 kr Nej
(inkl moms)

exkl. budav-

gift

Belopp en- | Nej
ligt LU:s
upphand-

lade avtal

600 kr Nej
(inkl moms)

1 800 kr Nej
(inkl moms)

5000 kr Nej
(inkl moms)

Fullt moms-
avdrag

Fullt moms-
avdrag

Fullt moms-
avdrag

Fullt moms-
avdrag

Fullt moms-
avdrag

49500
Personal-
vardsfor-
man

49500
Personal-
vardsfor-
man

49500
Personal-
vardsfor-
man

49500
Personal-
vardsfor-
man

49500
Personal-
vardsfor-
man

Syfte
Datum
Mottagare
(namn och
inst/motsv)

Syfte
Datum
Mottagare
(namn och
inst/motsv)

Syfte
Datum
Mottagare
(namn och
inst/motsv

Syfte
Datum
Mottagare
(namn och
inst/motsv
Syfte
Datum
Mottagare
(namn och
inst/motsv



4.8 Minnesgava e Utdelning av NoR (Nit och Redlighet) vid statlig tjanst | NoR-gava Nej Fullt moms- | 49500 e Syfte
NoR i minst 30 ar eller 25 ar vid pension. enligt cen- avdrag Personal- e Datum
tral regle- vardsfor- e Mottagare
ring (HR) man (namn och
inst/motsv)

5. Kurser och konferenser

Maltider och andra kostnader i samband med kurser och konferenser utgor verksamhetskostnader. En kurs/konferens raknas som extern aven om det ar
Lunds universitet som ar arrangor forutsatt att kursen/konferensen aven vander sig till externa deltagare.

Undergrupp

Beskrivning

LU:s max-
belopp per
person och
tilifalle

For-
mansbe-
skatt-
ning
(gors i
Primula)

Moms

Krav pa underlag
till fakturor och
utlaggs-/reserak-
ningar

5.1.1 Externa o Kursavgift eller konferensavgift for en icke veten- Ja Fullt momsav- 48100 e Program/Syfte
kurser/konferen- skaplig konferens drag Kurs-/kon- e Datum
ser Aven nér LU anordnar kursen/konferensen ferensavg e« Namn pa del-
utb/komp tagaren
utv
5.1.2 Externa o Konferensavgift vetenskaplig konferens Ja Fullt momsav- | 57400 e Program/Syfte
kurser/konferen- drag Konfe- e Datum
ser rensavgift, | ¢ Namn pa del-
enbart for tagaren
veten-
skaplig
konferens
5.1.3 Externa o Nar LU arrangerar kurser/konferenser/seminarier Ja Fullt momsav- = Enligt kon- e Program/Syfte
kurser/konferen- konteras kostnaderna som olika verksamhetskostna- drag toplan e Datum
ser der i enlighet med anvisningar i kontoplanen, t.ex. e Deltagarfor-

57322 Fortaring kurs och konferens, 50110 Lokal-
hyra etc.

teckning
(namn och or-
ganisation)




5.2 Interna ut- e Interna kurser/konferenser/seminarier etc vars syfte | Inget max- Nej Fullt momsav- | Enligt kon- Program/Syfte
bildningar/ kon- inte ar det I6pande arbetet. belopp men drag toplan Datum
ferenser/kick-off o internutbildning regler om Deltagarfor-
for egen perso- o konferens med syfte att planera verksamheten, | aterhall- teckning
nal till exempel diskutera bemanning, uppdrag, bud- | samhet och (namn och

get etc. omddme inst/motsv)

o kick-off, teambuilding/grupputveckling och lik- ska beak-
nande tas.

o lunch med nyanstalld. Enklare lunch med narm-
aste arbetsgruppen.
Kostnaderna konteras som olika verksamhetskostna-
der i enlighet med anvisningar i kontoplanen, t.ex.
57322 Fortaring kurs och konferens, 50110 Lokal-
hyra etc. Om det ar ett paketpris och kostnaderna fér
fortaring, lokal, logi etc inte specificerats ska hela
kostnaden konteras pa 48100.

6. Ovrigt

Ovriga kostnader som angransar till representation och gavor beskrivs nedan och fortydligas i vissa fall med exempel fran ovan beskrivning. Dar LU:s maxbe-
lopp saknas, ska gott omddme tillAmpas och kostnaderna ska inte vara av sadan karaktar att det kan aventyra LU:s goda rykte.

Krav pa underlag
till fakturor och
utlaggs-/reserak-
ningar

For- Moms
mansbe-

skatt-

ning

(gors i

Primula)

LU:s max-
belopp per
person och
tillfalle

Beskrivning

Undergrupp

6.1.1 Maltid ar- e Maltider vid arbetsmoéten i det dagliga arbetet, aven Inget max- | Ja Inget momsav- 57323 e Program/Syfte
betsmote om externa deltagare forekommer, ses inte som re- belopp men drag. Maltid ar- Datum
presentation. Exempel: regler om Hela beloppet = betsmote Deltagarfér-

o maltider vid styrelsesammantrade och liknande  aterhall- bokfors som teckning
samhet och kostnad. (namn och
omdome inst/motsv)
ska beak-
tas.




6.1.2 Maltid ar-
betsmote

6.2 Maltid vid
natverksmote

6.3 Styrelse-
mote, enklare
fortaring

6.4 Studenteve-
nemang

Maltider pa universitetets bekostnad i andra sam-
manhang i det dagliga arbetet ska som regel inte f6-
rekomma, men i de fall det forekommer ska de an-
stallda formansbeskattas. Exempel:

o maltider vid méte/konferens dar I6pande arbete
utfors, till exempel att fa klar en forskningsrap-
port eller jobba undan i lugn och ro

o tva eller flera anstéllda traffas for gemensam
lunch och diskussion i arbetsfragor pa en restau-
rang eller bestaller mat till LU:s lokal

o maltider under 6vertidsarbete

Obs! Vid arbetskonferens: Inget momsavdrag pa hela
konferenskostnaden om paketpris; fullt momsavdrag pa
logikostnader endast om de gar att separera pa faktu-
ran.

Deltagare fran olika universitet/féretag/motsv samlas
for att natverka, oavsett finansiering av arrange-
manget.

Betraktas som extern konferens for alla inblandade.

Vid styrelsesammantraden, revision, bolagsstdmma
m.m.

Med enklare fortaring avses kaffe, te och frukt,
bulle/enklare smoérgas som inte ersatter en hel mal-
tid.

Studenter bjuds pa enklare fortaring/fika i samband
med introduktionsmoéte, examenshdégtider mm. Ej
maltid.

Inget max- | Ja
belopp men
regler om
aterhall-

samhet och
omdome

ska beak-

tas.

Inget max- | Ja
belopp men
regler om
aterhall-

samhet och
omdoéme

ska beak-

tas.

150 kr Nej
(inkl moms)

150 kr Nej
(inkl moms)

Inget momsav-
drag pa maten

Fullt momsav-
drag

Fullt momsav-
drag

Fullt momsav-
drag

57323
Maltid ar-
betsmote

57322
Fortaring
kurs och
konferens

49500
Personal-
vardsfor-
man

57324
Fortaring
studente-
venemang

Program/Syfte
Datum
Deltagarfor-
teckning
(namn och
inst/motsv)

Program/Syfte
Datum
Deltagarfor-
teckning
(namn och or-
ganisation)

Program/Syfte
Datum
Forenklad del-
tagarforteck-
ning ar god-
kand
Program/Syfte
Datum
Deltagarfér-
teckning
(namn och or-
ganisation)



6.5.1 Forsoks-
personer /inter-
vjupersoner

6.5.2 Forsoks-
personer /inter-
vjupersoner

6.5.3 FOorsoks-
personer /inter-
vjupersoner

6.6 Akademiska
hogtider
Maltider

6.7.1 Disputation

6.7.2 Disputation

Ersattning: Ett tillfalle per person/ar. Vid flera tillfallen
eller hoégre belopp per person utbetalas arvode.

Forsokspersoner bjuds pa enklare fortaring/fika

Reklamgava fran Universitetsbutiken

Maltider under akademiska hdgtider. Lunds universi-
tet har tre arliga akademiska hogtider: arshogtiden,
doktorspromotion och installation av nya professorer.

For hedersdoktor galler:

Ring - 63800 Ovriga kostnader

Hogtidsdrakt — 57892 Ovriga kdpta tjanster

Ovriga maltider i samband med hedersdoktorns be-
sok ar extern representation 55200, inget momsav-
drag

Dagen fore eller efter disputationen: Lunch eller mid-
dag med opponent, betygsndmnd och handledare.

Gava
o blommor, bok eller gava fran till exempel Univer-
sitetsbutiken

<100 kr
(exkl moms)

150 kr
(inkl moms)

350 kr

Inget max-
belopp men
regler om
aterhall-
samhet och
omddme
ska beak-
tas.

1 300 kr

(inkl moms)

500 kr
(inkl moms)

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Fullt momsav-
drag

Fullt momsav-
drag

Ingen moms
vid internt in-
kop

Fullt momsav-
drag

Inget momsav-
drag.

Hela beloppet
bokférs som
kostnad.

Fullt momsav-
drag

63800 Ov-
riga varor

57325
Fortaring
till férsdks-
personer

63800 Ov-
riga varor

57322
Fortaring
kurs och
konferens

55200 Ex-
tern repre-
sentation

49500
Personal-
vardsfor-
man

10

Syfte

Datum
Mottagare
(namn och or-
ganisation)
Syfte

Datum
Foérenklad del-
tagarforteck-
ning ar god-
kand

Syfte

Datum
Foérenklad del-
tagarforteck-
ning ar god-
kand
Program/Syfte
Datum
Deltagarfér-
teckning
(namn och or-
ganisation)

Program/Syfte
Datum
Deltagarfor-
teckning
(namn och or-
ganisation)
Syfte

Datum
Mottagare
(namn och
inst/motsv)



6.7.3 Disputation

Enklare fortaring vid disputationsmottagning pa in-

stitutionen. Exempel:

O

tarta/snittar och alkoholfritt bubbel

150 kr
(inkl moms)

Nej

Fullt momsav-
drag

49500
Personal-
vardsfor-
man

11

Syfte

Datum
Foérenklad del-
tagarforteck-
ning ar god-
kand
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