
 

   

  

 

 

  

 

  

 

Skattefria ersättningar för personliga utlägg då 
svenskt person- eller samordningsnummer saknas 
Instruktion, se Ekonomiwebben 

Datum: 

Kontaktperson vid inst (namn och telefon): 

S ekt ionen E konom i  

Betalningsmottagare 
Namn Födelsedatum ÅÅMMDD 

Adress 

Postadress Land 

Bankuppgifter 
Bankens namn och ort 

BIC/SWIFT* (gäller alla utländska banker), clearingnummer (endast inom Sverige) 

IBAN/Kontonummer 

Andra bankkoder** 

* IBAN och SWIFT är obligatoriskt inom EU. BIC/SWIFT är specificerat med 8 eller 11 tecken.
** Fylls i om registrering av kontonummer i följande länder ska kompletteras med nedan:
USA - Fedwire/ABA No (9 tecken)
Canada - Transit No. + ID nummer (5 + 4 tecken)
Australien - BSB No. (6 tecken)
Sydafrika - Sort code (6 tecken)

Utbetalningsvaluta: 

Kontering 
Kostnadsställe Konto Verksamhet Aktivitet Funktion Belopp exkl moms i vald valuta 

Text till bokföringen: Svensk moms 
enligt kvitto, 
omräknad till 
utbetalningsvaluta:

Summa: 

Attest 
1) Spara om den ifyllda blanketten, kombinerad med kvittona, till en fil i formatet PDF/A-1 eller PDF/A 

(arkivbeständig PDF).
2) Attest görs elektroniskt i eduSign utifrån attestordningen. Instruktioner för eduSign finns på 

Medarbetarwebben.
3) Den e-underskrivna PDF/A-filen skickas tillsammans med eventuella bilagor till sektionen Ekonomi, 

via supportformuläret, välj kategori Övriga utbetalningar (ej lön) och ange ämne Skattefria 
ersättningar privatpersoner.

 251107 ACO 

https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/rutiner-vid-ersattning-av-personliga-utlagg.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/rutiner-vid-ersattning-av-personliga-utlagg.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/rutiner-vid-ersattning-av-personliga-utlagg.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/rutiner-vid-ersattning-av-personliga-utlagg.pdf
https://www.medarbetarwebben.lu.se/stod-och-verktyg/dokument-och-arendehantering/e-underskrifter
https://www.ekonomiwebben.lu.se/
https://www.ekonomiwebben.lu.se/mitt-arbete/overgripande-om-ekonomi-och-redovisning/blanketter#Kostnadsersattning
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