Raindance-guide: Vidareformedling av bidrag
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Guiden uppdaterad: 2025-11-06

Allmant

Vidareférmedlingar av bidrag till mottagare utanfor universitetet ska registreras av
sektionen Ekonomi. Fyll i blanketten "Vidareférmedling av bidrag” som finns att
hamta pa Ekonomiwebben utifran stegen i denna guide.

Rutin for vidareformedling

Interna vidareférmedlingar av bidrag bokférs i en extern bokféringsorder av
institutionerna sjalva. Vidareférmedlingen internt gérs med samma kodstrang som pa
den ursprungliga intakten.

Huvudregeln ar att de externa transaktionerna redovisas som transfereringar i
resultatrakningen, kontoklass 7. Intédkten bokas till konto som bérjar med 73* eller 74*
och utbetalningen sker fran konton som bérjar med 77, 78* eller 79*.
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| denna guide finns aven instruktioner for hur bokforing ska goéras nar en
projektpartner betalar tillbaka ett vidareférmedlat bidrag.

1. Ombokning till 73* eller 74*-konto fran intaktskonto

Denna instruktion galler i de fallen bidraget redan blivit bokfért pa resultatkonto i
kontoklass 3 och darfor maste bokforas om till kontoklass 7.

Intakten motsvarande beloppet som ska vidareférmedlas maste vara inbokad pa ett
transfereringskonto pa 73* eller 74*. Lunds universitets del ska vara bokat pa ett
bidragskonto, 35*-36*.

Korrigeringen gors i en extern bokforingsorder och kan se ut sa har for ett bidrag fran
Vetenskapsradet som ska vidareférmedlas till Karolinska Institutet. Motpart och
finansiar ar obligatoriska uppgifter.

Bokféringsorder

Verifikationshuvud Tillfalligt meddelande
EBPE Extern bokfringsord 2016-12-22 116152 Ej godkénd

Ombokning vid transferering

Periodisering

Nyckel

m. !l Cirkulation

Spara huvud

Att _@ Radtyp @ Kto— Akt— Kst— Vs Funk- Fin Motp Ka— Utfall Radtext
i at Bokf E 35110 100021 263131 35 200 1267 EBPE 100000,00 Ombokning bidrag till KI
i i Bokf E 73510 o001 263131 35 200 1267 EBPE -100000,00 Ombokning bidrag till K1
BokfE | [ EBPE

Intdktskonton for transfereringar

Ombokning fran intaktskonto i kontoklass 3 ska ske till nedanstdende intdktskonton
for transfereringar.

Kontotyp Kontonr Kontonamn

Intdakter 73510  Medel fr statl mynd inkl affv
Intakter 74110 Medel fr kommun och region
Intdakter 74120  Medel fr privata féretag
Intakter 74130 Medel fr statliga bolag
Intdakter 74140  Medel fr internationella org
Intakter 74150  Medel fr 6vriga

Intdkter 74160  Medel fr eu-institutioner
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2. Bidragsgivarens godkannande

Det maste finnas skriftligt underlag pa att bidragsgivaren godkanner
vidareférmedlingen. Bifoga kontrakt och handling dar detta framgar till aktiviteten i
Raindance och hanvisa till aktiviteten pa blanketten. Alternativt bifoga dokumenten till
vidareformedlingsunderlaget.

3. Validerade bankuppgifter — Svenskt eller utlandskt bankkonto

Kontroll for att undvika bedrageriforsok. Vid nya projektpartners eller om en befintlig
projektpartner andrat bankkonto:

Da ska du intyga pa blanketten att ni antingen fatt bankuppgifterna ur kontraktet eller
sakerstallt via telefon/videosamtal med en tillforlitlig kontakt hos mottagaren att
uppgifterna ar korrekta.

Detta kravs inte nar det ar betalning till BG/PG och inte om det ar en befintlig
mottagare och bankuppgifter.

Validering av bankkontouppgifter - Svenskt eller utlandskt bankkonto
Vid vidareférmedling till en ny projektpartner eller om befintlig projektpartner andrat bankkonto. Betalning till
BG/PG kraver ingen validering.

Nar bankuppgifterna inte framgar av kontraktet ska institutionen sékerstalla via telefon eller videosamtal med

WMWW giads
-

Validering gjord fér de mottagare som har svenskt eller utlandskt bankkonto
Bankuppgifterna framgar av kontraktet
Alla mottagare ar befintliga eller har BG/PG

4. Spara om till arkivbestandigt PDF-format

Spara om PDF-filen till i férsta hand formatet PDF/A-1, i andra hand PDF/A
(arkivbestandigt). Se bilaga 1 for instruktion.

5. Elektronisk attest

Ladda upp PDF/A-filen i eduSign och bjud in attestanten enligt attestplanen att skriva
under elektroniskt.

Information och instruktioner for eduSign (Medarbetarwebben)
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6. Skicka in

Ladda ner den e-underskrivna PDF/A-filen fran eduSign och skicka in den
tillsammans med eventuella 6vriga underlag till sektionen Ekonomi via
supportformularet pa Ekonomiwebben, kategori "Vidareféormedling/aterbetalning av
bidrag”. En blankett per arende.

7. Utbetalning

Sektionen Ekonomi dvertar ansvaret for originalfilen och bifogar filen till
utbetalningsverifikationen i Raindance i enlighet med dokumenthanteringsplanen.

Nar projektpartner betalar tillbaka hela eller delar av ett
vidareformedIlat bidrag

Aterbetalningen ska bokas ut i en EBPU pa fyra verifikationsrader. Dels ska
utredningskontot debiteras och motbokas pa kontot fér den ursprungliga
utbetalningen. Dels ska den ursprungliga ombokningen fran bidragskonto till
transfereringskonto backas.

For statliga projektpartners och bidragsgivare ska speciella konton anvandas:
Konto vid utbokning av aterbetalning:

e Statlig projektpartner: 77115
e |cke-statlig projektpartner: Samma som utbetalningen

Konto for backning av den ursprungliga inkomstombokningen:

e Statlig bidragsgivare: 73515
e |cke-statlig bidragsgivare: Samma som vid den ursprungliga ombokningen.

Hitta konteringen

Kodstrangen hittar du till exempel i en Verifikationslista spec eller Saldolista spec i
Raindance.

Statlig projektpartner — statlig bidragsgivare

| exemplet ovan var Karolinska Institutet projektpartner och Vetenskapsradet
bidragsgivare. Om Karolinska Institutet betalar tillbaka hela eller delar av det
vidareférmedlade bidraget till Lunds universitet ska inbetalningen bokféras sa har
fran utredningskontot.

Aterbetalningen ska bokas ut pa konto 77115, men vidareférmedlingen ska &ven
backas pa inkomstdelen. Dvs 7-kontot ska bokas tillbaka till bidragskonto. Eftersom
det ar en statlig bidragsgivare sa ska konto 73515 anvandas istallet for 73510.
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Konto Motpart Finansiar Debet/Kredit
25924 Utredning 9000 - Debet
inkomster

77115 Aterbet transf 1047 Karolinska - Kredit

statl myndighet Institutet

73515 Aterbet transf 1267 VR, 200 VR, Debet

statl myndighet Vetenskapsradet Vetenskapsradet

35110 Bidrag statl mynd = 1267 VR, 200 VR, Kredit

exkl affv Vetenskapsradet Vetenskapsradet

Icke-statlig projektpartner — icke-statlig bidragsgivare

Konto 73515 och 77115 géller alltsa endast nar bidragsgivaren respektive
projektpartnern ar en statlig myndighet.

For dvriga anvands samma konto och ovrig kodstrang som utbetalningen bokférdes
pa, ocksa fyra verifikationsrader.
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Bilaga1 — Spara en PDFfil till PDF/A-format

Adobe Acrobat Pro

1. Starta Adobe Acrobat Pro och 6ppna den PDF-fil du vill konvertera.
2. Valj Meny/Spara som annan/Arkiveringsbar PDF (PDF/A)
3. Ange filnamn.

4. Valj plats dar du vill spara filen, dop vid behov om filen och klicka pa 'Spara’.

Alternativt:

1. Starta Adobe Acrobat Pro och 6ppna den PDF-fil du vill konvertera.
2. Klicka pa 'Verktyg'i menyn.

3. Scrolla ner och valj 'PDF-standarder’.

4. Valj 'Konvertera till PDF/A' och klicka pa 'Analysera och fixa'.

5. Valj plats dar du vill spara filen och klicka pa 'Spara'.

PDF-XChange Editor

Starta PDF-XChange Editor och 6ppna den PDF-fil du vill konvertera.
Klicka pa 'Arkiv' i menyn.

Valj 'Spara som' och valj PDF/A som filformat.

Valj plats dar du vill spara filen och klicka pa 'Spara'.

PON =
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