Raindance-guide: Aterbetalning av bidrag
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Allmant

Nar ett projekt ar avslutat och visar overskott kan det bli aktuellt att detta ska
aterbetalas. Fyll i sa fall i blanketten for aterbetalning av bidrag som finns att hamta
pa Ekonomiwebben utifran stegen i denna guide.

Rutin for aterbetalning av bidrag

1. Fyll i blanketten for aterbetalning av bidrag digitalt

Tank pa att beloppen i t ex Kuben visas avrundande till hela kronor. Ta darfor i stallet
ut en saldolista i Raindance for projektet sa att du far ut det exakta beloppet som ska
aterbetalas.

Fyll i samma kodstrang som bidraget bokades mot vid utbokningen, men med
féljande konto:

o Till en icke-statlig bidragsgivare/koordinator: Samma konto som bidraget
bokats in pa.

 Till en statlig bidragsgivare/koordinator: Konto 35115 (Aterbetalning bidrag
statlig myndighet)

Support: http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance



http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
https://www.ekonomiwebben.lu.se/mitt-arbete/overgripande-om-ekonomi-och-redovisning/blanketter#Vidareformedlingochaterbetalning

2. Validerade bankuppgifter — Svenskt eller utlandskt
bankkonto

Vid ny bidragsgivare/koordinator eller vid andrat bankkonto:

Da ska du intyga pa blanketten att ni sdkerstallt via telefon/videosamtal med en
tillférlitlig kontakt hos mottagaren att bankuppgifterna ar korrekta.

Detta kravs inte nar det ar betalning till BG/PG och inte om det ar en befintlig
mottagare och bankuppgifter.

3. Spara om till arkivbestandigt PDF-format

Spara om PDF-filen till i forsta hand formatet PDF/A-1, i andra hand PDF/A
(arkivbestandigt). Se bilaga 1 for instruktion.

4. Elektronisk attest

Ladda upp PDF/A-filen via eduSign for elektronisk underskrift av attestant enligt
attestplanen.

Information och instruktioner for eduSign (Medarbetarwebben)

5. Skicka in

Ladda sedan ner filen fran eduSign och bifoga den i ett arende till sektionen Ekonomi
via supportformularet pa Ekonomiwebben, kategori "Vidareférmedling/aterbetalning
av bidrag”. En blankett per arende.

6. Utbetalning

Sektionen Ekonomi dvertar ansvaret for originalfilen och bifogar filen till
utbetalningsverifikationen i Raindance i enlighet med dokumenthanteringsplanen.

Support: http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance



http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
https://www.medarbetarwebben.lu.se/stod-och-verktyg/dokument-och-arendehantering/e-underskrifter
https://www.ekonomiwebben.lu.se/

Bilaga1 — Spara en PDFfil till PDF/A-format

Adobe Acrobat Pro

1. Starta Adobe Acrobat Pro och 6ppna den PDF-fil du vill konvertera.
2. Valj Meny/Spara som annan/Arkiveringsbar PDF (PDF/A)
3. Ange filnamn.

4. Valj plats dar du vill spara filen, dop vid behov om filen och klicka pa 'Spara’.

Alternativt:

1. Starta Adobe Acrobat Pro och 6ppna den PDF-fil du vill konvertera.
2. Klicka pa 'Verktyg'i menyn.

3. Scrolla ner och valj 'PDF-standarder’.

4. Valj 'Konvertera till PDF/A' och klicka pa 'Analysera och fixa'.

5. Valj plats dar du vill spara filen och klicka pa 'Spara'.

PDF-XChange Editor

Starta PDF-XChange Editor och 6ppna den PDF-fil du vill konvertera.
Klicka pa 'Arkiv' i menyn.

Valj 'Spara som' och valj PDF/A som filformat.

Valj plats dar du vill spara filen och klicka pa 'Spara'.
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Support: http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
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