
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
  

 

 

  

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 
 

  

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 
 

  

 ÅTERBETALNING AV INSÄTTNING 
T ex felbetalning eller dubbelbetalning 
Bokas som intäktsreducering, dvs samma kodsträng som fakturan/ 
inkomsten; eller direkt från utredningskontot. 
Bifoga underlag. Attest görs elektroniskt i eduSign.* 

Datum Fakturanummer/verifikationsnummer 

Sektionen Ekonomi 
Utbetalas på samma kodsträng som fakturan/utbokningen 

Utbetalas från utredningskontot 

Institution/avdelning (kst och namn): 

Ekonomiadministratör (namn och 

e-post):

För utbetalning 
Totalbelopp: Valuta: 

Mottagarens namn: 

Mottagarens adress: 

Mottagarens födelsedata/personnr/org. 
nr: 

Mottagarens SWIFT/BIC (utländska): 

Mottagarens bankkontonummer/IBAN: 

Kontering (hänvisa till faktura/verifikation om fler rader behövs)

Belopp Aktivitet Konto Finansiär Funktion 
Intäktsreducering/utredningskonto: 

Obl Obl Obl 
Ev. moms 

000000 
Obl 

000 00000 

Meddelande till mottagaren: 

Validering av bankkontouppgifter - Svenskt eller utländskt 
Vid återbetalning till en ny mottagare eller vid ändrat bankkonto. Gäller inte BG/PG.
Institutionen ska säkerställa via telefon eller videosamtal med en tillförlitlig källa att bankuppgifterna är 
korrekta. Intyga nedan att detta har gjorts:
Bankuppgifterna validerade via telefon eller videosamtal med tillförlitlig kontakt:

*Attest
Spara om den ifyllda filen som PDF/A (arkivbeständig PDF). Attest görs elektroniskt i eduSign utifrån 
attestordningen. Instruktioner för eduSign finns på Medarbetarwebben. 
Blanketten tillsammans med eventuella bilagor skickas till sektionen Ekonomi, via supportformuläret 
för utbetalning. 

251106 ACO 

https://www.medarbetarwebben.lu.se/stod-och-verktyg/dokument-och-arendehantering/e-underskrifter
https://www.ekonomiwebben.lu.se/
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