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AVTAL

UNIVERSITET

Avtal gallande anvandning av tjanstekort vid
Lunds universitet

Institution / Avdelning:

Kortinnehavare:

Lucat-id:

Ansvarig chef:

Bade kortinnehavaren och ansvarig chef skriver under detta avtal elektroniskt via EduSign.

Kortinnehavaren bekréftar genom underskrift av detta dokument att kortinnehavaren har
informerats om och har kinnedom om foljande:

1. Riktlinjerna for inkép vid Lunds universitet STYR 2024/1912 ska f6ljas vid alla
typer av inkop Riktlinjer for inkdp vid Lunds universitet STYR 2024/1912

2. Inkop ska sa ldngt det 4r mojligt faktureras Lunds universitet direkt av anlitad
leverantor.

3. Kortet far endast anvindas av kortinnehavaren for utligg och inkop relaterade till
anstéllningen vid Lunds universitet. Privata inkop fér ej forekomma. Kortet ar ej
Oppet for kontantuttag.

4. Ansvaret for att betalning av fakturerade kortkdp sker 1 tid vilar till fullo pa
kortinnehavaren.

5. Om betalning av kortfaktura inte sker trots betalningspaminnelser kommer kortet
sparras tills betalning genomforts. Vid upprepade sparrningstillfallen kan kortet


https://www.medarbetarwebben.lu.se/sites/medarbetarwebben.lu.se/files/2024-10/riktlinjer-for-inkop-vid-LU.pdf
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aterkallas/avslutas av arbetsgivaren. Kortinnehavaren forstar att missbruk av kortet
kan fa arbetsrittsliga konsekvenser.

6. Vid utebliven betalning dr arbetsgivaren ytterst ansvarig och Lunds universitet
reglerar fakturan mot leverantoren. Kortinnehavaren blir da &terbetalningsskyldig
gentemot Lunds universitet och om kortinnehavaren via en reserdkning har erhallit
ersdttning for gjorda utldgg med kortet kommer Lunds universitet att skicka en
faktura till kortinnehavaren for aterbetalning.

7. Kortkoden far endast vara kdnd av kortinnehavaren.

8. Kortinnehavaren ansvarar for att kortet forvaras pa ett sdkert sétt sé att obehoriga
inte kan anvénda det.

9. Kortinnehavaren ansvarar for att dokumentera alla transaktioner som gors med
kortet.

10. Erséttning for godkdnda inkop/utligg med kortet erhaller kortinnehavaren genom
att lamna in en reserékning.

11. Kortinnehavaren ska omedelbart rapportera eventuell forlust eller missbruk av
kortet till kortutgivaren och ansvarig chef.

12. Vid avslut av anstéillningen ska kortet avslutas av kortinnehavaren hos
kortutgivaren.

Detta avtal bevaras digitalt pa institutionen eller motsvarande.
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