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Anlaggningsredovisning

Alla anlaggningstillgangar ska registreras i anlaggningsregistret. En
anlaggningstillgang ar enligt beslutad definition en tillgang med ett anskaffningsvarde
pa minst 25 000 kronor exklusive moms och en nyttjandeperiod pa minst tre ar.

Aven stoldbegérliga tillgadngar ska registreras i anlaggningsregistret for inventering
och benamns kostnadsforda tillgangar.

Kriterier for overforing till preliminart anlaggningsregister

Om kriterierna for anlaggningstillgang ar uppfyllda konteras inkdpet med konto 10000
(anlaggningstillgang preliminart konto).

Stéldbegarlig tillgang konteras vid inkdpet med konto 63* eller 64* i kombination med
finansiar 999 (stoéldbegarlig tillgang).

Poster bokférda som anlaggningstillgangar (konto 10000) och kostnadsférda
tillgangar (finansiar 999) hamnar i det preliminara anlaggningsregistret for registrering
av beskrivande information samt anlaggningstyp och fors sedan over till det definitiva
anlaggningsregistret.

Poster som kommer via Lupin fors Over samtidigt som fakturan fors over till
Raindance. Poster som kommer via bokforingsorder fors over direkt efter det att
verifikationen ar definitivsatt i redovisningen.

Overféring till definitivt anliggningsregister

> Automatisk bokforing: Nar registrering av obligatoriska uppgifter gjorts i det
preliminara registret gors en manuell 6verforing till det definitiva registret.
Direkt vid denna definitivsattning av anlaggningstillgangen skapas en
verifikation automatiskt dar konto 10000 backas. Bokféring sker i stéllet pa
balanskonto utifran vald anlaggningstyp. Vid definitivsattning av kostnadsférd
tillgang sker en debitering och kreditering av konto 67998.

» Anskaffningsdatum blir samma som verifikationsdatum for fakturan.

» Avskrivningar berdknas med start fran anskaffningsdatum.
Avskrivningsbokforing sker en gang per manad och ar en central rutin som
hanteras av sektionen Ekonomi. Lunds universitet anvander sig av planmassig
avskrivning.
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Anlaggningstyper

Vid anlaggningsregistrering valjs en anlaggningstyp dar definitivt balanskonto och
avskrivningstid finns uppsatt. Anlaggningstyp styr aven om en anlaggning ska skrivas
av eller om det ar en anlaggning under uppbyggnad d v s ett pagaende arbete.
Forteckning 6ver anlaggningstyper finns pa Ekonomiwebben.

Olika typer av anlaggningsregistrering

Vid registrering i det preliminara anlaggningsregistret kan tre olika typer av
anlaggningsregistrering goras.

Ny anlaggning: Ny anlaggning skapas med anlaggningsID fran den
automatiska nummerserien.

Tillaggsinvestering: En faktura med exakt samma kontering som en befintlig
anlaggning i det definitiva anlaggningsregistret slas samman med
anlaggningen och justerar dess anskaffningsvarde. Tillaggsinvestering ska
alltid anvandas vid kreditfakturor. Sammanslagningen gérs manuellt genom att
ursprungligt anlaggningsID fylls i.

Delkomponent: Anlaggningar som hor ihop men inte ska utgdéra samma
anlaggningsID kopplas samman for att underlatta inventering. Det kan t ex
vara en maskin som anskaffas, som ar bokférd pa flera olika aktiviteter.
Delkomponent skapas manuellt genom att ursprungligt anlaggningsID fylls i
tillsammans med I6pnummer for sarskiljning, t ex 200060-0, 200060-1.

Status i det preliminara anlaggningsregistret

Ny: Anlaggningen ar inte registrerad med obligatorisk information.

Behandlad: Anlaggningen ar registrerad men inte dverford till det definitiva
anlaggningsregistret. Uppdatering kan goéras innan éverféring gors.

Definitiv: Anlaggningen ar overford till det definitiva anlaggningsregistret och
uppdatering kan inte langre goéras i det preliminara registret.

Support: http://www.ekonomiwebben.lu.se/raindance



http://www.ekonomiwebben.lu.se/raindance
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/anlaggningstyper-raindance.pdf

Preliminara anlaggningar for utskrift

1.

Urva

Utskriftsparametrar
Skrivare

Valj Avancerat/Anlaggning/Preliminara/Utskrift

Anlaggning

Bokforingsar
Prelimindr anlggning

Ovrigt

KOSTNADSST 314927 - 314927
Anlaggningstyp -
Ange fritt fait

Status Behandlad

(<Jul

3

2. Fylli kostnadsstalle fran och till.

3. Markera rutorna Behandlad och Ny for att fa med samtliga poster som ska

registreras.

Valj skrivare 3 for utskrift till Min inkorg (alternativt skrivare -1 om utskrift ska
goras pa skarmen).

Valj OK ¥ eller Enter och klicka sedan OK pa meddelandet som visas pa
skarmen.

'E . :l POU Prel. anldggning startad OK

. Ga till Min inkorg och byt flik till Mina utskrifter och klicka pa Uppdatera.

(Klicka forst pa knappen Uppdatera om fliken Mina utskrifter inte visas).

Markera rapporten och valj Visa. Skriv ut rapporten och inhamta uppgifter om
respektive post vad galler beskrivande information och anlaggningstyp.

Preliminart anlaggningsid pa rapporten ar for fakturor fran Lupin uppbyggt enligt:
Innevarande bokforingsar - fakturans verifikationsnummer i Raindance - I6pnummer.
Lopnumren borjar med nummer 10 for den forsta kostnadsraden.

Prel. anlaggn.id 170101-71250407 -10

For poster som kommer via bokféringsorder med konto 10000 eller finansiar 999 far
kontroll géras mot underlaget vad galler belopp, kontering och vad ombokningen
avser. Preliminart anlaggningsid satts till bokféringsorderns verifikationsnummer och
[6pnummer blir verifikationens radnummer. Benamning for poster fran
bokféringsorder blir verifikationstyp, registreringsdatum och radtexten pa
verifikationsraden. T ex EK EBPE 20230209 Omb faktura 7352621.

Bokforingsorderns verifikationsdatum blir anlaggningens anskaffningsdag.
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Registrering av preliminar anlaggning

1. Valj Avancerat/Anlaggning/Preliminara/Registrering

14927 - e

AKTIVITET - PLACKST
VERKSAMHET - FIN KOD
MOTPART - BESIKTNING
FUNKTION - GAMMALT AN
FINANSIAR

e Fylli kostnadsstalle fran och till. For att fa fram korrekt post vid
tillaggsinvestering kan ytterligare urval goras pa aktivitet fran och till.

e Markera status Ny och Behandlad och klicka darefter pa forstoringsglaset
med gront plustecken for att visa sokfonstret "Urval for avancerad sokning”.

o

Fyll i lev faktnr fran rapporten 6ver de preliminara anlaggningsposterna.
For poster som kommer via bokforingsorder fylls t ex benamning fran

rapporten i. Valj sedan OK ¥ eller Enter.

Benamning

Fria texter
LEV FAKTNR
PLAC TEXT
STOLDMARKN
SERIENR
FRITEXT

2. Markera ratt rad och valj OK ¥ Enter eller dubbelklicka pa raden for att visa
registreringsbilden for den preliminara anlaggningen.

Bokéar ID Lapnr
Bokforingsar | AnlaggningsiD Lépnr Staty Benamning Anlage KOSTMADSST Leverantor Anskaffningsdag Anskafiningsvarde AKTIVITET
20160101 71081126 11 Ny  Skakinkubator till baktlabb D1 314927 Vwr International AB 2016-07-01 4499500 111405
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3. Foljande falt far anvandas:

e Benamning obligatoriskt falt Text fors dver fran konteringsraden pa
fakturan. Texten kan andras/kompletteras, max 50 tecken.

e Typ obligatoriskt falt Klicka pa férstoringsglaset % for att visa valjlistan

Over anlaggningstyper. Markera ratt typ i listan och valj OK ¥ eller Enter.

Varde kan aven skrivas direkt i faltet.

- Om finansiar 999 anvants vid inkdpet sa far endast anl.typ KF00 valjas.

- Om anlaggningen ar ett pagaende arbete styrs det genom val av
anlaggningstyp. Pagaende arbete har anl.typ **99.

- Typ ar det enda som behover fyllas i vid tillaggsinvestering, eftersom
posten da slas samman med en befintlig anlaggning.

- (Nar posten sparas fylls faltet Planmassig avskrivningstyp automatiskt i
utifran anlaggningstyp och far inte andras.)

e Placeringskostnadsstalle fylls enbart i om det skiljer sig fran
kostnadsstallet i konteringen.

e Besiktning Klicka pa forstoringsglaset for att visa valjlistan. Varde J/N kan
aven skrivas direkt i faltet. Detta falt kan anvandas om det finns
besiktningskrav pa anlaggningen.

¢ Placeringstext max 40 tecken

e Stoldmarkningsnummer max 40 tecken

e Serienummer max 40 tecken

e Fri text anvands for dvrig beskrivande information, max 40 tecken

e Leverantorens namn fylls i om den preliminara posten kommer via en
bokforingsorder. Om posten kommer fran Lupin ar faltet ifyllt och far inte
andras.

e Leverantorens fakturanummer fylls i om den preliminara posten kommer
via en bokforingsorder. Om posten kommer fran Lupin ar faltet ifyllt och far
inte andras.
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Faltet ekonomisk livslangd blir automatiskt O och ska inte andras. Avskrivningstid
styrs automatiskt utifran vilken anlaggningstyp som valts.

OBS! Ovriga filt som innehaller information éverférd fran

A fakturan/bokféringsordern far ALDRIG andras, sasom antal,
kontering (kostnadsstalle, aktivitet, verksamhet, motpart, funktion,
finansiar), anskaffningsdatum och anskaffningsvarde!

4. Valj OK ¥ eller Enter sa att posten sparas. Status andras fran NY till
BEHANDLAD och faltet planmassig avskrivningstyp fylls i automatiskt utifran
anlaggningstypen.

Tank pa att alltid spara posten pa nytt om andringar gors och kontrollera att
planmassig avskrivningstyp andras om anlaggningstyp andras!

5. Klicka pa knappen Overfor o sa att féljande fonster 6ppnas:

Definitivt anldggningsid
Verifikationsdatum 161101
() Tillaggsinvestering

konteringarna blir bokforda pa ratt period! Kontrollera att
anskaffningsdatum finns i samma eller tidigare period an
verifikationsdatum.

Lﬁ OBS! Tank pa att andra verifikationsdatum vid periodskifte sa att
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Fonstret for dverforing fylls i olika beroende pa vilken typ av anlaggningsregistrering
som ska goras:

a)

Ny anlaggning: Klicka pa pilen for automatisk nummerserie < for att fa ett
nytt anlaggningsID. Klicka OK pa meddelandet om att en definitiv anlaggning
ar skapad. For nya anlaggningar ska alltid anlaggningsID ur den automatiska
gemensamma nummerserien anvandas!

Tillaggsinvestering: Vid tilldggsinvestering maste konteringen vara exakt
samma som for den definitiva anlaggningen. Markera rutan Tillaggsinvestering
och fyll i det anlaggningsID (inkl Idpnummer) som posten ska justeras mot.

Valj OK ¥ eller Enter och klicka OK pa meddelandet om att en definitiv
anlaggning ar skapad.

Exempel tillaggsinvestering

Definitivt anlaggningsid 201194 -0
Verifikationsdatum 161101
& Tillaggsinvestering

Delkomponent: Fyll i huvudkomponentens anlaggningsID med nasta
[6pnummer efter sa att anlaggningarna far en koppling.

Valj OK ¥ _eller Enter och klicka OK pa meddelandet om att en definitiv
anlaggning ar skapad.

Exempel delkomponent

Definitivt anlaggningsid 201194 L
Verifikationsdatum 161101
[:] Tillaggsinvestering

6. Definitivt anlaggningsID visas i bilden:

Definitiv 201194 -0

Ingen arkivering kravs men anlaggningsID kan exempelvis skrivas pa utskriften av
de preliminara posterna eller pa eventuell fakturautskrift.
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Lagga till anteckning/bilaga i definitivt anlaggningsregister

Nar en anlaggning Overforts till det definitiva anlaggningsregistret finns det mojlighet
att Iagga till anteckning samt bilaga.

Anteckning

Valj Avancerat/Anlaggning/Definitiva/Anteckningar/Bilagor

uuuuu

‘‘‘‘‘‘

Unangeras

aaaaaaaa

VERKSAMHET

vvvvvvvvv
FUNKTION - GAMMALT AN
FINANSIAR

1. Fylli anlaggningsID inkl [Gpnummer fran och till.

2. Markera rutorna Definitiv, Bearbetad och Helt avskr. Om anteckning ska
goras pa en utrangerad eller sald anlaggning markeras rutorna Utrangerad
och Sald.

3. Valj OK v eller Enter for att visa anlaggningen.

L

4. Markera anlaggningen och valj OK eller Enter.
D Lopnr
AnldggningsID | Ldpnr Statt Ben@mning Anlage KOSTNADSST | Anskaffningsdag Anskaffningsvérde AKTIVITET VERKSAMHET MOTPART | Planm
201194 0 Def Server DAT3 314927 2016-11-01 4499500 111405 91 8000 3DAT

5. Klicka pa symbolen fér Anteckning i menyraden # .

6. Klicka pa symbolen for Skapa ny anteckning i menyraden = .

7. Skriv anteckning och klicka sedan OK. Anteckningen kompletteras automatiskt
med datum och namn.
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0K | Cancel

Anlaggning med anteckning ar markt med texten "Anteckningar finns” nere till vanster
i visningsbilden, vid s6kning i det definitiva anlaggningsregistret.

Klicka pa symbolen for Anteckning i menyraden # for att lasa anteckningen.

Det ar inte mojligt att radera eller andra en befintlig anteckning.

Bilaga

Valj Avancerat/Anlaggning/Definitiva/Anteckningar/Bilagor

aoris o - o o O soia

Kalkm &teranskaffning

fan

AKTIVITET - PLACKST
VERKSAMHET - FINKOD
MOTPART - BESIKTNING
FUNKTION - GAMMALT AN
FINANSIAR

-_

Fyll i anlaggningsID inkl Idpnummer fran och till.

A

Markera rutorna Definitiv, Bearbetad och Helt avskr. Om bilaga ska laggas
till en utrangerad eller sald anlaggning markeras rutorna Utrangerad och
Sald.

Valj OK v eller Enter for att visa anlaggningen.

w

4. Markera anlaggningen och valj OK v eller Enter.

ID Lopnr
* *

AnlaggningsID = Lépnr Stat Bendmning Anlage KOSTNADSST | Anskaffningsdac Anskaffningsvérde AKTIVITET VERKSAMHET MOTPART Planm
201194 0 Def Server DAT3 314927 2016-11-01 44 995,00 111405 a 8000 3DAT
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5. Klicka pa symbolen for Bilagor i menyraden :

Aktivitet Visa Tab-visa Tab-register Delsystem W R o |

D 201194-0

Dokument

[+
6. Klicka pa Lagg till dokument i menyraden o

7. Klicka pa knappen | ValTl| sok fram och lagg till dokumentet som ska
bifogas och klicka sedan . Nu ar dokumentet bifogat till anlaggningen.

8. For att ta bort en bilaga markeras bilagan. Klicka sedan pa symbolen for Stryk

bifogat dokument i menyraden B under punkt 5. Stryk aldrig dokument som
bifogats av sektionen Ekonomi.

Anlaggning med bilaga ar markt med texten "Bifogade dokument finns” nere till
vanster i visningsbilden, vid sdkning i det definitiva anlaggningsregistret.

e,

Klicka pa symbolen for Bilagor i menyraden = for att titta pa bilagan/bilagorna.
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Uppdateringar som hanteras av sektionen Ekonomi

Preliminart anlaggningsregister

Om poster konterade med konto 10000 felaktigt hamnar i det preliminara
anlaggningsregistret gors ombokning via extern bokforingsorder till korrekt konto.
Registrera ett arende i vart supportformular nar ombokningen ar éverford till det
preliminara anlaggningsregistret, med information om verifikationsnummer fran
redovisningen samt preliminart anlaggningsID alternativt leverantérens
fakturanummer.

Poster som felaktigt konterats med finansiar 999 (kostnadsférda tillgangar) som
enbart ska strykas behdver inte ombokas, utan da gors endast begaran om strykning.

Sektionen Ekonomi stryker darefter posten/posterna.

Skriv kommentar pa fakturan i Lupin om att den ar ombokad samt
verifikationsnummer.

OBS! Endast sektionen Ekonomi stryker poster i det preliminara
anlaggningsregistret!

Definitivt anlaggningsregister

Om uppdateringar behdver goras pa anlaggningar som ar 6verforda till det definitiva
anlaggningsregistret registreras ett arende i vart supportformuldr med information om
anlaggningsID och vad som ska uppdateras:

e Uppdatering av beskrivande information
e Byte av anlaggningstyp
e Aktivering av pagaende arbeten
e Anlaggning som felaktigt blivit utrangerad innevarande period
e Uppdatering av kontering
o Om korrigering ska goras av hela inkopet fran anskaffningsdatum
(for anlaggningar registrerade innevarande bokféringsar), gors en
ombokning med konto 10000 i en extern bokféringsorder och
verifikationsnummer Iamnas i arendet. Om uppdatering ska géras
utan att paverka inkopet, ska ingen ombokning goras.
o Sektionen Ekonomi meddelar om ombokning behover goras av
avskrivningskostnader med konto 69* i extern bokforingsorder, i
samband med uppdateringen.
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