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Allmant

Denna guide ar komplettering till budget och prognosmanualen och vander sig till
EOS-anvandare med utdkad administrationsbehodrighet vilken ger méjlighet att utféra
viss administration gallande uppgifter.

Flodesstatus Admin

Flédesstatus Admin ar en rapport som ger mojlighet till att andra status pa uppagifter.
Det gar bade att 6ppna redan godkanda uppgifter och att klarmarkera/godkanna
uppgifter.

VIKTIGT: For att flodet av kommande uppgifter ska fungera maste sista
inmatningsuppgiften pa varje kostnadsstalle godkannas fran uppgiften.

Andra status pa uppgifter kan goras via:

EOS/System/802.Flédesstatus Admin.
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Det finns tre flikar i rapporten.

Oversikt - visar cirkeldiagram éver hur langt dppnad process ér i flodet, samt status
och hur manga uppgifter som har respektive status.




Kostnadsstalle - visar godkannandeuppgifterna for kostnadsstalle och institution,
samt vilken anvandare som har/kommer att fa uppgiften och dess status. Foér att
andra status pa uppgifter for kst/inst valj fliken Kostnadsstalle.

Uppgifter - visar inmatningsuppgifterna for kostnadsstalle samt vilkken anvandare
som har/har haft uppgifterna’lkommer att fa uppgifterna och dess status. For att andra
status pa inmatningsuppgifter val;j fliken Uppgifter.

For Process, valj aktuell process i valjlistan

Valj kostnadsstalle/institution i vansterkolumnen

<Markera> den/de uppgifter som ska andra status

<Spara>

Valj <Ny status for uppgift>, dvs den status uppgiften/uppgifterna ska
andras till

6. Valj <Uppdatera>
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Koppla uppgifter till kostnadsstalle

Koppla uppgifter till kostnadsstalle behéver goras nar nagon som haft en uppgift i
budget/prognos-processen har slutat eller en ny organisation har tillkommit. Nar ny
process Oppnas kopieras vem som ska ha uppgiften over fran foregaende process.
Kopia gors fran budget till budget och fran prognos till prognos. Nar en anstalld inte
langre har kvar sin behérighet i EOS kommer det endast att sta "Valj...” pa samtliga
uppgifter personen haft, i bade falt for inmatare och fér godkannare. Faltet maste
kompletteras med namn for att uppgiften ska ga att hantera.

Koppla uppgifter till kostnadsstalle gors via:

EOS/System/805.Koppla uppgifter till kostnadsstalle.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Gra falt gar att uppdatera via valjlistan, bade om det endast star valj och om namn
ska andras.

Val av kostnadsstalle sker till vanster under Kostnadsstalle urval.

7. For Process, valj aktuell process i valjlistan, forvalt finns pagaende process
8. For Uppgiftsurval, valj aktuell uppgift i valjlistan

9. For Inmatare/Godkannare, valj ratt person i valjlistan

10.Valj <Spara>

11.Valj <Uppdatera budgetflode>
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Koppla godkannare till aktivitet

Koppla godkannare till aktivitet behdver géras nar nagon som varit godkannare for
kostnadsstalle eller institution i budget/prognos-processen har slutat eller nar en ny
organisation har tillkommit. Nar ny process 6ppnas kopieras godkannare éver fran
foregaende process. Kopia gors fran budget till budget och fran prognos till prognos.
Nar en anstalld inte Iangre har kvar sin behdrighet i EOS kommer det endast att sta
"Valj...” pa samtliga uppgifter personen varit godkannare for. Faltet maste
kompletteras med namn for att det ska vara mojligt att godkanna budget/prognos pa
kostnadsstalle och institution.

Koppla godkannare till aktivitet gors via:

EOS/System/804.Koppla godkannare till aktivitet.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Val av kostnadsstalle sker till vanster under Kostnadsstalle urval.

1.
2.
3.
4.

- HYPERGENE EKONOMI v  PERSONALv  INDREKTA~  BUDGET v  PROJEKT v ADMINY  SYSTEM~  ISKv  VERKSAMHETSRAPPORTER v

For Process, valj aktuell process i valjlistan, forvalt finns pagaende process
For Godkannare, valj ratt person i valjlistan

Valj <Spara>

Valj <Uppdatera budgetflode>

804. Koppla godknnare till aktiviteter
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