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Uppdaterad: 2022-09-22

Rapporter i EOS

' HYPERGENE EKONOMI v PERSONAL v INDIREKTA v PROJEKT v ADMIN v SYSTEM W ISK w VERKSAMHETSRAPPORTER v

Det finns olika sorters rapporter i EOS. Har kommer forst en inledande 6versikt om
vilka rapporter som finns och dess huvudsakliga anvandningsomrade.

Mer detaljer om de olika rapporterna, bildexempel och instruktioner for uttaget finns
pa sidan 6 och framat.

|
Bokmirken

Spara garna genvagar till de rapporter du anvander ofta sa de finns sparade under
bokmarkesikonen i den orange huvudmenyn. Du slipper da leta efter dem i den
svarta menyn. For att spara ett bokmarke klicka pa Bokmarkes-ikonen langst upp till
hdger i den orange menyn. Valj Hantera bokmarke och valj vilka kombinationer av
rapporter och ev. férval som du vill ha som bokmarke. Stang sedan fliken.

Generellt i rapporterna:
¢ Information inom EOS:

- Budget- och prognosinmatningar uppdateras direkt. Se vidare i de
respektive guiderna om de fall dar ytterligare atgarder for uppdateringar
kravs.

¢ Information fran andra externa kallor:

- Utfallssaldon (transaktioner) och dimensioner uppdateras fran Raindance
varje natt

- Anvandaruppgifter uppdateras fran Lucat varje natt

- Grunddata om anstallningar och konteringar: uppdateras fran Primula varje
manad till rapport 202 samt lases in till planeringsuppgifterna i april,
augusti och september

- Heltidsekvivalenter per befattning via Kuben: uppdateras fran Primula varje
manad till rapport 200

e Klickar du pa de sma pilarna framfor ett varde i en kodplansdimension for att

Oppna upp den och forfina ditt val, t.ex. klicka pa fakulteten for ¥ Lunes Universiat

att fa upp institutionerna eller en kontogrupp for att fa upp konto. =~ "

e GoOr du urval genom att markera en specifik rad (sa att den blir gul) fére byte
av flik. Genom att inte markera, goérs inget urval.
e Behaller du gjorda urval fran en flik till nasta (valet syns alltid ovanfor

kolumnrubrikerna).

e Angrar du urval och begransningar genom att klicka pa den bakatsvangda
pilen eller kryssymbolen bakom ett urval. Angrar du dig och vill ha tillbaka
urvalet kan du klicka pa den bakatsvangda pilen igen.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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e Kan du férutom att se rapporten pa skarmen valja att skriva ut den i PDF eller
Excel. Dessa ikoner finns bredvid rapportnamnet. Om rapporten har flera

vyer, finns det en uppsattning utskriftsikoner for varje vy. R A

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Oversiktligt om rapporterna

Uppfoljning av ekonomi och personal for avdelningen, institutionen,
fakulteten eller hela universitetet

100. Oversikt ekonomi
En rapport som ger en Overblicksbild dver trender i ekonomin per idag
och 5 ar tillbaka. Den innehaller tre grafer som visar fem ars utveckling
for resultat (utb/fo), bidrag (inkomster/bidrag/oférbrukat) samt
myndighetskapital (utb/fo).

'y 102. Resultat- och balansrakning
Den basta och nastan den enda rapporten (!) som behdvs for uppfoljning
av ekonomin. Rapporten ar heltackande och valdigt flexibel. Det gar att
gora urval och djupdykningar pa alla konteringsdimensionerna samt
vaxla mellan olika ar. | fliken med transaktioner finns ocksa mojligheter
for sorteringar och filtreringar.

106. Budget och myndighetskapital
En rapport med olika val for att folja upp utvecklingen av
myndighetskapital och jamférelser mellan de tva tidigare aren, budget
och prognoser for innevarande ar samt fa ett beraknat ub for
myndighetskapitalet innevarande ar.

108. Uppfdljning
En enkel rapport for uppfdljning av ekonomin. Rapporten ar egentligen
en hopslagning av de tva forsta flikarna i rapport 102, dvs. bade
uppfdljning av verksamheterna OCH jamforelse med budget/prognos.

200. Oversikt personal
En rapport for att félja upp utvecklingen av antalet anstallda (HTE) per
befattning. Siffran fran foregaende helar jamférs med budget och
prognos for innevarande ar samt utfallet i Primula fér innevarande
period.

307a. Uppfdljning stodverksamhet och fordelade lokalkostnader 2019-
En rapport for att félja upp hur val palaggen har tackt de férdelade
kostnaderna for stodverksamheten respektive gemensamma
lokalkostnaderna. Rapporten ar anvandbar i den analys som ska goras i
bokslutsrapporten, men aven lopande under aret for att upptacka
avvikelser i de fordelade kostnaderna eller avvikelser i den kalkylerade
palaggsbasen.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Specialrapporter och kontroller i samband med budget- och
prognosarbete

103. Avskrivningar
En rapport som visar avskrivningarna fér de befintliga tillgangarna och de
nya anlaggningar/investeringar som registrerats i budgetarbetet. Har kan
avskrivningskostnader i budgeten analyseras utan att behdva ga via
inmatningsuppgiften.

104. Oversikt kommentarer
En rapport som visar de kommentarer som registrerats av den som gjort
inmatningsuppgiften for intakter och kostnader i budget- eller
prognosarbetet for en viss period.

202. Personal — oversikt
En rapport som visar den planering som gjorts i inmatningsuppgiften for
personalen i budget- eller prognosarbetet for en viss period. | rapporten
finns ocksa mdjlighet att stdmma av mot den planering som finns i
Primula.

203. Personalford konteringsdifferenser
En rapport for att folja upp eventuella konteringsdifferenser fran
planeringen av personalen i budget- eller prognosarbetet for en viss
period.

301. Bilaga till fullkostnadskalkyl
En rapport som anvands under budgetarbetet for att se resultatet av alla
fordelningar av stddverksamhetens kostnader som gjorts, fran
universitetsnivan och ner till institutionen. | rapporten syns ocksa den
funktionsindelning som gjorts av kostnaderna pa respektive niva samt
den beraknade palaggsprocenten.

301a. Bilaga till fullkostnadskalky! for LTH och N-inst med férdeln till avd (4 nivaer)
En rapport som anvands under budgetarbetet for att se resultatet av alla
fordelningar av stédverksamhetens kostnader som gjorts, fran
universitetsnivan och ner till avdelningen. | rapporten syns ocksa den
funktionsindelning som gjorts av kostnaderna pa respektive niva samt
den beraknade palaggsprocenten.

303. Tolftedelsunderlag analys/export
En rapport som anvands under budgetarbetet for att se resultatet av
fordelningar av stddverksamhetens kostnader som gjorts fran
ovanliggande till underliggande nivaer. Rapporten har ocksa flikar som
visar budgeterade anslagsmedel. Bada dessa floden utgor underlag for
de filer dar budgetbeloppen bokas i utfallet som tolftedelar.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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308. Palaggsprocent
En rapport som kan anvandas for att fa dversikt dver beraknade
palaggsprocent i budgetarbetet.

309a. Palaggsprocent lokalkostnader 2019-
En rapport som kan anvandas for att fa dversikt dver beraknade
palaggsprocent i budgetarbetet.

310. Prognos palaggsprocent
En rapport som kan anvandas for att fa dversikt 6ver de palaggsprocent
som anvands i prognosberakningarna.

311. Fordelning indirekta
En rapport som anvands for att se resultatet av foérdelningar av
stodverksamhetens kostnader mellan utbildning och forskning som
sparats i budgetarbetet. Information utgér underlag fér de
fordelningsnycklar som sedan anvands i utfallet kommande ar.

801. Flodesstatus
En rapport for att félja upp arbetet med hur de olika processerna gar framat
i den organisation som man ar ansvarig for. Rapporten ger bade en snabb
Oversiktbild och majlighet till mer detaljer om status fér enskilda uppgifter
och kostnadsstallen.

815. Uppgiftshanterare
En rapport for att félja upp k6 och status for bakgrundsjobb som startats i
budget- eller prognosarbetet.

Projektuppfoljning

602. Oversikt kalkyl
En rapport som visar de sparade projektkalkyler pa kostnadsstallet som du
har behdrighet till. Las vidare i guiden EOS Projekt, for ytterligare detaljer.

604. Uppfodljning projektbudget
En rapport som visar de sparade projektbudgetar pa kostnadsstallet, arligt
finansieringsbehov samt jamforelser mot ackumulerat utfall. Las vidare i
guiden EOS Projekt, for ytterligare detaljer.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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"Historisk” ekonomiuppfdljning

Det kan fortfarande finnas behov att géra uppféljning av ekonomin enligt den
uppsattning som gallde fére 2016, dvs. da vi hade en annan ekonomimodell, och en
annan organisation av kst, verksamheter och inte minst aktiviteter. Saldon och
transaktioner enligt gamla kodplanen, fér aren 2012-2015, ar tillgangliga i en sarskild
sk. historikmiljé. Lank for inloggning till EOS historikmiljé finns pa EOS-sidan pa
Ekonomiwebben (http://www.ekonomiwebben.lu.se/eos).

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Mer detaljer om rapporterna

Har foljer instruktioner om hur rapporterna bestalls och vilken informationen de

innehaller.

De generella uppfoljningsrapporterna:

100. Oversikt ekonomi

100. Oversikt ekonomi

En rapport som ger en dverblicksbild dver trender 1 ekonomin per idag
och 5 ar tillbaka. Den innehaller tre grafer som visar fem ars utveckling
for resultat (uth/fo), bidrag (inkomster/bidrag/oforbrukat) samt

myndighetskapital (utb/fo).

e Exempel:

Resultatutveckling, mnkr [
Kostnadsstille: Lunds Universitet
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Bestallning: Valj/markera ett kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.

Myndighetskapital, mnkr [&

Kostnadsstalle: Lunds Universitst
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102. Resultat- och balansrakning

102. Resultat- och balansrakning

Den bésta och nastan den enda rapporten (1) som behovs for uppféljning
av ekonomin. Rapporten ar heltdckande och valdigt flexibel. Det gar att
gora urval och djupdykningar pa alla konteringsdimensionerna samt
vaxla mellan olika ar. | fliken med transaktioner finns ocksa mojligheter

for sorteringar och filtreringar.

Utfallsir: | 2021 Period: | Aug Fbrdelning: | Inklusive fordelningar stad oc... Uppdatera palagg o férd budget Uppdatera paldge o firdeln prognos | Fdrdelningsaktiviteter: | Inget val Enhet: | Kkr Vant
Konto Konto/Vsh Konto/period Kst Vsh Motpart Aktivitet Finansiar Funktion Trans Budget Trans. Prognos Trans. Instéllningar
Kontostruktur: | RR Officiell Méttuppsattning: | gug get
Konto & &
Kostnadsstille: Lunds Universitet Fordelning: Inklusive fordelningar stdd och gem lokal Enhet: Kkr Vant
Utf 2020 UtF2021 Jan-  Bud2021Jan-  Avvikelse bud- Bud2021  Prognos 2021 Avvikelse Bud 2022
izl Aug Aug wtfall nos - budget (pigaends)
4514 458 3434423 3426 767 7655 5 140 226 5140227 - 226 900
o 0 2500 Q 0 - 437 953
726 815 431330 482592 725 000 000 214 592
3444501 2255831 2391911 2 463 000 2511 408 48408 97 439
alla intakter 8219 11692 12994 2 301 21000 1 000 0
& Summa Intskter %104 392 6153275 6217 764 -64 485 9349 228 9407 635 56 407 976 884
» Personal 127 002 -5 270 430
25513 73 589
17En 1400 -187 547
a . 367
2352 1oz EE 2572 6000 0 7
-536 520 335 106 47 2527 -525 817 -521 472 4343 -437 653
9027 392 -5 947 785 -6 229 669 281885 9340 817 5399 141 -58 325 -5 968 858
353534 176432 155743 16 689 240 154 272 894 32710 4040
93 53 176 432 5% 743 16 683 240 124 272 8% 32710 4040
0 [ 0 o o ] 0 0
& Summa RR Officiell 77 000 205 491 -11 905 217 396 8412 8454 5] 4991574

e Bestallning:

o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.

o Gor eventuellt ett urval pa Verksamhet i strukturen langre ner till vanster.

o Valj Kontostruktur (t.ex. RR Inst, RR Officiell eller Balansrakning). | RR
Officiell aterfinns finns t.ex. periodiseringar under respektive kontogrupp.

o Om du hittar nagot intressant som du vill dyka ner pa kan du alltid gora fler
begransningar i nagra av dimensionsflikarna till exempel Aktivitet,
Motpart, Finansiar och sedan vaxla tillbaka till flikarna Konto, Konto/Vsh
eller Konto/period och fa med begransningen.

o Vid behov andra Ar och/eller Period.

o | nagra av flikarna kan du andra Matt eller Mattuppsattning, dvs. vilka
kolumner som ska visas. Om inte ratt periodval finns i listan efter att du
andrat i Ar eller Period kan du behdva véxla till fliken Konto och sedan

vaxla tillbaka till 6nskad flik.

o Med knappen Enhet kan rapportens saldo andras till kr istallet for tusentals

kr eller byta tecken, sa minus blir plus osv.

o Knappen Fordelning anvands for att filtrera saldon vid analys av

fordelningsberakningar i budget/prognos

o Knappen Fordelningsaktiviteter ar ett snabbt satt att gora urval pa de tva

specialaktiviteterna 990099 och 990098.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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e Tips:

| fliken Konto/Verksamhet far man enkelt fram saldo per verksamhet fér det matt
man valt sa som utfall, prognos eller budget.

Utfallsdr: | 2021 Period: | Aug Férdelning: | Inklusive férdelningar stod oc Uppdatera paligg o férd budget Uppdatera paligg o frdeln prognos Firdelningsaktiviteter: | Inget val Enhet: | Kkr Vant

Korlo Pto/period Kt Vsh Motpart Aktivitet i Funktion Trans Budget Trans. Prognos Trans. Installningar

Kontostruktur: | RR Officiell Mattuppsittning: | Budget Matt: | Utf 2021 Jan- Aug Exportera hela fliken till pdf

Konto/V-gren

Kostnadsstille: Lunds Universitet | Férdelning: Inklusive fordelningar stéd och gem lokal | Matt: Utf 2021 Jan- Aug ™) | Enhet: Kkr Vant

A Tot A Ub 1 58 54 A For 7 35 55 A Ge %
m
3434423 1637748 1637748 1796674 1638464 158211
4 2 [ 214 214
451330 37 42150 223686 187993 27380 63073
2255 831 95 2195498 775 2194721
11692 493 483 0 9 11199 202 11290 1z
6153275 1926003 1881307 2439 42257 4727272 1827243 2336841 63188 0 0

275 643306 45869
-158
20 485 35037
- o 3’1 128 7 4651
1026 65 7 0 5 1091 62 625 305
339 105 27389 25224 2184 31717 75769 234377 1571
5947785 -1814265 -1761807 -2101 -50357 -4 133520 -1704 468 -2 362057 -66 994 [ 0
176 432 3 574 13674 162 859 3059 132263
176 432 13574 3578 182850 30595 132263
0 0 0 o 0 0
205491 111738 119500 338 -8099 93752 22775  -25216 -3 807 [ 0

Om knappen Forval:

Spara garna egna forval for vanliga urval du gor i rapporter sa slipper du stalla in
dem i framtiden. Om du dessutom sparar dem som bokmarken blir de som egna
sparade rapporter i bokmarkeslistan. Det finns tva sparade forval i rapport 102 som
alla har, for att kunna félja upp resultat och kapital pa aktivitet 990099 och 990098.

1. Gor dina installningar i rapporten.

2. Klicka sedan pa Forval langst upp till hoger i rapporten. Valj Lagg till nytt
Forval.

3. Om du vill spara en genvag till rapporten med ditt férval klicka pa Bokmarkes-
ikonen langst upp till hdger i den orange menyn. Valj Hantera bokmarke och
valj vilka kombinationer av rapporter och urval som du vill ha som bokmarke.
Stang sedan fliken.

| flikarna med transaktioner (Trans, Budget Trans och Prognos Trans):

Har visas alla transaktioner for det urval du gjort i dvriga flikar. Om du vill sortera
listan pa en enskild kolumn klickar du pa kolumnnamnet foér att sortera stigande eller
fallande. Du kan ocksa enkelt modifiera utseende pa tabellbladet genom att klicka pa
knappen Installningar (kugghjulet) for att fa fram editeringsfonstret.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Gruppera pa: Valj (dra dit) vilka kolumner som tabellen ska grupperas efter, dvs. den
eller de kolumner du vill ha en ha delsummering pa, t.ex. Konto och Motpart.

Ddlj detaljrader: Om du markerar rutan DOlj detaljrader kommer enbart grupperade
och aggregerade kolumner att visas. De fa kolumnerna kan man enkelt klicka pa for
att sortera om, t.ex. pa en av grupperingskolumnerna eller den aggregerade summa
kolumnen om man vill ha listan i storleksordning. Detta ar ett snabbt och enkelt satt
att fa summerad lista utan att behdva bearbeta i Excel, t.ex. for driftskostnader per
leverantor eller finansiarer i storleksordning.

Gruppera pa:
Leverantdr/kund =
| DGlj detaljrader

Leverantor/kund | * -

Alla kelumner:

Ar | €3 /{ Period | 2 | Bokféringsdatum | €% /| Konto | €% /{ Belopp | £ /( Vernr | £ i
Fakturabild (klicka pa lanken for att ppna) | £¥ /| Ver Text | £ /| Kostnadsstalle | £

Verksamhet | £t ) Motpart | £ )( Finansidr | £ /( Rapportkod £ /| Aktivitet | £

Funktion | £ /| Leverantr/kund | £ || Fakturanr %3 /| Kdlla | £ ) Konto | §¢

Bokforingsdatum (text) | %3

| Total Summa

Max antal rader (0 = alla):

‘ Visa berdkningsplan ‘

Om du vill ha alla kolumner, men istallet bara ha ett urval av rader, dvs. s6ka fram
vissa varden kan filterfunktionen pa kolumnerna anvandas ("tratten”). T.ex. filtrera pa
Leverantor/kund for att séka fram fakturor fran en viss leverantér genom att fylla i
delar av namnet i "Innehaller...” och klicka pa knappen Verkstall eller kombinera med
filter pa annan kolumn till Belopp Storre an...

Verksamhet Motpart Finansidr Aktivitet Funktion Leverantor/kund @akluranr Killa Konto

®) Filter
Innehaller... Staples

Och

| fiken Aktiviteter:

Kan uppfdljning géras pa alla de grupperingar som aktiviteterna ev. tillhér, t.ex.
Projekt, Forskargrupp, Kontrakt. Om du markerar en gruppering som du vill félja upp i
detalj kan du sedan vaxla over till nagon av de andra flikarna, t.ex. Konto for hel
resultatrakning eller transaktioner for mer detaljer.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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106. Budget och myndighetskapital

106. Budget och myndighetskapital

En rapport med olika val for att folja upp utvecklingen av
myndighetskapital och jamforelser mellan de tvé tidigare aren, budget

och prognoser for innevarande ar samt fa ett beraknat ub for

myndighetskapitalet innevarande ar.

Bestallning:

o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.

12

o Gor eventuellt ett urval pa Verksamhet i strukturen langre ner till vanster.

o Valj Rapportstruktur (UB-Prg-Bud, UB-Utf-Bud, UB-Prg eller Ub-Bud).

Valet styr vilka jamforelse kolumner som visas. Kolumn for Beraknat
myndighetskapital for valt budgetar finns i alla.
o Vid behov andra Budgetar.

Exempel:

Budgetar: | 2021

Budget och myndighetskapital

Rapportstruktur:

Budget och myndighetskapital [x

UB-Bud

Verksamhet: Alla verksamheter

>

>

4 Lunds Universitet

20 JUR

25 SAM

26 EHL

31 MED

45 KMT

50 HT

80 GEM FORV
81 TEKN KST
82 OVR VERK
83 MAX IV

B4 LUKOM

85 Usv

90 LU Budget

UB 2020

327 623
222 433
30 985
201 820
85 562
473 813
27 672
159 147
49 252
75743
30780
52 100
13 913
11257

1762102

Utfall 2020

77 000

Budget 2021

-2 658
117 641
& 412

Farandring Budget
2021 utfall 2020

-5% 857

-4 505
-16 090
117 641
-68 589

Berdknat
myndighetskapital
2021

289 933
205 613
28 D42
199 835
87 562
475 259
25 B3
170 765
35 100
56 870
25 Bé6
30 690
12 B75
8 599
117 641
1770513

Support: https://forms.eken.lu.se/
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108. Uppfoljning

108. Uppfdlining
En enkel rapport for uppfolining av ekonomin. Rapporten &r egentligen
en hopslagning av de tva forsta flikarna i rapport 102, dvs. bade
uppfélining av verksamheterna OCH jamforelse med budget/prognos.

e Bestallning:
o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.
o Gor eventuellt ett urval pa Verksamhet i strukturen langre ner till vanster.
o Valj Budgettyp (Budget, Prognos 1 eller Prognos 2). Valet styr vilka
jamforelse kolumner som visas.
o Vid behov andra Utfallsar och/eller Period.

e Exempel:
Utfallsdr: | 2021 Period: | Apr - Budgettyp: | Budgst

werksamhetsgran Total

Utbildning [ [

Kostnadsstille: Lunds Universitet Period: Al Budgetdr: 2027 Utfallsar: 2021 Budgettyp: Budget
11 54 58 Utfall 2021 Budget 2021 awvikelss
L BT 168 17 168 &20 203
L 1] 1] 112 112 30,
& Anslag Bi7 168 B1T 168 820 090 -2 9322 -0.4%
¥ Fiierligare tilldelning a a a 1) a
® Avgifter 71 588 18 B39 1 654 g4 101 115 977 21 876 18.9
® Gidrag 36 754 13 1 36 789 18 364 18 472 100,33
¥ Finansiella intdkter & & a &3 313 396 18T
& |ntakter 927 447 18 899 1455 947 995 954 Téd -6 771 -0.7%
¥ Personal 44 7 5891 360 & 607 447 54 512 9.0
® Lokal 31 457 b4 T 5 17 94 12 77 X
1 T EE] 018 71258 1077 :
z 2 54 a a
&7 2740 28 254 166
954 517 14 T1é 1 -980 164 -944 60 35904 1.8%
B BET B && 18 292 0 &0 5
&7 B &8 18 29 & 605 5
a Transfereringar i} 1] a a
& RR Officiell -27 096 -5 817 744 -31 169 10 50& -41 &75 -404.25%
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Period: | Apr Budgettyp: | Budgst
tal
R [
Total @ B
Kostnadsstille: Lunds Universitst | Period: Apr Sudgetir: 202 utfallsr: 202 Budgettyp: Budge
b. utf Uth. Budget 2011 b avvik b % Forsk. utfall 20 k. Buch i Fe Tot. uth Bud kel
& 820 208 589 244 1 18
uede 112 0 a 7
817 168 820 050 889 2 895 26 & 020 1706 412 1715 354
o 0 5066
o7 1 725
----- 25 4 0% 0825
47 39 54766 & 162 640 156 446 615 ¥ 1110455 ERTEE+]
2.0 ] % 4
.6 n 9010
4 2 47 193
0 0 a o

& RR Officiell -32 169 10 506 42675 406.25% 107 812 -19 728 -38 083

200. Oversikt personal

200. Oversikt personal
En rapport for att félja upp utvecklingen av antalet anstallda (HTE) per
befattning. Siffran fran foregaende helar jamfors med budget och
prognos for innevarande ar samt utfallet i Primula for innevarande
period.

Bestallning:

o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.
o Vid behov andra Utfallsar i Primula eller Period.

Tips:
o Rapporten visar uppgifter som kommer via Kubens definitioner av

Primuladata (I Kuben finns rapporten Heltidsekvivalenter under
rapportkategorin Personal).

o | rapporten anges antal heltidsekvivalenter inom respektive
befattningskategori. Berakningen baseras pa tjanstgéringens omfattning.

Exempelvis ger en anstallning pa 50% som éar tjanstledig 50%
heltidsekvivalenten 0,25. OBS! Antalet heltidsekvivalenter kan var nagot for
hogt pga. att vissa tjanstledigheter inte raknats av.
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e Exempel:

Personalfdrda heltidsekvivalenter per befattning budget (g Personalfdrda heltidsekvivalenter per befattning prognos [x)
Budsettyp: Budget Kostnadsstille: Lunds Universitet Utfallsir prognos: 2021 @ Kostnadsstille: Lunds Universitet Prognostyp: Prognos 2
8000.0 8000.0
O rofessor [ O rrofessor
7000.0 |- oooo| - ------------ -
Lektor Lektor
5000.0 | @ heriteringsanstalin sooool b . @  Meriteringsanstalin
O Adjunke @ Adjunke
5000.0 [ @ Annan undervisande o 5000.0 |- - [ - - ---------- -- @ Annan undervisande o
Innehavare av dokt.t Innehavare av dokt.t
4000.0 - @  dministrativ persen 40000 - - N~ T C T T T o @ Administrativ person
3000.0 |- Bibliotekspersanal 3000.0 Bibliotekspersonal
@  Teknisk personal @ Teknisk personal
2000.0 - 2000.0
1000.0 1000.0
0.0 0.0
Primula dec 2020 Primula Dec 2021 Primula dec 2020 Frognos 2 2021 Dec
Budget 2021 Dec Primula Dec 2021
Primula  Budget Primula Forindr Forandr Primula Primula Prognos Forandr Forandr
dec 2021 Dec % dec  Dec 22021
020 Dec 2021 W20 2021 Dec
Professar 660.0 6717 671.7 Professor 660.0 688.0  688.0
Lektor 9188 950.2 950.2 Lektor 928.8 10051 1005.1
Meriteringsanstlining 4613 5311 531.1 Meriteringsanstalining 4613 5530 5532
Adjunkt w17 51T 251.7 Adjunkt 261.7 1.7 2617
Annan undervisande o forskande person  1067.8  973.4 973.4 Annan undervisande o forskande person 10618 1106.0  1106.0
Innehavare av dokt.tiznst 14171 12833 12833 Innehavare av dokt.tiznst 14171 13910 1391.0
Administrativ personal 16931 1683.4 1683.4 Administrativ personal 1692.1 17875 1787.5
Bibliotekspersonal 1618 1733 1733 Bibliotekspersonal 161.8 1840 184.0
Teknisk personal 6857 7366 736.6 Teknisk persanal 685.7 719.0  719.0
Total 73 72548 7254.6 Tetal 73311 7695.3  7695.3
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307a. Uppfoljning stodverksamhet och fordelade
lokalkostnader,2019-

307a. Uppfaljning stodverksamhet och fordelade lokalkostnader 2019-

En rapport far att folja upp hur val palaggen har tackt de fordelade
kostnaderna for stodverksamheten respektive gemensamma
lokalkostnaderna. Rapporten ar anvandbar i den analys som ska gdras i
bokslutsrapporten, men aven l6pande under aret for att upptacka
avvikelser i de férdelade kostnaderna eller avvikelser i den kalkylerade
palaggsbasen.

¢ Bestallning:

o

o

o

Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.

For institutioner med avstamningsniva pa institutionsniva maste anda ett av
kostnadsstallena valjas.

Vid behov andra Utfallsar, Period, Budgetar, Budgetar prognos och
Budgettyp prognos. Tank pa att ha samma artal i alla valen sa att
jamfoérelsen blir relevant.

Valj fliken Stodverksamhet for uppfoljning av stodverksamheten (aktivitet
990099).

Valj fliken Lokalkostnader for uppfoljning av gemensamma lokaler for
karnverksamheten (aktivitet 990098).

e Exempel:

Rapporten bestar av tre vyer:

o

Palaggsprocent...Har visas i olika kolumner procenten som beraknas i
budget for att avstamningsaktiviteten skulle ga jamnt upp, dvs. att
kostnaderna tacks av palaggen). | évriga kolumner avlases hur
budgetberakningen sag ut tom vald period, hur stor procenten skulle
behdvt vara i utfallet for att avstamningsaktiviteten skulle ga jamnt upp
samt hur stor procenten skulle behdvt vara i prognosen for att
avstamningsaktiviteten skulle ga jamnt upp.

Om man gor urval (=markerar) en rad i den har dversta vyn sa arvs valet
till "Fordelningar stédverksamhet konto” sa att férdelningsavvikelserna per
underkonto visas uppdelat for Utbildning respektive Forskning.

Fordelningar... Har visas avvikelser i fordelningar, dvs. fordelade 91-
kostnader. Det finns kolumner for hela budgetaret, budgetbelopp tom vald
period, utfallet, budgetavvikelse for den verkliga kalendermanaden,
budgetavvikelse fér manadsantalet (av 12) samt prognostiserade
fordelningar.
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o Palaggsbas... Har visas avvikelser i palaggsbasen, dvs. den
karnverksamhet som ska betala de férdelade kostnaderna genom palagg.
Det finns kolumner fér hela budgetaret, budgetbelopp tom vald period,
utfallet, budgetavvikelse for den verkliga kalendermanaden,
budgetavvikelse for manadsantalet (av 12) samt prognostiserade
fordelningar.

OBS! Avvikelsen for manadsantalet ar multiplicerad med palaggsprocenten for att
vardet av kalkyldifferensen ska visas. Det ar detta saldo som tillsammans med
saldot i motsvarande kolumn pa Férdelningar ger totala avvikelsen, dvs. saldot pa
fordelningsaktiviteten

Komplettera garna med rapport 102. Resultat- och balansrakning och férvalen
"Uppf gem lok 990098” eller "Uppf gem stdd 990099”. Har kan du aven sdka fram
totala dver-/underskottet samt myndighetskapital for respektive verksamhet. For
en fullstdndig analys, och beslut om atgard, behdvs information om ingaende
kapital, vilket du hittar i denna rapport.

Sa har laser du informationen i rapporten:

e Avvikelse i Fordelningar = Budgetavvikelsen, dvs. om mer eller mindre
kostnader an budgeterat fordelats fran verksamhet 91.

e Avvikelse i Palaggsbas = Kalkyldifferensen, dvs. om mer eller mindre
karnverksamhet an kalkylerat varit med och tackt kostnaderna med palagg.

e Saldon pa summaraderna éverensstammer med resultatet pa aktivitet 990099
respektive 990098.

e Ex. Budgetavvikelse pa 257’ och kalkyldifferens pa 381’ = saldot 638’ stammer
bra med saldot 637’ pa forskning pa aktivitet 990099 i rapport 102.

Fordelningar stodverksamhet [x)

Utfallsar: 2020 Budgetar: 2020 Kostnadsstille avstimningsniva: 1107161 Reglerteknik )
Konto fordelningar stddverksamhet: Fordelningar @

Bud 2020  Bud 2020 Jan- Dec Utf 2020 Jan- Dec Avy bud - utfall Budgetavvikelse far Prognos 2 2020
Dec

11 7636 7626 7341 295 295 7 470
58
4 Utbildning 7636 7636 73 295 295 7470
» Uppdragsutbildning

21 2215 21215 1885 330 330 1910
35 8610 8610 & 684 73 Sa 870%

4 Forskning 10 826 10 826 10 569 257 257 10 619

11111111111111111
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Palaggshas stodverksamhet [®

Utfallsar: 2020 Budgetér: 2020 Kostnadsstille avstimningsniva: 1107161 Reglerteknik ™)

Bud 2020

" 5726
58

4 Utbildning 5726

» Uppdragsutbildning

21 6141
35 23 868
55
4 Forskning 30 009
A Summa 35 735

Konto/V-gren [x

Bud 2020 Jan- Dec

5726

5726

6141
23 868

30 009
35735

Utf 2020 Jan- Dec

6 158

6138

Kostnadsstille: 107161 Reglerteknik Aktivitet: 990099 Firdelning stéd @ )

A Tot A Uth

b Personalkostnader & stipendier 0
P Lopande semesterkostnader 0
» Lokalkostnader 0
b Driftkostnader 0
» Avskrivningskostnader 0
» Ind kostn ovanliggande nivaer 0
b Paldggsbokftring 19 418
» Finansiella kostnader 0
4 Kostnader 19 418
4 RR Institution 19 418

-1 804

1 & For

-1804  -3642

25 51
-41 -366
54 42
-29 -162
5348 5505
8212 11205
-0 -1
a71 637
871 637

21

Avv bud - utfall

432

432

Kalkyldifferens for

Dec

576

576

-217

598

381
957

18

Prognos 2 2020

5873
5873
5436
24 785

30 221
36 094

Fordelning: Inklusive férdelningar st8d och gem lokal Mate: Utf 2020 Jan- Dec ™)

55 A Ge
m

5446
76
407

0 17910
0 17910

1

5 446
76

407

190

10 853

17 910
17 910

Saldon utan tecken (plus) pa férdelade kostnader i rapporten betyder mindre
kostnader an planerat. Saldon med tecken (minus) pa palaggsbasen i rapporten
betyder mindre palagg fran karnverksamheten an planerat. Totalsaldo pa
Budgetavvikelse och Kalkyldifferens utan tecken (plus) betyder dverskott pa
fordelningsaktiviteten (kredit i bokfoéringen).
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Specialrapporterna i planeringsprocesserna:

103. Avskrivningar

103. Avskrivningar
En rapport som visar avskrivningarna for de befintliga tillgangarna och de
nya anlaggningar/investeringar som registrerats i budgetarbetet. Har kan
avskrivningskostnader i budgeten analyseras utan att behdva ga via
inmatningsuppgiften.

e Bestallning:
o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.
o Det gar aven att begransa urvalet pa en enskild Aktivitet.
o Vid behov andra Budgetar.

e Exempel:
Rapporten har tre flikar:

o | fliken Analys visas summa avskrivningskostnad fér alla gamla och nya
investeringar per verksamhet for valt budgetar.

o | fliken Anlaggningar/Investeringar visas detaljer om alla tillgangars
avskrivningskostnad for valt budgetar. Alla nya investeringar visas Overst i
en summa och texten ”(saknas)” i stallet for anlaggnings-id. Detaljerna om
nyinvesteringarna finns i sista fliken.

o | fliken Nya anlaggningar/Investeringar visas detaljer om planerade
investeringar som registrerats i budgetarbetet.

Budgetir: 2022 Aktivitet: | Inget val

Analys nlaggningar/Investeringar Nya anldggningar/Investeringar

Analys [x)

Budgetir: 2022 | Konto: Avskrivningskostnader | Budgettyp: Budget | Budgetversion:
v Alla 91
verksamhete
:
¥ 1809940 Ekonomi 8000 8000
809940 Ekonomi 8000 8000
Budgetar: | 2022 Aktivitet: | Inget val
Analys  Anlaggningar/Investeringar | Nya anlggningar/Investeringar

Nya anldggningar/investeringar el

Budgetir: 2022 | Kostnadsstslle: 1809940 Ekonomi | Budgettyp: Budget

Anléggning text Anléggning Konto Kostnadsstille Verksamhet Aktivitet v (Ther) Anskaffningsmanad Avskrivningstid Sparad av Kommen tar Sparad

En manick Nya investeringar 69125 Avskr maskin o inv 809940 Ekonomi 91 Stadverksamhet 101753 Budgetverktye 36000.0 Juli 3Ar Helena Jonsson Ny invest i Testmiljon 2021-06-14

Test2 Nya investeringar 69125 Avskr maskin o inv 809940 Ekonomi 91 Stédverksamhet 101755 Raindance 36000.0 November 3Ar Helena Jansson  Nytt test 2021-06-14
72 000.0
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104. Oversikt kommentarer

104. Oversikt kommentarer
En rapport som visar de kommentarer som registrerats av den som gjort
inmatningsuppgiften for intakter och kostnader 1 budget- eller
prognosarbetet fér en viss period.

e Bestallning:
o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.
o Gor eventuellt ett urval pa Verksamhet i strukturen langre ner till vanster.
Vid val Alla visas alla kommentarer, annars gar det att fa dem uppdelade
sa som de registrerats, for Utbildning respektive Forskning.
o Vid behov @andra Budgettyp och Budgetar.
o Det gar ocksa att goéra urval pa kommentarer fran enskilda Anvandare.

202. Personal - oversikt

202. Personal — oversikt
En rapport som visar den planering som gjorts i inmatningsuppgiften for
personalen | budget- eller prognosarbetet fér en viss period. | rapporten
finns ocksé majlighet att stimma av mot den planering som finns i
Primula.

e Bestallning:

o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.

o Vid behov andra Budgetar och Budgettyp.

o Vid behov andra Personal (Kostnadsférd, Personalférd, Inlanad, Utlanad
eller All personal) sa det passar ditt uppféljningsbehov. OBS! Las vidare
under Tips om du valjer All personal.

o Det gar att géra annat urval pa Konto for att t.ex. se Lénekostnader och
I6nebikostnader var for sig.

o Det gar ocksa att i Mattuppsattning lagga till jamférelse mellan planering
och utfallet i Primula.

o | den forsta fliken gar det dessutom att soka pa delar av personnummer
eller namn

o | de tre sista detaljflikarna gar det ocksa att andra om rapporten ska visas i
Kronor eller Procent.

e Tips:

o Tank pa att valet "All personal (personalford, kostnadsford, inlanad och
utlanad)” ar till for att fa en helhetsbild for en individ och kan innehalla
uppgifter om bade utlaning och inlaning mellan t.ex. tva avdelningar. Vill man
veta kostnaden for hela institutionen utan att individens kostnader raknas
dubbelt valjer man i stallet "Kostnadsford (exkl. utlanad, inkl. inlanad)”.
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o Anvand rapporten garna direkt efter forsta I6nekorningen i januari for att
kontrollera att I6nerna ar konterade sa som planen i budget

e Exempel:

Rapporten har tre flikar:

(@]

| fliken Anstéllning visas planerade kostnader for anstallningar (och utifran
urvalet i Personal, t.ex. de som ar kostnadsforda pa ett visst
kostnadsstalle). Forutom Iéner, I6nebikostnader (utifran de anstalldas
alder) och hansyn till inlagda tjanstledigheter innehaller I6nekostnaderna
semesterersattning (schablonpalagg pa 0,44% pa I6nen, utifran alder for
antalet berattigade semesterdagar och med antagande att alla
semesterdagar tas ut) samt en 16nedkning (schablondkning utifran att
I6nen raknas upp i avtalsmassig manad).
| fliken Verksamhet visas planerade kostnader pa samma satt som i fliken
Anstallning, men summering per verksamhet.
| fliken Befattning visas planerade kostnader pa samma satt som i fliken
Anstallning, men summering per befattning.
| fliken Aktivitet visas planerade kostnader summerat per aktivitet. Till
hoger i rapporten visas alla anstallda och deras konteringsprocent. Vid
markering av en aktivitet filtreras anstallningslistan utifran vem som ar
konterad dar och till vilken procent.
| fliken Detalj | EOS visas planerade omfattningen och nettotid for januari
samt kostnaderna for alla manaderna. | en av kolumnerna syns den
reviderade manadslonen som anvants i planeringen.
| fliken Detalj Il EOS visas planerad omfattning, ledighet och nettotid for
samtliga manader.
| fliken Detalj | Primula visas planerade kostnader fran Iénesystemet
Primula fér den period som ar planerad. Fliken kan vara bra att titta i efter
I6nekorningen i januari for att se att Ionesystemet ar uppdaterad med den
planering som gjorts i budgeten i EOS. Likasa efter prognostillfallena.
Tank pa
o att Primula-fliken uppdateras varje manad den 21:e med konteringar
som ar giltiga i nagon period innevarande ar, sa man far med
nuvarande konteringar och eventuella gamla konteringar som galit
under aret, men inga stadngda konteringar fran tidigare ar. Fliken ar
alltsa inte alls tillampbar efter den 21:e januari for att félja upp
tidigare &r om det finns anstallningar med konteringar som har ett
startdatum 1/1 innevarande ar.
o att det ar varaktiga planerade ledigheter som visas (de som varar
fran den 1:e i en manad och-da visas for hela manaden).
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203. Personalford konteringsdifferenser

203. Personalford konteringsdifferenser
En rapport for att félja upp eventuella konteringsdifferenser fran
planeringen av personalen i budget- eller prognosarbetet for en viss
period.

e Bestallning:
o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.
o Vid behov andra Budgetar och Budgettyp.

e Tips:
o Las mer om konteringsdifferenser i guiderna fér budget eller prognos, vad
som ska kontrolleras och vilka som behover rattas till.
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301. Bilaga fullkostnadskalkyl

301. Bilaga till fullkostnadskalkyl

En rapport som anvands under budgetarbetet for att se resultatet av alla
fordelningar av stodverksamhetens kostnader som gjorts, fran
universitetsnivan och ner till institutionen. | rapporten syns ocksa den
funktionsindelning som gjorts av kostnaderna pa respektive niva samt
den beraknade palaggsprocenten.

e Bestallning:

o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.
Rapporten ska anvandas pa institutioner som har sin avstamning av
indirekta kostnader pa institutionsnivan, dvs. niva 3 i
organisationshierarkin. Valj ett av kostnadsstallena inom institutionen.

o Vid behov andra Budgetar.

o Det gar ocksa att andra Enhet om rapporten ska visas i Kkr (tusentals kr)
eller Kr (konor)

e Exempel:

Rapporten har fem olika vyer:

o

Universitetets gemensamma kostnader: Visar gemensamma kostnader
for hela LU. Institutionens andel av kostnaderna syns under rubriken
Palaggsberakning for indirekta kostnader.

Omradets gemensamma kostnader: Visar gemensamma kostnader for
hela den egna fakulteten. Institutionens andel av kostnaderna syns under
rubriken Palaggsberakning for indirekta kostnader.

Institutionens gemensamma kostnader: Visar kostnadsfordelningen
som gjorts for den egna stodverksamheten i uppgiften Budget fordela
indirekta intakter/kostnader.

Palaggsberdkning for indirekta kostnader: Visar institutionens
kostnader for stédverksamheten, bade de fran ovanliggande nivaer och
den egna.

Paldggsbas: Visar institutionens kalkylerade palaggsbas for det
kommande aret, dvs. den budgeterade karnverksamheten som med
palagg-ska finansiera stddverksamheten.

e Observera!

o

o

att rapporten inte kan skrivas ut. Utskrift gors istallet fran menyvalet
Verksamhetsrapporter/Utskrift bilaga t fullkostn.kalkyl.

att i de allra flesta fallen anvands den budgeterade palaggsprocenten aven
i utfallet, men i vissa fall kan det finnas motiv till annat beslut.
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301a. Bilaga fullkostnadskalkyl for LTH och N-inst m fordeln till avd
(4 nivan)

301a. Bilaga till fullkostnadskalkyl for LTH och N-inst med fardeln till avd (4 nivaer)
En rapport som anvands under budgetarbetet for att se resultatet av alla
fordelningar av stodverksamhetens kostnader som gjorts, fran
universitetsnivan och ner till avdelningen. | rapporten syns ocksa den
funktionsindelning som gjorts av kostnaderna pa respektive niva samt
den beraknade pélaggsprocenten.

e Bestallning:

o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.
Rapporten ska anvandas pa institutioner som har sin avstamning av
indirekta kostnader pa avdelningsnivan, dvs. niva 4 i
organisationshierarkin.

o Vid behov andra Budgetar.

o Det gar det ocksa att andra Enhet om rapporten ska visas i Kkr (tusentals
kr) eller Kr (konor)

e Exempel:
Rapporten har sex olika vyer:

o Universitetets gemensamma kostnader: Visar gemensamma kostnader
for hela LU. Avdelningens andel av kostnaderna syns under rubriken
Palaggsberakning for indirekta kostnader.

o Omradets gemensamma kostnader: Visar gemensamma kostnader for
hela den egna fakulteten. Avdelningens andel av kostnaderna syns under
rubriken Palaggsberakning for indirekta kostnader.

o Institutionens gemensamma kostnader: Visar gemensamma kostnader
for hela den egna institutionen. Avdelningens andel av kostnaderna syns
under rubriken Palaggsberakning for indirekta kostnader.

o Avdelningens gemensamma kostnader: Visar kostnadsférdelningen
som gjorts for den egna stodverksamheten i uppgiften Budget fordela
indirekta intakter/kostnader.

o Palaggsberakning for indirekta kostnader: Visar avdelningens
kostnader for stodverksamheten, bade de fran ovanliggande nivaer och
den egna.

o Palaggsbas: Visar avdelningens kalkylerade palaggsbas for det
kommande aret, dvs. den budgeterade karnverksamheten som med
palagg ska finansiera stodverksamheten.

e Observera!
o att rapporten inte kan skrivas ut. Utskrift gors istallet fran menyvalet
Verksamhetsrapporter/Utskrift bilaga t fullkostn.kalkyl.
o attide allra flesta fallen anvands den budgeterade palaggsprocenten aven
i utfallet, men i vissa fall kan det finnas motiv till annat beslut.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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303. Tolftedelsunderlag analys/export

303. Tolftedelsunderlag analys/export
En rapport som anvands under budgetarbetet for att se resultatet av
fordelningar av stodverksamhetens kostnader som gjorts fran
ovanliggande till underliggande nivaer. Rapporten har ocksa flikar som

visar budgeterade anslagsmedel. Bada dessa fladen utgor underlag for

de filer dar budgetbeloppen bokas 1 utfallet som tolftedelar.

e Bestallning:
©)

Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.

@)
©)

kostnader.

e Exempel:

Vid behov andra Budgetar.
Det gar ocksa att filtrera pa enstaka kontogrupper i Konto indirekta
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o Det finns tva flikar for bade Indirekta kostnader och Anslag. | de som
heter *analys visas koddelarna med benamning medan de som heter
*export endast har kodvarden.

se vidare instruktioner fran sektion Ekonomi infor nytt verksamhetsar.

Budgetar: | 2021
Indirekta kostnader analys

Konto indirekta kostnader:

Indirgkta kostnader export

Indirskta kostnader

Tolftedelsfil indirekta kostnader X & §

Kostnadsstalle: 43 KMT

Institution
458501 Musikhigskolan
458501 Musikhigskolan
458501 Musikhigskolan
458501 Musikhdgskolan
4EB504 Teaterhdgzkolan
4E3E04 Teater

458504 Teater

4EB504 Teaterhdgzkolan
458505 Konsthogskolan
458505 Konsthigskolan
458505 Konsthigskolan
458505 Konsthogskolan

458571 Konstnarl falutbetens kansli

458571 konstnarl fakultetens kansli

458571 Konstnarl falult

ns kansli
458571 Konstnarl falwttetens kansli

4EBE72 Inter Arts Center

4EBETZ Inter Arts Center

Kostnadsstalle

4E8501 Musikhdgskolan gemenzamt
4E8501 Musikhdgskolan gemenzamt
4E8501 Musikhdgskolan gemenzamt

453501 Mmusikhdgskolan gemenzamt

453504 Teaterhigzhoian
458504 Teaterh

458504 Teatery

453504 Teaterhdgskolan
458505 Konsthogskolan
458505 Konsthogskolan
458505 Konsthogskolan
4E85D5 Konsthogskolan
4EB5T1 Konstnarliga fak kansli
453571 wonstndrligs fak karsli
4E3571 ¥onstndrliga fak karcli
483571 ¥onstndrliga fak karsli
4EBETZ Inter Arts Center

4B857Z Inter Arts Centsr

Anslag analys Anslag export

Konto verksamhet Motpart Aktivitat
3010 Univ gem kostn wtb 31 stodverksamhst 330095 Firdelning stid
53030 Univ gem kostn forskn - 91 Stodverksamhbst  [sal 330095 Fordelning stid
24010 Fak g=m kostn uth 31 stodverksamhst  [zakna 330095 Fordelning stid
34030 Fak gem kostn forskn 91 Stodverkzambst | [zal 390095 Fordslning stid
3010 Univ gem kostn wth 31 stodverksamhet  [zal 330095 Firdelning stid
3030 Univ gem kostn forskn - 91 Stodverksamhet | (zal 390095 Fordelning stid
24010 Fak g=m kostn uth 31 stodverkzamhet (33 390095 Fordelning stdd
24030 Fak gem kestn forskn 91 Stodverksambet | (za 390095 Firdslning stid
23010 Univ gem kostn wth 31 stodverbsamhet  [zal 330095 Firdelning stdd
53030 Univ gem kastn forskn | 91 Stidverksamhet  [sal 390095 Firdelning stdd
4010 Fak gem kostn uth 31 stodverkzamhet  [za 390095 Fordelning stid
24030 Fak ge=m kostn forskn 91 Stodverksamhet | [zal 330095 Firdelning stid
3010 Univ gem kostn wth 31 stodverbsamhet  [zal 330095 Fordelning stid
$3030 Univ gem kostn forskn - 91 stodverksamhet | (zal 390095 Firdslning stid
24010 Fak gem kostn uth 31 stodverkzamhet  [zal 390095 Fordslning stid
24030 Fak gem kostn forskn 91 Stodverksamhet | [zal 330095 Firdelning stid
31 stidverkzamhet 390095 Fordelning stid
1 91 stocverkzamhet (33 390095 Fordelning stdd

Belopp D

-11 374 537
-1 300 447
6175 E34
-364 619

-3 391 450
=715 355

-1 614 183
-541 617
-1 870 605
-5%1 837

-1 366 183

-179 623

-33 392018

Rapporten anvands foretradesvis pa fakultetsnivan som valjer/markerar ett

Det ar *exportflikarna som ar bast lampliga for bearbetning till bokféringen,

Belopp K

[ R R = T = T = T =~ T = B = =1

==

3156 000
2154000

41 340 000

Support: https://forms.eken.lu.se/
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308. Palaggsprocent

308. Palaggsprocent
En rapport som kan anvandas for att fa dversikt dver beraknade
palaggsprocent i budgetarbetet.

e Bestallning:
o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.
o Vid behov dndra Budgetar.

e Exempel:
o | fliken Palaggsprocent visas budgeterade palaggsprocent for Utbildning,
Uppdragsutbildning och Forskning.
o | fliken Underlag visas mer detaljer fran budgeten och som ar underlag till
palaggsberakningen, dverst ar beloppen for de gemensamma kostnaderna
pa de olika nivaerna och underst till héger den kalkylerade palaggsbasen.

Budgetir: | 2021

Paligespracent Underlag

Palaggsprocent indirekta kostnader enl budget @)

Budgetar: 2021 <)

Utbildning Uppdragsutbildning Forskning
Univgem Fakgem Instgem  Avd gem Total Univgem Fakgem Instgem  Avd gem Total Univgem Fakgem Instgem  Avd gem Total
¥ 1458501 Musikhggskolan 20.17% 9.60% 12.53% 42.30% 10.33% 7.82% 21.73% 39.87%
458501 Musikhdgskolan gemensamt 20.17% 9.60% 12.93% 42.30% 10.33% 7.82% 21.73 39.87%
458502 Musikldrarutbildning 20.17% 9.60% 12.53% 42.30% 10.33% 7.82% 21.73% 39.87%
458503 Musiker o kyrkomusikerutbildn 20.17% 9.60% 12.53% 42.30% 10.33% 7.82% 21.73% 39.87%
458574 Kércentrum syd 20.17% 9.60% 12.53% 42.30% 10.33% 7.82% 21.73 39.87%
Budgetar: 2021
Paliggsprocent Underlag
o . .
Palagg i kronor enl budget [
Budgetar: 2021
Utbildning Uppdragsutbildning Forskning
Univgem Fakgem Instgem Avdgem Total Univgem Fakgem Instgem Avd gem Total Univgem Fakgem Instgem  Avd gem Total
¥ 1458501 Musikhagskolan 2975 6176 8057 27 208 1300 985 2737 5022
458501 Musikh&gskolan gemensamt 12 975 6176 8057 27 208 1300 985 1737 5022
Berakningsunderlag [x)
Budgetar: 2021
Gemensamma Paliggsba: Palaggsba: Palaggsh Total Palagesb.
Kostnader Utbildning  Uppdragsutbildning Farskning
¥ 1458501 Musikh@gskolan 10794 64323 2594 76 917
458501 Musikhogskelan gemensamt 0734 8721 9 9012
458502 Musiklararutbildning 30179 5982 36 161
458503 Musiker o kyrkomusikerutbildn 25172 5 684 30 856
458574 Karcentrum syd 250 637 BE7

Support: https://forms.eken.lu.se/
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309a. Palaggsprocent lokalkostnader 2019-

309a. Palaggsprocent lokalkostnader 2019-
En rapport som kan anvandas for att fa dversikt Gver berdknade
palaggsprocent i budgetarbetet.

e Bestallning:
o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.
o Vid behov andra Budgetar.
o Det gar det ocksa att andra Enhet om rapporten ska visas i Kkr (tusentals
kr) eller Kr (konor)

e Exempel:
o | fliken Palaggsprocent visas budgeterade palaggsprocent for
lokalkostnader for Utbildning, Uppdragsutbildning och Forskning.
o | fliken Underlag visas mer detaljer fran budgeten och som ar underlag till
palaggsberakningen dvs. beloppen for de gemensamma lokalkostnaderna
och den kalkylerade palaggsbasen.

310. Palaggsprocent prognos

310. Prognos pélaggsprocent
En rapport som kan anvandas for att fa oversikt over de palaggsprocent
som anvands | prognosberakningarna.

e Bestallning:
o Vid behov andra Budgetar och Budgettyp.

e Exempel:
o Rapporten visar de palaggsprocent som lasts in i den valda
prognosuppsattningen och anvands i berakningarna pa kostnadsstallena.

Budgetir: | 2021 Budgettyp: | Prog 1 Budgetversion: | 1

Prognos palaggsprocent

Utbildning Uppdragsutb. Forskning
Palaggsprocent  Palaggsprocent  Palaggsprocent

253099 Psykologi 62.43% 31.93% 29.65%

Support: https://forms.eken.lu.se/
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311. Fordelning indirekta

311. Fordelning indirekta
En rapport som anvands for att se resultatet av férdelningar av
stodverksamhetens kostnader mellan utbildning och forskning som
sparats i budgetarbetet. Information utgér underlag for de
fordelningsnycklar som sedan anvands i utfallet kommande ar.

e Bestallning:
o Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster.
o Vid behov andra Budgetar.

e Exempel:

o | fliken Export visas de fordelningsnycklar som sparats efter fordelningarna
av stddverksamhetens kostnader mellan utbildning och forskning i
budgetarbetet. Pa kontogrupper som inte har nagon budget pa verksamhet
91 sparas fordelningsnyckeln fran andra kontogrupper.
Fordelningsnycklarna fran budget exporteras av sektion Ekonomi och
anvands i utfallet kommande ar.

o | fliken Fordelning visas samma information, men med verksamheterna i
egna kolumner.

Budgetar: | 2021

Export Fordelning

Regelverk for fordelningsnycklar i exportfilen till Raindance:

Fordelningar har hiamtats fran budget pa vsh 91 for varje kontogrupp, t.ex. Drift, Avskrivningar osv.
F&r Kst pa 3-niviers inst liggs samma fordelningsnycklar pa samtliga Kst

Saknas nagon fordelningsgrupp sitts samma nyckel som f5r Drift, annars Personal

.
.
* Fordelningar fiir direkta lokalkostnader himtas fran fardelningar pa konton for schablonfordelning (se budgetanvisningarna)
.
* For Lopande semesterkostnad satts samma nyckel som for Personal

.

Fordelningsnycklar for gem.kostn ovanliggande nivaer satts pa samtliga Kst oavsett om budgeterade belopp finns

Fordelning [X) o]

Kostnadsstille urval: 107121 Datavetenskap €@ 9 Budgettyp: Budget @ Budgetar: 2021 @

Kostnadsstille = 4 Konto ) Verksamhet = 3 Fardelning

107121 Datavetenskap 93010 Univ gem kostn utb Utbildning 100.00%
107121 Datavetenskap 93030 Univ gem kostn forskn Forskning 100.00%
107121 Datavetenskap 93054 Univ gem kostn uppdr utb  Uppdragsutbildning 100.00%
107121 Datavetenskap 94010 Fak gem kostn utb Utbildning 100.00%
107121 Datavetenskap 94030 Fak gem kostn forskn Forskning 100.00%
107121 Datavetenskap 94054 Fak gem kostn uppdr utb  Uppdragsutbildning 100.00%
107121 Datavetenskap 96010 Inst gem kostn utb Utbildning 100.00%
107121 Datavetenskap 96030 Inst gem kostn forskn Forskning 100.00%
107121 Datavetenskap 96054 Inst gem kostn uppdr utb  Uppdragsutbildning 100.00%
107121 Datavetenskap Awvskrivningskostnader Forskning 60.00%
107121 Datavetenskap Avskrivningskostnader Utbildning 40.00%
107121 Datavetenskap Driftkostnader Forskning 60.00%
107121 Datavetenskap Driftkostnader Utbildning 40.00%

Support: https://forms.eken.lu.se/
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801. Flodesstatus

801. Flodesstatus

En rapport for att folja upp arbetet med hur de olika processerna gar framéat
i den organisation som man ar ansvarig for. Rapporten ger bade en snabb
oversiktbild och majlighet till mer detaljer om status for enskilda uppgifter
och kostnadsstéllen.

e Bestallning:

o

©)

Borja med att valja vilken Process du vill folja upp. Istallet for att skrolla ar
det enklast att skriva artalet, t.ex. 2021 i s6krutan, s& minimeras valjlistan
direkt.

Valj/markera ett Kostnadsstalle i organisationsstrukturen till vanster, t.ex.
en institution eller en hel fakultet.

Det gar ocksa att vid behov goéra urval pa en viss Uppgift eller Status.

e Exempel:

o

| fliken Oversikt ser du direkt i cirkeldiagrammet status fér valda
Kostnadsstallen och Uppgifter, andelen som ar helt godkanda, klara,
paborjade eller inte paborjat alls.

| flikarna Kostnadsstallen och Uppgifter finns mer detaljer om t.ex. vilka
kostnadsstallen/uppgifter dar nagon inmatare/godkannare behéver
kontaktas.

OBS! Klicka pa rubriknamnet for att sortera eller pa filtreringsikonen pa
rubrikraden for att filtrera pa nagot varde.

815. Uppgiftshanterare

815. Uppgiftshanterare

En rapport for att folja upp kd och status for bakgrundsjobb som startats i
budget- eller prognosarbetet.

e Bestallning:

@)
©)

e Tips:

Om din berakning hamnat i kd, syns det direkt pa forsta fliken Uppgiftsko.
Om ditt jobb pagar eller ar klart syns i fliken Historik. Valj din uppgift i
Uppgift. Har visas alla startade jobb och dess status. Om det inte gar att
urskilja av tidpunkten vilket jobb som ar ditt, syns mer loggningsinformation
vid markering jobben. Da syns aven vilken niva som férdelningen ar startad
pa, for ett kostnadsstalle eller en hel institution.

Las mer om Uppdatering av palagg och fordelningar i guiderna fér budget
eller prognos.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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EOS Historik-miljo 2012 till 2015

e Bestallning:

Lank for inloggning till EOS historikmiljo finns pa EOS-sidan pa Ekonomiwebben,
http://www.ekonomiwebben.lu.se/eos. De flesta av rapporterna som finns i den
aktuella produktionsmiljon fanns redan 2015, sa rapporterna bestalls och ser ut
pa ungefar samma satt.

For att forsta kodplanen eller leta efter aktivitetsnummer som gallde da kan man
behdva sla i dversattningslistorna som finns sparade pa Ekonomiwebben,
https://www.ekonomiwebben.lu.se/mitt-arbete/overgripande-om-ekonomi-och-
redovisning/kodplan/oversattningslistor-orfi-raindance.

e Tips:

o Fliken Trans i rapporten 102. Resultat- och balansrakning har i flera fall
varit till hjalp for de som letat efter verifikationsnummer och
verifikationstexter for att fa underlag eller information om vissa saldon, t.ex.
pa kapitalflyttar.

Support: https://forms.eken.lu.se/



https://forms.eken.lu.se/
http://www.ekonomiwebben.lu.se/eos

	Rapporter i EOS
	Översiktligt om rapporterna
	Uppföljning av ekonomi och personal för avdelningen, institutionen, fakulteten eller hela universitetet
	Specialrapporter och kontroller i samband med budget- och prognosarbete
	Projektuppföljning
	”Historisk” ekonomiuppföljning

	Mer detaljer om rapporterna
	De generella uppföljningsrapporterna:
	102. Resultat- och balansräkning
	106. Budget och myndighetskapital
	108. Uppföljning
	200. Översikt personal
	307a. Uppföljning stödverksamhet och fördelade lokalkostnader,2019-

	Specialrapporterna i planeringsprocesserna:
	103. Avskrivningar
	104. Översikt kommentarer
	202. Personal - översikt
	203. Personalförd konteringsdifferenser
	301. Bilaga fullkostnadskalkyl
	301a. Bilaga fullkostnadskalkyl för LTH och N-inst m fördeln till avd (4 nivån)
	303. Tolftedelsunderlag analys/export
	308. Påläggsprocent
	309a. Påläggsprocent lokalkostnader 2019-
	310. Påläggsprocent prognos
	311. Fördelning indirekta
	801. Flödesstatus
	815. Uppgiftshanterare
	EOS Historik-miljö 2012 till 2015



