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Uppdaterad: 2022-09-22

Allmant

Indirekta kostnader (och intakter) som uppstar pa universitetets olika organisatoriska
nivaer (universitetsgemensam, fakultet, institution och - avdelning) férdelas nedat i
organisationen for att slutligen hamna pa karnverksamhetens kostnadsbarare. Denna
fordelning hanteras pa de olika nivaerna via uppgifter i EOS.

Fordelningsbasen finns i fordelningsuppgifterna och anger med vilken férdelning de
gemensamma kostnaderna fordelas ner i organisationen pa utbildnings-
uppdragsutbildnings- och forskningsniva.

Fordelningsbaserna for alla nivaer lases in centralt till respektive uppgift darefter kan
de inlasta fordelningsbaserna, om behov finns, justeras direkt i uppgiften.
Fordelningsbas ska endast finnas pa de organisatoriska enheter och verksamheter
som det budgeteras pa i aktuell budgetprocess.

Viktigt: Vid férandring av fordelningsbas far inte totalsumman férandras, da det skulle
paverka férdelningsbaserna pa hela universitetet.

Fordelningsuppgift

Fordelningsuppgiften finns pa tre nivaer:

e Fordelning universitetsgemensamma kostnader. Fordelning sker till fakulteter.

e Fordelning fakultetsgemensamma kostnader. Férdelning sker till institutioner.

e Fordelning institutionsgemensammakostnader for de institutioner som har fyra
nivaer. Férdelning ske till avdelningar.




Fordelningsuppgift fakultetsgemensamma kostnader

Uppgiften finns i EOS uppgiftslista under fliken Mina uppgifter.
Beloppen for Universitetsgemensamt kommer fran ovanliggande niva.

Belopp for Tillagg universitetsgemensamt avser CFL och universitetsgemensamma
personalkostnader (benamns Lokal avgift), dessa kan fordelas i denna uppgift eller
enligt sarskild fordelning som kan skickas till sektionen Ekonomi.

1. Lagg in kostnader for Tillagg universitetsgemensamt per verksamhet om det
ska folja fordelning enligt fordelningsbas.
2. Lagg in kostnader for Fakultetsgemensamma kostnaderna per verkamhet
3. <Spara>
Lagg endast belopp till verksamheter som finns pa fakultetens institutioner, bedrivs
det ingen verksamhet pa Uppd Utb. flytta da beloppet till Utb.
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Uppdatera férdelningar

Férdelning gemensamma kostnader

Indirekta intakter/kostnader belopp Excelexport  POF-export

K + 156951 Naturvetenskapli fakultet - Budgetar: 2023 - Budgettyp: Budget - Kostnadsstalle grupp: 15 NAT

Summa Ut Uppd Uth Forsk
157 714 6 440 25 120 923

8 957 19 958 24 55 768
=

9182 1760 7922
61535 15152 110 46 233]

4. Lagg in funktioner for de fakultetsgemensamma kostnaderna
Ange vilken andel kostnader som tillhér respektive funktion. Varje kolumn ska
summeras till 100%.

Tank pa att alla kostnader som hor ihop med personalen ska ha samma fordelning,
t.ex. ekonomiadministratorens kostnader for drift, lokaler och eventuella avskrivningar
ska férdelas pa samma satt som Ionen. Alla 6vriga kostnader ska fordelas till Iamplig
funktion.

5. <Spara>
Indirekta intakter/kostnader funktion Excel-export | PDF-expor t

+ 156951 Natur fakultet - Budgetr: 2023 - Budgettyp: Budget

Summa. Utb Uppd Utb Forsk

= Summa 300,005 00,00 00,005 00,002
: ~

Ledning 29,62 13,51% 16,11%

143,55 32,36% 100,00% 11,19%

20,24 5,45% 14,79%

51,51% 21,14% 30,37%

55,08 27,54% 27,54%

6. <Uppdatera fordelning>, langst upp till vanster i uppgiften

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Férdelni

Nu kommer tabellen langst ner i uppgiften att uppdatera sig gallande de
fakultetsgemensamma kostnaderna. De fordelas efter storlek pa fordelningsbas till
respektive institution och verksamhet.

Om férdelningsbas finns pa verksamhet Uppd Utb, och det inte bedrivs nagon
verksamhet dar sa gar det att flytta fordelningsbasen till Utb.

Ta en bild sa att fordelningsbasernas belopp ar dokumenterade innan korrigering.

Ta bort beloppet fran Uppd Utb och lagg till fér Utb, utan att férandra totala
fordelningsbasen for institution och fakultet. Spara darefter.

Vid behov av hjalp lagg arende till sektionen Ekonomi.

Indirekta intakter/kostnader nedférdelning Ecelempart  POF-mport o Span

K ingsansvar: 156951 ig fakultet - Budgetar: 2023 - Budgettyp: Budget - Organisatort

Férd.bas utb Uth. univ. gem Uth. fak. gem Férd.bas uppd utb Uppd. uth. univ. gem Uppd. utb. fak. gem Fard.bas forskning Forsk. univ. gem
2 15 NAT 06315 478 21248 15192 426353 241 10 681527 470 74690
150000
156025 MAX NF

156057 3417398 683 488 14121226 548

156100 Astre

5063 396 01z 724 53004 648 5809
18512 866 2700 2645 49877 74 el 79 598 159 8722
12 673 757 2533 1811 485611 82 7 18 538 353 2032

156305 Geo

156311 INES 10 603 565 2118 1515 69672790 7636
156320 CGB-kansli

Fordelningsuppgift institutionsgemensamma kostnader

Uppgiften finns i EOS uppgiftslista under fliken Mina uppgifter.
Uppgiften finns endast for institutioner med 4 nivaer.

Beloppen for Universitetsgemensamt och Fakultetsgemensamt kommer fran
ovanliggande nivaer.

Belopp for Institutionsgemensamma kostnader kan fordelas i denna uppgift eller
enligt sarskild fordelning som kan skickas till sektionen Ekonomi.

1. Lagg in kostnader for Institutionsgemensamt per verksamhet om det ska fdlja
fordelning enligt fordelningsbas.

2. Lagg in kostnader for Fakultetsgemensamma kostnaderna per verkamhet.

3. <Spara>.

Support: https://forms.eken.lu.se/

Forsk. fak. gem

48233
958

1258
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Lagg endast belopp till verksamheter som finns pa institutionens avdelningar, bedrivs
det ingen verksamhet pa Uppd Utb. flytta da beloppet till Utb.

[USETEESN  Budget férdela institutionsgemensamma kostn Budget férdela institutionsgemensamma kostn €

Uppdatera for dsstille grupp: 1107420 By )
Férdelning gemensamma kostnader
Indirekta intakter/kostnader belopp Excel-export | PDF- em
Kostnadsstille fordelningsansvar: 107420 Byggvetenskaper gemensamt - Budgetar: 2023 - Budgettyp: Budget - ille grupp: 1107420

Summa Uth Uppd Utb Forsk
13730 6309 0 7
5525 1988
5535 2572 2 6

2670 I 1450 1220 I

4. Lagg in funktioner for de institutionsgemensamma kostnaderna.

Ange vilken andel kostnader som tillhor respektive funktion. Varje kolumn ska
summeras till 100%.

Tank pa att alla kostnader som hor ihop med personalen ska ha samma fordelning,
t.ex. ekonomiadministratérens kostnader for drift, lokaler och eventuella avskrivningar
ska fordelas pa samma satt som I6nen. Alla 6vriga kostnader ska fordelas till Iamplig
funktion.

5. <Spara>

Indirekta intakter/kostnader funktion Excel-export | PDF-exporf| o/ Spara
Kostnadsstille fordelningsansvar: 107420 Byggvetenskaper gemensamt - Budgetar: 2023 - Budgettyp: Budget

Summa Utb Uppd Utb Forsk.
200,00 00,00 0,00% 00,00%

80,005 40,00% 40,00%
80,00 40,00% 40,00%
40,00% 20,00% 20,00%

grupp: 1107420 By o)

Nu kommer tabellen langst ner i uppgiften att uppdatera sig gallande de
Institutionsgemensamma kostnaderna. De fordelas efter storlek pa férdelningsbas till
respektive avdelning och verksamhet.

Om fordelningsbas finns pa verksamhet Uppd Utb, och det inte bedrivs nagon
verksamhet dar sa gar det att flytta fordelningsbasen till Utb.

Ta en bild s& att férdelningsbasernas belopp ar dokumenterade innan korrigering.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Ta bort beloppet fran Uppd Utb och lagg till fér Utb, utan att férandra totala
fordelningsbasen for institution och fakultet. Spara darefter.

Vid behov av hjalp lagg arende till sektionen Ekonomi.

Indirekta intakter/kostnader nedfdrdelning Excelorport  PDF-export
A & 107420 By gemensamt - Budgetar: 2022 - Budgettyp: Budget - O i
Ford.bas utb Utb. univ. gem Utb. fak. gem Utb. inst. gem  Férd.basuppd utb  Uppd. utb. univ. ger Uppd. utb. fak. gerr Uppd. utb. inst. ger  Ford.bas forskning Forsk. univ. gem Forsk. fak. gem Forsk. inst. gem

=) 1107420 By, 8141 404 o R 1450 31140 844 3537 2663 11220

107145 3697244 659 11680 593 1327 999 458

107420 Bysgv mt

107422 Teknis wstil 557 224 136 197 99 2429520 276 208

107426 Byee 3884936 949 370 692 8305 209 943 710

107427 Byggnacskonsirktionsiara

107428 LunaRC 8725522 91 74

Support: https://forms.eken.lu.se/
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