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Guiden uppdaterad: 2022-06-02

Allmant

Infér stdngning av period i Raindance maste du ga igenom dina kundfakturor.
Fakturor som har status "Preliminar” nar vi stanger den period de tillhér kommer att
makuleras.

Det basta ar att du i god tid sOker fram och fardigstaller dina fakturor eller makulerar
dem om de inte ska fardigstallas.

Utsokning

Sokvag: Fragor & Analys/Avstamningar och kontroller/Manad/Kundfakturor: Rapport
"Ofullstandiga kundfakturor och rekvisitioner”.

1. Valj din Inst-kod och uppdatera rapporten. Du kan aven till exempel s6ka fram
ditt namn i faltet Reg av. Fyll i sa fall i * (asterisk) i faltet Inst.

Ofullstandiga kundfakturor och rekvisitioner

Vrden: Ofullstandiga fakturor ﬂ' Till Meny
uvale X T Delsummor | Ingen Sidor 0BS! Ange instkod i féltet Inst med asterisk t ex 196 eller anvind viljlistan
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Utifran urvalet visas nu en lista pa samtliga ofullstandiga fakturor.
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Kontrollera i kolumnen for fakturadatum. De fakturor som har datum i den period som
ska stdnga maste makuleras eller fardigstallas.

De fakturor som ligger kvar med status Preliminar vid periodstangning kommer att
makuleras av sektionen Ekonomi.

Kontrollera om du ansvarar for ndgon av fakturorna i listan. S6k fram aktuella fakturor
for att antingen fardigstalla dem eller makulera dem.

Fardigstalla fakturan
Sokvag: Reskontra/Kundreskontra/Sok faktura.

1. SOk fram fakturan med hjalp av fakturanumret.
2. Gor eventuella andringar for att fardigstalla fakturan.
3. Valj <Skicka till fakturakontrollen>.

Makulera fakturan
Sokvag: Reskontra/Kundreskontra/Sok faktura.

SOk fram fakturan med hjalp av fakturanumret.
Valj <Atgéarder>.
Valj <Makulera>.
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Meddelanderuta éppnas, skriv meddelande i Ange orsak for makulering.
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5. Svara <OK> pa informationen som kommer upp.
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