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Sektionen Ekonomi

Anvisning for arbete med prognos 1
2022 i EOS

I samband med bokslutet per den 30 april 2022 ska prognos for
helaret 2022 upprittas. Fakultetskanslierna meddelar vilken dag
institutionens prognos ska vara klar.

Budget 2022 ligger som forslag till prognos 1 2022 1 EOS. For
att jobba med prognosen loggar du in 1 EOS produktionsmilj6
som vanligt via ldnk pa ekonomiwebben:
https://www.ekonomiwebben.lu.se/

En generell Ioneupprakning ér inlagd med uppréakning 3,15 %,
vilket dr berdknad 16nedkning bade for 2021 och 2022.

Nyheter i EOS

e Lis gdrna om nyheter i EOS péd ekonomiwebben:

Information om fordndring i paldggsbasen for 2022 |

Ekonomiwebben (lu.se)

Forutsattningar
For prognosarbetet giller foljande forutsittningar;

e Budget 2022 ligger som foreslaget véirde 1 prognos 1.

e Scktionen Ekonomi har inte nagot krav pa att
personaluppgiften ska goras, ddremot kan fakultets- eller
institutionskansliet besluta om detta.

Postadress Box 117 221 00 LUND Besoksadress Sandgatan 5, LUND Telefon 046-222 00 00
Webbadress www.ekonomiwebben.lu.se


https://www.ekonomiwebben.lu.se/
https://www.ekonomiwebben.lu.se/artikel/information-om-forandring-i-palaggsbasen-2022
https://www.ekonomiwebben.lu.se/artikel/information-om-forandring-i-palaggsbasen-2022
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e Om du viljer att gora personaluppgiften, med de aktuella
véirdena fran Primulakdrningen i april, méste du efter att
eventuella korrigeringar gjorts klicka pa Overfér prognos-
knappen. Da fors viardena over till resultatrdkningen och
uppgiften Prognos intékter/kostnader.

e Viljer du att inte gora uppgiften/dverfora prognosen och
endast klarmarkera uppgiften, kommer de kopierade
vardena fran Budget 2022 att gilla. Om det finns ndgra
kinda fordndringar sedan budget kan beloppen istéllet
korrigeras direkt i uppgiften Prognos intékter/kostnader.

e Det ir inte mojligt att sitta en gemensam sista dag for nér
inldnad personal ska vara klar, eftersom
rapporteringstidpunkten varierar mellan fakulteterna. Nar
uppgiften inldnad personal dr klarmarkerad hos dig, ar det
inte langre mojligt for andra kostnadsstillen att 1ana ut
personal till dig. Forsok att hélla uppgiften inldnad
personal Oppen sa ldnge det 4r mojligt. Starta lampligen
prognosarbetet med att gora eventuella dndringar 1
personaluppgiften avseende den personal som lanas ut.

e Fordelningen frén verksamhet 91 till utbildning,
uppdragsutbildning och forskning gérs med samma
fordelningsnycklar som i1 budgeten.

e Paldggsprocenten som anvénds dr den paldggsprocent
som anvinds i Raindance.

o [ utfallet bokfors palaggsbokforingen endast ménadsvis.
Tank pa att april manads paldggsbokforing inte syns pa
aktivitetsniva forran efter bokforing skett i Raindance den
6 maj.

Att tdnka pa i prognosarbetet

Tilldela uppgifter och godkannare

Se dver vem som ska utfora och godkénna uppgifterna. Den
person som pa ett kostnadsstélle haft vissa uppgifter i foregdende
prognosprocess, fir med automatik ocksd motsvarande uppgifter
1 kommande prognosprocess. Om en tilldelning av uppgifter ska
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dndras, kontakta ndgon av kontaktpersonerna pa din fakultet, de
har behorighet att fordela uppgifter och godkinnande.

Klarmarkera uppgifter

Samtliga uppgifter i prognosen ska klarmarkeras, dven de dir det
inte gjorts nagra inmatningar.

Du hittar valet ”Klarmarkera uppgift” under flaggan (Hantera
uppgift).

~
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Hantera uppgift:

Kommentera uppgift
Dela uppgift

Klarmarkera uppgift

Palaggsbas
Palaggsbasen definieras med hjélp av konto 1 kombination med
motpart. Detta gor att valet av ritt motpart ar viktig.

Extern, annat larosate
Extern, ovrig

9300 Kaop/salj inom Fak
9500 Kop/salj mellan Fak

Lokalhyra och lokalservice

Téank pa att eventuella korrigeringar av budget/prognosvirden
for lokalhyra och lokal-service gors for gemensamma lokaler 1
uppgiften Prognos intdkter/kostnader”, flik “Inmatning lokaler
gemensamma”. For direkta lokalkostnader anvénds flikarna
”Inmatning lokaler underkonto” och ” Inmatning lokaler konto™.
Lokalkostnaderna fordelas sedan efter de procentsatser som
registrerats 1 budgeten.

Se instruktion for budgetering av lokalkostnader:
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/fil
es/guide-till-lokalkostnader.pdf



http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/guide-till-lokalkostnader.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/guide-till-lokalkostnader.pdf
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Personaluppgiften

Om personaluppgiften gors, fors viardena fran denna over till
resultatrdkningen genom att du klickar pa “6verfor-prognos”
knappen.

Vid uppliagg av nyanstélld blir konteringen per automatik
verksamhet 11 och aktivitet 999999. Markera nyanstélld 1 fliken
oversikt och gé in under ndgon av inmatningsflikarna for att
lagga ratt kontering.

Uppgifterna personalférd och inlanad personal

Vid nyutléning av personal méste du ange forslag pd verksamhet
samt aktivitet (verksamhet 11 och aktivitet 999999) vid
kontering, Det kostnadsstélle som lanar personalen kommer
sedan att lagga den ritta konteringen. Néar det inlanade
kostnadsstéllet gjort detta, kommer du dagen efter att kunna se
den verkliga konteringen 1 din uppgift.

Téank pa att ta bort personer som budgeterats som nyanstillda om
de 1 prognosen ér inlésta frdn Primula till personaluppgiften,
annars blir kostnaden for den personen dubblerad.

Manual
Manual finns pa var hemsida
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-

manualer/eos och 1 EOS-portalen.

Support

Kontakta fakultetskanslierna eller sektionen Ekonomi for frégor,
se kontaktlistan i portalen. Sektionen Ekonomi kontaktas via
supportformuldret https://forms.eken.lu.se. Vilj kategori

”Budget och Prognos”.


http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/eos
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/eos
https://forms.eken.lu.se/
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