Handelser och datum for aktivitet
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Registrera viktiga datum

Registrera viktiga datum foér kontraktsstyrda handelser i projektet, t ex ekonomisk
redovisning och vetenskaplig rapportering. Informationen visas i
rapporteringskalendern i Kubens projektdashboard och darifran kan du vélja att
spara ner handelsen i din Outlook-kalender.
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Sokvag: Projekt/Projektuppféljning/Bidrag'/Handelser och datum for aktiviteter

Tips! Spara ditt urval genom att ange kostnadsstalle, Enter. Markera sedan
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Urval ¥ [Q [T; sidor (@ Ange aktivitetsnummer, vilj handelse, ange datum for aktivitet. Spara. Frivilligt att ange kommentar.
Aktivitetstyp 1-2 Aktivitet | 101698 Kostnadsstalle 107121 Kentr.nr * Projektledare * Handelse * Datum |*

Aktivitet Kostnadsstille Kontrnr  Projektledare Handelse Datum = Kommentarer = Disp.tid
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Andra...

1. Ange aktivitet, <Enter>. Valj <Andra...>.
2. Valj <Infoga rad>. Du kan vélja hur manga rader (handelser) som du ska
infoga i rutan bredvid knappen.

1] detta exempel beskrivs tillvagagangssattet for bidragsaktiviteter men det finns aven motsvarande
funktion for uppdragsaktiviteter under "Uppdrag”.
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Urval ¥ '.',} Y;, Sidor Ange aktivitetsnummer, vilj handelse, ange datum for aktivitet. Spara. Frivilligt att ange kommentar.
Altivitetstyp 1-2 Aktivitet | 101698 Kostnadsstalle 107121 Kontrnr | * Projektledare |* Handelse * Datum |*
Aktivitet Kostnadsstille | Kontr.nr Projektledare = Hindelse = Datum Kommentarer Disp.tid
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Pa den tomma raden fyller du i dessa kolumner:

Ange aktivitetsnummer (och kostnadsstalle om du angett detta i urvalet).
Valj handelse med hjalp av valjlistan som du nar via kolumnrubriken.
Ange datum for handelsen.

LR EEE T ST R R T C ) Handelser och datum - Andrad av ‘
B @B ey |

abkw

Urval ™ 9 ‘ sidor [ Ange akrivitetsnummer, vilj handelse, ange datum fér aktiviter. Spara. Frivilligt att ange kommentar.
Aktivitetstyp 1-3 Aktivitet 101698 Kostnadsstalle 107121 Kontr.nr * Projektledare * Handelse ™ Datum |* Kommentarer *
[ Aktivitet Kosmadsstille  Komr.nr Projektledare Hindelse Datum Kommentarer Disp.tid
@l 101698 107121 20 2020-03-31 ]
6. Frivilligt att ange kommentar.
7. <Spara>.

| Kubens dashboard visas handelsen i rapporteringskalendern:
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Rapporteringskalender
Rapporteringsdatumn Bidragsgivare Rapportering Kommentar
2020-03-31 ‘Vetenskapsradet, VR Ekonomisk redovisning I

Hamta kalenderfil
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A Tips! Fran rapporteringskalendern i Kubens projektdashboard kan du
genom att klicka pa Hamta kalenderfil ladda ner kalenderhandelser till din
Outlook och via den stélla in pAminnelse.
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Kontraktsnummer: 621-2014-6256 Kontraktshenmning: 203 Reglering i cyberfysiska s Bidragsgivare: Vetenskapsrdet, VR Kommentar: Aktivitet: 101698 - Cyberfysiska system 1)
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