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Allmant

Extern kreditfaktura skapas genom att du forst soker upp fakturan.

Borja alltid med att kontrollera ursprungsfakturan, inklusive tidigare

A skapade krediteringar. For att kunna kreditera en faktura ska
ursprungsfakturan fortfarande ha status Definitiv och ha kvar ett
aterstaende belopp.

Kontrollera férst om det finns nagon annan kreditfaktura med status Definitiv som hor
till den faktura som ska krediteras. Om det finns nagon sadan sa ska nasta
kreditfaktura max vara pa det belopp som aterstar nar tidigare kreditfaktura matchats
mot ursprungsfakturan.

Matchning av kreditfaktura mot ursprungsfaktura gors av sektionen Ekonomi dagen
efter att kreditfakturan blivit definitiv. Matchningen gor sé att kreditfakturan andrar
status till Reglerad/Delreglerad och beloppet pa ursprungsfakturan minskar med
kreditfakturans belopp. Om det efter matchning blir O kr att betala pa
ursprungsfakturan sa andrar den status till Reglerad.

Detta syns pa fakturan och i uppféljningsrapporterna sa snart matchningen ar gjord.
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Kontroll

Sokvag: Reskontra/Kundreskontra/Sok faktura

Har kan sdkning goras pa flera satt.

e Ardeten kund med enstaka fakturor ar det enklast att soka pa kundnummer +
status Definitiv, Delreglerad och Reglerad.

e Ar det en kund med manga fakturor kan man med férdel vélja kundnummer +
datumintervall + status + fakturatyp for att gora listan 6verskadlig. Valj da
fakturadatum fran den dag da ursprungsfakturan skapades och tilldatum
dagens datum.

e Du kan ocksa vaélja "Mina fakturor” for att hitta de fakturor du sjalv stallt ut.

Exempel 1: sok pa kundnummer + status + institutionskod

| faltet Kund kan du skriva kundens namn eller kundnummer och far direkt upp
trafflista. Du kan aven soka via forstoringsglaset.

Du kan ocksa valja "Mina fakturor” for att hitta de fakturor du sjalv stallt ut.

Sok faktura

» Skapa faktura

l INST o, 273 o, I
o, O
i 200034 Q

[] Mina fakturor

[ preliminar Definitiv Delreglerad  [] Reglerad Avsiutad ] Makulerad [] Skickad for utbetalning

| sbkresultatet ser du till exempel aterstaende belopp:

Sok faktura

S

. E_J @ Visal/D&lj kolumner Atgérder v

3110234 2021-01-09 sV Definitiv 3025,00 [ 3025,00 §SEK 225,00
3110236 2021-01-10 sV Definitiv 1250,00 1250,00 §SEK 250,00
4

2 fakturor férdelade pa 1 sidor

»

« Tillbaka

Support: http://www.ekonomiwebben.lu.se/raindance



http://www.ekonomiwebben.lu.se/raindance

Exempel 2: s6k pa kundnummer + status + institutionskod +
fakturadatum

Du far en battre dverblick om du lagger till fakturadatum som sGkparameter.

Sok faktura

» Skapa faktura

- Tabelltvp . Tabellkod
I INST o, 273 o} I
I Kund 200034 I Q
Fakturatyp Q
[[] Mina fakturor
I Status [ Preliminar Definitiv Delreglerad [ Reg\eral [J Avsiutad [ Makulerad [] Skickad for utbetalning
Fakturadatum - 2021-02-01 E 2021-02-24 E

Kontroll aterstaende belopp

Kontrollera om belopp kvarstar i kolumnen Aterstaende belopp.

Sok faktura

>

A H VisalDalj kolumner

3110234 200024 | Testforetaget AB 2020-12-09 2021-01-09 sV Definitiv 302500 302500 SEK

3110236 200024 | Testforetaget AB 2020-12-10 2021-01-10 sV Definitiv 1250,00 125000 SEK
3110277 200024  TestforetagetAB 2020-12-16 2021-01-16 sV Definitiv 302500 302500 SEK
3110279 200024 | Testforetaget AB 2020-12-16 2021-01-16 sV Definitiv -3025,00 -3025,00 | SEK

| ovanstaende exempel finns en kreditfaktura, 3110279, som inte ar matchad mot
ursprungsfakturan. Oppnar du upp kreditfakturan ser du i radtexten vilken
ursprungsfaktura den avser. Dvs faktura 3110277 ar helkrediterad redan och ingen
ny kreditering ska goras till den fakturan, efter matchning kommer de ha status
Reglerad bada tva.
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86k faktura
Kreditnota
3110279

200024
Testforetaget AB

o

Definitiv

Fakturadatum :

Fakturadatum

Forfallodatum

Verifikationsdatum

2020-12-16

2021-01-16

2020-12-16

Betalningsvillkor

VALUTA

Var referens Lisa Anderssol

Er referens ABC12
OCR-nummer 3110279100
Internationell betalningsreferens RF31311027910
Fakturatyp SV Svensk

Relaterade fakturor

Faktura « Fakturadatum Belopp Typ Status
3110277 2020-12-16 302500 Original Definitiv
Namn Beskrivning Tabellkod
REF Lucat-id UANO utbildning 7
INST Institution 273 Ekonomi
LEVDAT Levdat
BETP Betalningspaminnelser J Betalningspaminnelse
RDEB Rantedebitering J Rantedebiteras
Falt Beskrivning Varde
E-Faktura/Referens E-Fakturatyp och format fér Er referens Ange ABC123

Tillnr

Tillnr

Aterstaende belopp kan du @ven se léangst ner pa ursprungsfakturan, under
Bokningar. Kontrollera langre upp pa fakturan om det finns relaterade fakturor
registrerade som &nnu inte matchats. Det &r i s fall inte medraknat i Aterstdende

belopp.

Bokningar

Typ
» Intdktsverifikation

Betalningsdatum

Verifikation
3110234

Verifikationsdatum

2020-12-01

Typ

KRPSV

Belopp SEK BelOpp'S .
3 025,00 3 025,00 1
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Registrera extern kreditfaktura (helkreditering), fakturanr
31 XXXXX

Obs! Galler det en konverterad faktura, fakturanr 30XXXXX, ga till
avsnitt om att kreditera konverterad faktura istallet.

1. Valj Reskontra/Kundreskontra/Sék faktura och sok fram ursprungsfakturan.

ri v Fakturor JREEGLLEN Bokféringsord
-

Min meny ¥ Kundreskontra ¥ Administrera~v F

[
. | Kundcentralen E .
Min inkorg [ dning)
| Sok faktura .
Inkorgen | M Skapa faktura n
Sok kund

2. Kontrollera vilket belopp som aterstar att betala, se avsnitt Kontroll.

3. Oppna fakturan.

Sok faktura

Faktura

3110234 Definitiv Dokument ¥ { Meddelanden M Historik
&

200024
Testforetaget AB

‘ Atgérder v

Fakturahuvud
# Andra
Fakturadatum 2020-12-09 Betalningsvillkor K30 Var referens Lisa Andersson Namn
Testféretaget AB
Er referens ABC123
Forfallodatum 2021-01-09 VALUTA SEK
OCR-nummer 3110234105 ~ Fakluraadress
Verifikationsdatum 2020-12-01 _ Box 12345
Internationell RF683110234 433 45 ynd
betalningsreferens 105 SE
Fakturatyp SV Svenska

4. Valj Atgarder/Manuella regleringar/Kreditera.
‘ Atgarder

Sekretess

Kopiera faktura

Ge anstand
Skicka e-post
Visa faktura
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Om fakturan har blivit pamind far du nu en fraga om du vill kreditera
paminnelseavgiften eller inte. Obs! Valj "Utan avgift” om fakturan ar i utlandsk valuta.

5. Valj verifikationsdatum (=fakturadatum) for kreditfakturan. Valj <OK>.

KX Bekriifta

Verifikationsdatum ‘ £020-12-16

« Avbryt

Kreditfakturan skapas med omvanda tecken. Under Fakturahuvud ser du att
ursprungsfakturan ar lagd som relaterad faktura.

3110283 Preliminér
200024 <<Kundcentralen - Kundregister>> Dokument % ][ Meddelanden & ” Historik
Testforetaget AB 4
‘ Atgirder v |
Skicka till Fakturakontroll > Attest
i SSuansia

Relaterade fakturor

Faktura « Fakturadatum Belopp Typ Status
3110234 2020-12-09 3025,00 Original Definitiv
Namn Beskrivning Tabellkod
REF Lucat-id UANO utbildning 7 -
INST Institution 273 Ekonomi
LEVDAT Levdat
Text Belopp Antal a-pris Artil
Bdocker "Att halla féreldasning”. e
Per Persson -2 500,00 -10,00 250,00
ISBN184098123408104
Media-Tryck v
Konferensmappar
-300,00 -10,00 30,00
Rad |Radtyp Kto Akt Kst Vs Funk Fin Motp Ka Utfall Radtext Att(
1 Kfordr 15100 809401 359 8000 KRPSV -3 025,00
2 Moms 25525 809401 8000 KRPSV 75,00
3 Moms 25506 809401 8000 KRPSV 150,00
4 Intakt 31700 101708 809940 91 359 8000 KRPSV 2500,00 Bécker 10 st
5  Intakt 34110 101708 809940 91 359 8000 KRPSV 300,00 Konferensmappar 10 st
Intakt 359 8000 KRPSV

0,00
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6. Valj <Skicka till fakturakontroll>.

Skicka till fakturakontroll

Kreditfakturan kommer nu att ga vidare till Fakturakontroll dar den godkanns och
signeras. Darefter kommer kreditfakturan att félja samma fléde till kunden som
ursprungsfakturan. Matchningen av kreditfakturan mot ursprungsfakturan gor
sektionen Ekonomi, se mer under Allmant. Information om vilken faktura som
krediteras kommer fran systemet och skrivs ut i fakturahuvudet pa kreditfakturan.

Delkreditering av extern kundfaktura, fakturanr 31 XXXXX

Obs! Galler det en konverterad faktura, fakturanr 30XXXXX, ga till
avsnitt om att kreditera konverterad faktura istallet.

Nar du ska delkreditera en extern kundfaktura gar du tillvaga pa samma satt som en
helkreditering ovan till och med punkt 5 och sedan:

6. Korrigera belopp, text med mera sa att kreditfakturan stammer med det
delbelopp som ska krediteras.

a. Belopp som ska krediteras anges med — (minus).

b. Faktura med antal och a-pris: Satt inte minus pa totalbeloppet pa
fakturaraden utan minska istallet antalet.

7. Anvand Enter mellan varje fakturarad.
8. Valj Bokningar.

9. Kontrollera att det belopp du vill kreditera finns konterat utan — (minus) framfér
i utfallet pa konteringsraden for intakten.

10.Valj Enter/Disketten nar en rad ar klar.
11.Kontrollera att hela kreditbeloppet ar konterat.
0,00

12.Valj <Skicka till fakturakontroll>.

Kreditfakturan kommer nu att ga vidare till Fakturakontroll dar den godkanns och
signeras. Darefter kommer kreditfakturan att félja samma fléde till kunden som
ursprungsfakturan. Matchningen av kreditfakturan mot ursprungsfakturan gor
sektionen Ekonomi, se mer under Allmant. Information om vilken faktura som
krediteras kommer fran systemet och skrivs ut i fakturahuvudet pa kreditfakturan.
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Kreditering av moms, fakturanr 31 XXXXX

Obs! Galler det en konverterad faktura, fakturanr 30XXXXX, ga till
avsnitt om att kreditera konverterad faktura istallet.

Nar du ska kreditera felaktigt utstalld moms gar du tillvaga pa samma satt som en
helkreditering ovan till och med punkt 5 och sedan:

6. Ta bort fakturaraderna genom att markera dem en i taget och valja
papperskorgen.

5 @f (i &3
7. Lagg till en fakturarad istallet dar du skriver t ex "Kreditering av moms” och

ange momsbeloppet som fakturabelopp, med minus (-) framfor. Andra
momskoden till 0%.

Kreditering av moms
-1000,00 0.0%
Q Q, K25 Q,
8. Valj Enter.
w Intdktsverifikation
2020-12-16 3110283 Testforetaget AB
1 Kfordr 15100 809401 359 8000 KRPSV -1000,00

IV 5  Moms 25525 809401 3000 KRPSV 1000,00 | Kreditering av moms fakt 31102 I

Intakt 359 8000 KRPSV

0,00

« Avbryt

9. Valj Bokningar.

10.Ta bort konteringsraderna genom att markera dem en och en och valja
Atgarder/Ta bort. Kfordr &r fast och ska finnas kvar.
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11.Skapa en konteringsrad med radtypen "Moms” och debitera momsbeloppet
pa aktuellt momskonto. Fyll i Kst 809401 och samma motpart som raden

Kfordr.
12.Valj Enter.
13.Kontrollera att hela kreditbeloppet ar konterat.
0,00

14.Valj <Skicka till fakturakontroll>.

Kreditfakturan kommer nu att ga vidare till Fakturakontroll dar den godkanns och
signeras. Darefter kommer kreditfakturan att folja samma flode till kunden som
ursprungsfakturan. Matchningen av kreditfakturan mot ursprungsfakturan goér
sektionen Ekonomi, se mer under Allmant.

Support: http://www.ekonomiwebben.lu.se/raindance



http://www.ekonomiwebben.lu.se/raindance

10

Kreditera konverterad faktura fran tidigare kundreskontran,
fakturanr 30XXXXX

1.

Kontrollera vilket belopp som aterstar att betala, se avsnitt Kontroll.
Observera att denna kontroll gors i den nya kundreskontran via
Reskontra/Kundreskontra/Sék faktura. Nar du konstaterat att det aterstar
belopp att betala ska du s6ka upp fakturadetaljerna och konteringsraderna i

den tidigare kundreskontran.

Stk Kontera/Attestera Leverantors

. Valj Fakturor/Sok/Kundfaktura

S Leverantorsfaktura

Kundfaktura

i Intern levfaktura

' Intern kundfaktura

Historik

Kod

Leverantor

Kund

Intern leverantor

FAFA

Intern kund

LW

Sok fram kundfakturan med hjalp av till exempel kundnummer eller
fakturanummer.

4. Oppna fakturan.

Notera uppgifterna:
o Kund- och datumuppgifter: Kund, referenser.

o Ovriga uppgifter: Avsandande institution, tillgdngsnummer,
leveransdatum, samt vid faktura i utlandsk valuta, den valutakurs som
finns angiven.

o Fakturaraderna, inkl. eventuell moms.
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11

Kund- och datumuppgifter Ovriga uppgifter
Kund 106699 Region Skéne Momskode Moms 25%
Fakturadatum 2021-01-25 Regionservice E Betalningsvillkor 30 dagar Beta nelser Kravs
Firfallodatum  2021-02-25 205 01 Malmé 8% dver gallande diskonto. Spra Svenska
tution LU Service

Va e andelse  KONVERTERAD TILL KRP
E 5
OCR -nummer 309305498

Total 46@ Moms ﬁ_un
Radtext Belopp Antal Apris  Momskod
Parkeringsplatser P-hus Granathen enligt 25
enligt overenskommelse. Januari 2021 25
Ordernr: 305252 37500,00 75,00 500,00 25

o / % | Sekretess || Férhandsgranska || Kontera H Historik | | Tillbaka |

Notera "Betalningshédndelse = KONVERTERAD TILL KRP”. Status Hbet betyder alltsa inte att fakturan
ar betald i detta fall, utan att den &r konverterad.

6. Notera aven konteringen.

erdat 2021-01-25 Nr 6000697 Text Region Skéine Slutk 3093054

At Radtyp @ Kto— Akt— Kst— Vs Funk- Fin Motp Ki— Utfall Radtext
Kfordr 15100 809401 mn 8000 KRSV 46 875,00
Moms 25525 809401 8000 EHSV -9375,00

HJN Intékt 31510 101629 829210 91 n 8000 KRSV -37 SDI;,DTI

Nu kan du stalla ut en kreditfaktura enligt nedan i den nya kundreskontraportalen.

7. Valj Reskontra/Kundreskontra/Skapa faktura.

8. FOlj instruktionen i guiden for Extern kundfaktura, men med dessa justeringar:

o Valj fakturatyp utifran vilken valuta ursprungsfakturan var utstalld i, det
vill sdga antingen SV — Svenska kronor, eller UT — Utlandsk valuta.

o Om ursprungsfakturan ar i utlandsk valuta sa ska du ange samma
valutakurs.

JALUTA

Valutakurs

10,192100

o Oversta fakturaraden: Har ska du skriva "Kreditering av faktura
30XXXXX".

o Skapa fakturarader enligt ursprungsfakturan, men med minus (-)
fore beloppet/beloppen. Anvand aven samma momskod och
eventuell momsbefrielseorsak (valj under Mall pa en egen rad).
Om ursprungsfakturan innehdll fakturarader med antal och a-pris
minskar du antalet istallet.
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Fakturahuvud
Fakturarader !
o ®
Text Belopp Antal a-pris Artikel Mall Moms
Iﬁ(reditering av faktura 3093054 «|
"
Parkeringsp P-hus Gi h | % I
enligt dverenskommelse. Januari 3750000 25.0%
2011
Ordernr: 305252 e
Q Q. K25 Q,

o Kontera pa samma konteringar som ursprungsfakturan.
Intaktsraden ska vara utan minus (=debetkontering).

Rad [Radtyp  [Kto Akt Kst Vs [Funk Fin Motp  [Ka Utfall
1

Radtext [Attest
Kfordr 15100 809401 311 8000]  KRPSV ~46875.00
2 | Moms 25222 goed01 S0 KRPSY 237200
T T T T T T T T T t
3 Intakt I 31510 101629 829210 91 3n 3000 KRPSV 37 500,00 Kreditering av 3093054 I |
Intakt ! | | | O KRPSV 1T T
0,00
«Avbryt

Skicka till fakturakontroll

9. Valj <Skicka till fakturakontroll>.

Kreditfakturan kommer nu att ga vidare till Fakturakontroll dar den godkanns och
signeras. Darefter kommer kreditfakturan att félja samma fléde till kunden som

ursprungsfakturan. Matchningen av kreditfakturan mot ursprungsfakturan goér
sektionen Ekonomi, se mer under Allmant.
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