Raindance-guide: Cirkulera for

godkannande
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Guiden uppdaterad: 2018-07-05

Allmant

Extern kundfaktura: Valj alltid Cirkulera for attest.

Ovriga, d v s bokforingsorder, intern kundfaktura och rekvisition:

1. | forsta hand — Godkann alla rader sjalv om du har tillracklig godkannanderatt

2. | andra hand — Valj vilken/vilka personer som ska godkénna under fliken
Cirkulation (se instruktion nedan)

3. I sista hand (endast bokfoéringsorder) — Valj Cirkulera for attest

Cirkulera manuellt

Anvands vid bokféringsorder, intern kundfaktura och rekvisition. Inte vid utstéllande
av extern kundfaktura.

Tryck pa fliken cirkulation (se gulmarkerat).

Bokforingsorder

Verifikationshuvud Tillfélligt meddelande
Tvp  EBPE Extern bokforingsord Datum  201806-01 | Nr 103220 Starus  Ej godkand
Text Korr aktivitet ver x
Periodisering
Nyckel Radperiodisering [
Ii |= : l Cirkulation
Att § Radtyp m Kto— Akt— Kst— Vs Funk- Fin Motp Kd— Utfall Radtext
o aL Bokf E 33200 113050 107201 54 888 8000 EBPE 100,00
oW i Bokf E 33200 113051 107201 54 888 8000 EBPE -100,00
|BokrE | ] EBPE

| fliken Cirkulation ges férslag om att cirkulera till den egna anvandaren
(defaultvarde). For att cirkulera till nAgon annan anvandare plockar du bort den
forslagna anvandaren. Tryck pa symbolen med en soptunna pa.

Support: https://www.ekonomiwebben.lu.se/raindance



https://www.ekonomiwebben.lu.se/raindance

Ordning Anvandare MNamn Meddelande Status
o EKEN-JLO Johanna Fridqvist P4 cirkulation [m]

Anvandaren forsvinner och du kan manuellt vélja in den/de personer som du vill
cirkulera bokforingsordern till. Tryck pa ikonen forstoringsglaset.

Ordning Anvandare Namn Meddelande Status

Q |

Under fliken Inkorgar kan du nu vélja in den eller de personer som du ska cirkulera
till.

Sok cirkulationsmall
| Favoriter | Cirkulationsmallar

‘100 - Lunds Universitet v‘

(=)
Anvandare Namn 2
»  LDC-ARK Abeer Kheder A
w  EKEN-AAV Adam Penzes I:‘
= EIT-ASN Adis Sabanovic
= ARK-AEP Adéle Persson
»¢  EKEN-ASJ Agneta Sjifors
= ALTT13ZA Aleksandra Zawierucha
= SOC-AAC Alonso Acosta
4

ALB18TLA Alvin Lagerson v

Det gar ocksa bra att direkt valja in anvandaren genom att skriva i faltet Anvandare.

Support: https://www.ekonomiwebben.lu.se/raindance



http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance

Du kan aven vélja att cirkulera seriellt och rangordna i vilken ordning som
cirkulationen skall ske om du inte vill cirkulera till flera anvandare samtidigt.

Ordning Anvindare Namn Meddelande Status
] 1 EKEN-KOO Karin Olandersson P4 cirkulation [m]
W 2 DESI-GDA Gun-Britt Dahnér Vantar [m
W 3 EKEN-ASJ Agneta Sjiifors Vantar [m]
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