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TIDPLAN FOR ARSBOKSLUTET DEN 31 DECEMBER
2008

Ekonomienheten har i ett tidigare ekonomimeddelande den 1 september 2008
redogjort for évergripande tidpunkter och halltider infor arsbokslutet den 31 december
2008. | detta Pengaktuellt gors nagra fordjupningar och fortydliganden. Liksom forra
helarshokslutet ar det obligatoriskt for varje institution/enhet eller motsvarande att
upprétta ett internt bokslut per 2008-12-31. Med anledning av 6vergang till en ny
redovisningsmodell for indirekta kostnader den 1 januari 2009 ska periodisering av
aktivitet 99996 i detta bokslut hanteras enligt en mall som tagits fram av
Ekonomienheten. Ekonomienheten kommer att skicka ut ett ekonomimeddelande nar
nya mallar med tillnérande instruktioner finns att hamta pa Ekonomienhetens hemsida.

Allmant om arsbokslutet

Universitetets arsredovisning ska lamnas till regeringen senast den 22 februari 20009.
Universitetsstyrelsen har ett planerat sammantréade den 20 februari for faststallande av
arsredovisningen. Den 15 februari ska universitetet skicka in ett preliminart bokslut
bestdende av resultatrakning, balansrakning, anslagsavrakning och noter till
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Ekonomistyrningsverket (ESV). For bokslutet géller generellt att resultatrdkningen ska
innehélla samtliga intakter och kostnader som hor till rakenskapsaret 2008 samt att
dessa ska vara bokforda pa korrekt verksamhetsgren. Balansrakningen ska innehalla
samtliga tillgangar, skulder samt myndighetskapital pa balansdagen den 31 december
2008.

Brytdag

Enligt férordningen (2000:606) om myndigheters bokféring (FBF) 108 har ESV
foreskrivit att myndigheterna ska tillimpa en gemensam brytdag, da den l6pande
bokfdéringen for perioden ska avslutas. Brytdagen ska vara den 12 januari 2009. Med
anledning hérav dr sista dag for utstéllande av externa icke-statliga kundfakturor
avseende 2008 satt till den 12 januari. For utstéllande av kundfakturor till andra statliga
myndigheter galler for LU att dessa ska vara utstallda senast den 28 december 2008 sa
att mottagaren kan bokfora fakturan pa ratt ar. For att sakerstalla att si manga fakturor
som mojligt hinner bli attesterade i Lupin har sista dag satts till dagen efter brytdagen.
Leverantdrsfakturor som ankommer senast den 13 januari 2009 och som avser
leveranser och prestationer hanforliga till 2008 ska alltsa bokforas upp som
leverantorsskuld per 31 december 2008.

Hantering av leverantorsfakturor i Lupin samt utgiftsperiodisering av
fakturor

Fr o m varen 2006 granskas och attesteras alla fakturor i Lupin innan bokforing gors i
redovisningssystemet.

Fakturor som forfaller till betalning tom 2008-12-31 maste vara attesterade senast den
19 december kI 18.00 for att bli betalda i tid. Forsta betalningen 2009 kommer att ske
den 7 januari.

Fakturor som ankommer i Lupin t.0.m den 13 januari (dagen efter brytdagen) och som
avser 2008 ska granskas och attesteras senast denna dag kl 18.00 for att kostnaden ska
bokforas pa ratt ar. Det ar viktigt att administratoren pa respektive institution har
kontroll dver att fakturorna hanteras I6pande i Lupin s att antal fakturor att hantera de
sista dagarna endast avser nytillkomna fakturor. Fakturadatum styr vilket ar fakturan
bokfors pa 1-13 januari. Fakturor i Lupin med fakturadatum t.o.m 2008-12-31
kommer med automatik att bokféras pa 2008 om fakturorna attesteras senast den 13
januari enligt ovan.

De fakturor som avser 2009 men som bokforts 2008 ska periodiseras i de fall fakturan
dverstiger 50 000 kr eller mer. Kontakt tas med Ekonomienheten/huvudboken for
utgiftsperiodisering.  Vissa  kostnadsstéllen gor sedan lange sjalv  dessa
utgiftsperiodiseringar och har tillsammans med Ekonomienheten lagt upp sérskilda
rutiner for detta arbete. Ny kontakt behdver inte tas med Ekonomienheten.

Om institutionen far/har leverantorsfakturor overstigande 50 000 kr avseende 2008
som hanteras i Lupin efter den 13 januari 2009 tas omgaende kontakt med
Ekonomienheten for bokforing av utgiftsperiodisering.

Observera att denna form av kostnadsperiodisering endast gors inom sadan verksamhet
som ska resultatavréaknas (anslag/uppdrag).



Internfakturering

Sista dag for utstéllande av internfakturor géllande 2008 &r den 15 december 2008.
Sista dag for godkédnnande av internfakturor &r den 12 januari 2009. Om osékerhet
foreligger kring exakt belopp for 2008, gor accontodebitering i december och slutreglera
nésta ar. Forsta dag for utstallande av internfakturor géllande 2009 &r den 13 januari.

Periodskiften

| detta arsbokslut kommer perioden 01-09 for kund-och internfakturering att ppnas
den 13 januari 2009 da vi passerat brytdagen. For anlaggning géller att perioden 01-09
oppnar forst dagen efter att december manads avskrivning ar korda. Dessa planeras till
den 15 januari. Da det &r planerat driftstopp for fordelning av verksamhetsgren 91 den
16 januari kommer anlaggning period 01-09 darfor att vara tillganglig fran och med
den 17 januari. Detta innebér att registreringar avseende rakenskapsaret 2009 forst kan
registreras fran den 13 januari for kund och internfakturering respektive 17 januari for
anlaggning. Period 01-09 i huvudboken kommer att 6ppna 7 januari. Det dr darfor
extra viktigt att man &ndrar period till 12-08 den 7-15 januari vid bokforing i
huvudboken som avser 2008. Ndr man hanterar leverantorsfakturor i Lupin 1-13
januari 2009 styrs bokforingen till ratt period med automatik. Fakturadatum pa
fakturan styr vilken period som bokforing sker i. Alla fakturor tom 2008-12-31
kommer att bokféras pa 2008 om de ar attesterade senast den 13 januari kI 18.00.

Bidragsutbetalningar

Nar det galler universitetets utbetalningar av bidrag géller att dessa ska redovisas enligt
kontantprincipen. Detta innebar att bidragsutbetalningar géllande 2008 maste vara
Ekonomienheten tillhanda for registrering senast den 15 december.

Loneperiodiseringar
| detta arsbokslut kommer féljande Ioneperiodiseringar att bokforas upp pa respektive
kostnadsstalles resultat- och balansrakning:

e Fordndring av semesterloneskulden per den 31 december 2008
(kostnadsokning eller kostnadsminskning) avseende intjanad semester
t.0.m 2005 (fr.o.m 1 jan 2006 bokfors semesterkostnad I6pande).

e Upplupna léner d.v.s 16ner som utbetalas i januari 2009 men som avser
2008 kommer att berdknas.

e Fordran I6nebidrag Lénsarbetsnamnden - LAN-medel (géller endast
vissa kostnadsstéllen).

o Lararloneskuld (géller endast vissa kostnadsstallen). Varje omrade
l[dmnar in en redovisning for sina berdrda institutioner till
Personalenheten /Lonekontoret senast den 8 december.

Samtliga loneperiodiseringar enligt ovan kommer att bokforas pa respektive
kostnadsstalle pa dess nollaktivitet, d v s KST+00000, fordelat pa respektive
verksamhetsgren. Bokforing av dessa poster kommer att ske senast den 15 januari.

Ovriga personalrelaterade poster

For att ratt personalkostnad och semesterloneskuld ska redovisas for 2008 maste
semesteransokan tillsammans med 6vrigt I6nematerial avseende 2008 vara Lonekontoret
tillhanda senast den 30/11 2008.



Reserakningar i Tur&Retur méste vara granskade och klara senast den 10 december
2008 for att kostnaden for utlagg/reseforskott ska belasta réatt ar.

Periodisering av projekt och aktivitet 99996

Den 1 december sker nollstélining av tidigare registrerade belopp i per/res-
verktyget i den administrativa portalen. Ett forberedande periodiseringsarbete
kan med fordel goras under nov-dec. Exempel pa forberedelser:

o Vilka projekt ska periodiseras (genomgang med projektledare).

e Kontrollera att ratt lonekostnader belastar projektet.

e Upplupna intékter- vilket belopp ska periodiseras. Kontrollera mot
kontrakt och vad som redan erhallits.

e For nytillkomna projekt fyll i konteringsuppgifter och sdtt
periodiseringsbeloppet till 0,00.

e Redigera eventuellt tidigare inlagda uppgifter for gamla aktiviteter.

Lamplig rapport 1 forberedelsearbetet dar Ekonomirapport “INST-
UNDERLAG-PER/RES”

Den 16 januari ar alla intéakter och kostnader bokférda pa projekten. Det &r nu
det gar att faststalla det slutliga periodiseringsbeloppet forutom pa aktivitet
99996. Aktivitet 99996 kan beréknas och periodiseras fr o m den 19 januari (
alt 17 jan).

| samband med att beloppet faststalls maste foljande bl a beaktas:
e Registrerat belopp for upplupna intakter far inte Gverstiga beviljat
belopp enligt kontrakt.
e Projekt som bokfors pa mer an en aktivitet far bara periodiseras pa
en av aktiviteterna.

Som sista periodiseringsatgard ska aktivitet 99996 periodiseras. Liksom i
delarsbokslutet 2008 &r det krav pa att gora en korrekt periodisering av aktivitet
99996. Ekonomienheten kommer under december manad att lagga ut den mall
(med tillhérande instruktioner) som ska anvandas vid berékningen. Mallen ger
stod om man bokfort indirekta kostnader genom omkostnadsuttag pa
inkommande pengar. Har man redan nu bokfort indirekta kostnader pa
kostnadsbas blir det inga dvergangseffekter.

Sista dag att periodisera sina projekt samt aktivitet 99996 ar den 21 januari
2009. Senast detta datum ska ifylld excelfil enligt ovan skickas in till respektive
omradesekonom. Omradesekonomerna gor sedvanlig kvalitetskontroll av
gjorda periodiseringar samt kontrollerar att slutsumman i filen stammer
overrens med gjord periodisering pa aktivitet 99996. Filen ska sedan vara
underlag for aterbokning av oforbrukade omkostnadsuttag till pagaende projekt
under januari/februari. Aterbokningen gérs av Ekonomienheten.

For mer information om regelverket kring periodiseringar se EA kapitel 8.2.

Rapporter med tillgangligt belopp

Vi vill uppmérksamma er pa att precis som vid forra helaret kommer man inte att
kunna ta fram det aktuella tillgdngliga beloppet i januari forran periodiseringar och
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resultatavrakning bokforts i Orfi . Denna bokféring gors ca 26 januari. | LUPP kommer
vi att lagga in sdrskild information om detta under denna tid. I Orfi kommer
rapporterna Tillgangligt belopp aktivitet och Tillgangligt belopp verksamhet/aktivitet att
visa saldo per 2008-12-31, det kommer inte vara mojligt att bestalla dessa rapporter
med datum i januari. Vill man under denna tid ha dagsaktuell information om
tillgangligt belopp ska de sk projektrapporterna tas ut.

Bokslut pa institution

Fr o m 2006 &r det obligatoriskt vid varje helar for institutionen eller motsvarande att
uppratta interna bokslut bestdaende av balans- och resultatrakning med tillhdrande
dokumentation och kommentar. Bokslutet ska vara underskrivet av prefekt eller
motsvarande. Ekonomienheten kommer precis som forra aret att gora stickprovsvisa
granskningar av materialet. Anvisningar och mallar hittar du i EA-handboken 8.3.
Tidplanen i detta bokslut dr att materialet ska vara fardigstéllt senast den 26 februari
2009.

Observera foljande:

e Viktigt att analysera vésentliga forandringar mellan ingaende och
utgaende balans. Stora forandringar kommenteras och forklaras.

e Viktigt att sakerstdlla att de kundfordringar, levskulder,
anlaggningstillgdngar som redovisas ar institutionens. Kontrollera att de
som finns bokftrda ar korrekta och hor till verksamheten.

e Beslut om inventeringsforrattare, inventeringsplan arkiveras pa
institutionen. 1 samband med bokslut pa institution ska en kopia pa
dessa beslut bifogas tillsammans med en redogorelse 6ver bokslutsarets
inventering.

e Ta ut rapport i Primula senast den 9 jan 2009 for avstdmning av
semesterloneskulden tom 2005 mot saldot i huvudboken. Tas
rapporten ut efter detta datum kan det uppsta differenser som harror
fran 2009. De sociala avgifter som anvéands i bokslutet for att berdkna
semesterloneskulden  kommer att meddelas i ettt sdrskilt
ekonomimeddelande senare i december.

e Ta ut rapport i anldggningsregistret i Orfi den 19 januari for
avstdmning mot saldot i huvudboken for att undvika differenser som
harror fran 2009.

Checklista

Ekonomienheten har uppdaterat den checklista som togs fram till arets delarsbokslut sa
att den ar tillamplig for detta arsbokslut. Checklistan aterfinns pa Ekonomienhetens
hemsida. Checklistan ingar som ett delmoment i bokslut pa institution enligt ovan.

Tidplan
| foljande uppstélining gjord i kronologisk ordning anges de tider, om inte annat anges,
som galler for att en transaktion eller betalning ska kunna belasta rakenskapsaret 2008.

25nov  Registrering av anlaggningstillgangar anskaffade fram till och med
november 2008 samt uttag av buntoversikt "Registrering av tillgang”.

25nov  Bokslutstraffar enligt tidigare publicerad inbjudan pa Ekonomienhetens
27 nov  hemsida.

30nov  Semesteransokan och dvrigt lonematerial Lonekontoret tillhanda
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1 dec

8 dec
10 dec
15 dec

19 dec

28 dec

7 jan
8 jan

9 jan
12 jan

13 jan

14 jan

15 jan

16 jan

Nollstallning sker av tidigare registrerade belopp i per/res-verktyget i den
administrativa portalen . (Kodstrangen &r kvar dock med beloppet 0,00.)
Ett forberedande periodiseringsarbete kan med fordel goras under december
manad. For nytillkomna aktiviteter fyll i konteringsuppgifter och satt
periodiseringsbelopp till 0,00. Redigera eventuell tidigare inlagda uppgifter
for gamla aktiviteter.

Underlag lararévertid Lénekontoret tillhanda
Reserakningar for 2008 ska vara granskade och klara.

Sista dag att stdlla ut internfakturor avseende 2008. Om osékerhet
foreligger kring exakt belopp g6r accontodebitering i december och
slutreglera 2009.

Underlag for vidareformedling/aterbetalning av bidrag avseende 2008
Ekonomienheten tillhanda senast den 15 december.

Fakturor i Lupin med forfallodatum 2008-12-31 maste vara granskade och
attesterade senast den 19 december kI 18.00 for att na
betalningsmottagaren i ratt tid.

Inventering av handkassor
Sista dag att stalla ut kundfakturor till andra statliga myndigheter avseende
2008.

Period 01-09 i huvudboken dppnar. (GI6m inte att byta period!)

Inbetalningar gjorda den 30 december ska senast denna dag finnas

bokforda pa respektive institutions utredningskonto. Kortare driftstopp
under formiddagen for internrnteberdkning av LU:s internrdnta for 4:e
kvartalet 2008.

Sista dag att ta ut rapport semesterloneskuld i Primula for 2008

Brytdag for statliga myndigheter.

Sista dag for godk&nnande av internfakturor avseende 2008.

Sista dag for utstallande av externa icke statliga kundfakturor avseende
2008.

Sista dag for utbokning av inbetalningar fran institutionernas
utredningskonton.

Sista dag att granska och attestera fakturor i Lupin (senast kl 18.00) som
avser 2008.

Perioden 01-09 i kund och internfaktureringen Gppnar.

Sista dag att registrera och komplettera anlaggningstillgangar anskaffade
under 2008.

Specifikation av institutionernas utredningskonton Ekonomienheten
tillhanda.

Sista dag for registrering av intrastatuppgifter for 2008
Sista dag att komplettera anlaggningstillgangar som attesterats 13 januari
2009. Registrering ska goras senast kl 10.00 denna dag.

Avskrivning for period 12-08 Kkors.

Sista dag for korrigeringar och bokféring i huvudboken fér 2008 inklusive
manuella utgiftsperiodiseringar.

Sista dag for manuell fordelning av LU:s internrénta.

Sista dag att l&gga upp och korrigera fordelningsnycklar for v-gren 91.

Driftstopp och fordelning av verksamhetsgren 91.
Per/res inkomstperiodisering for institutionerna. Avslutande arbete med att
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19 jan

19—21
jan

22 jan

22-23 jan
23 jan

ca 26 jan

30 jan

20 feb
22 feb
26 feb

faststdlla och registrera periodiseringsbelopp av pagadende projekt kan
paborjas dock EJ aktivitet 99996 eftersom fordelning av vg 91 gors denna
dag.

Ta ut rapport i anldggningsregistret for avstdmning mot saldot i
huvudboken per 12-08 for att undvika differenser som harrér fran 2009.

Per/res inkomstperiodisering for institutionerna. Avslutande arbete med att
faststalla och registrera periodiseringsbelopp av pagaende projekt samt
aktivitet 99996. FOr att faststdlla belopp for aktivitet 99996 ska sarskild
mall anvéandas som publiceras pa Ekonomienhetens hemsida i december.
Arbetet med att uppratta interna bokslut per institution kan paborjas.

Omréadet GA inkomstperiodiseringar v-gren 91. Bokforingsunderlag
Ekonomienheten tillhanda.

Per/res uppfoljning av inkomstperiodiseringarna av omradena.

Specifikation av institutionernas depositioner Ekonomienheten tillhanda.
Ovriga bokslutsspecifikationer fran berorda enheter och kostnadsstéllen ska
vara Ekonomienheten tillhanda. (Varulager, kontot bidrag férdelning,
utgiftsperiodiseringar m m)

Bokforing av inkomstperiodiseringarna. Vanta med att ta ut rapporter till
dess att Ekonomienheten via meddelat att bokforingen dr klar.

Arbetet med att uppratta bokslut pa institution kan slutforas.

Avslutande central bokforing med anledning av den inomstatliga
koncernavstamningen.

Universitetsstyrelsen beslutar om arsredovisning for 2008.
Arsredovisningen dverlamnas till regeringen.
Bokslut pa institution ska vara fardigt.

Riksrevisionens granskning av arsbokslutet

Riksrevisionen kommer att granska universitetets arsbokslut under perioden februari--
mars. Fragor och begaran om ytterligare specifikationer och kontrakt kan komma att
stallas till institutionerna under granskningen.

Ladok

For att registreringar pa kurser och resultat pa prov ska kunna inga i arsbokslutet for
rakenskapsaret och ge intakter galler féljande sista datum for inrapportering i LADOK.
| drsredovisningen ska ocksa inga vissa uppgifter om forskarutbildningen.

Utbildning pa grundniva och avancerad niva

15 dec

FoOr att mojliggora kontroller av inlagda registreringar ska foljande uppgifter

vara inlagda senast denna dag.

- Registreringar t o m hostterminen 2008. Kontrollera sarskilt att fortsattnings-

registreringar lagts in for kurser som gar over flera terminer.

- Registreringar pa utbytesstudier utomlands tom hostterminen 2008.
15jan Senast denna dag maste foljande uppgifter vara inlagda i Ladok:

- Tidiga avbrott pa kurs t 0 m hostterminen 2008.

- Korrigeringar av registreringar for hostterminen 2008.



- Betyg pa prov/moment avklarade t o m 31 december 2008.
- Betyg pa hel kurs avklarade tom 31 december.

OBS! De kanslier/institutioner som sjalva skriver ut examina maste senast torsdagen
den 15 januari 2009 lagga in uppgifter i Ladok om utfardade examina t 0 m 31
december 2008.

Forskarutbildning
7 jan  Uppgifter om doktoranders aktivitet mm ska rapporteras.

FOorandringar och tillagg i tidplanen

Forandringar och tillagg till detta Pengaktuellt kan bli aktuellt. Ha darfor for vana att
regelbundet besoka Ekonomienhetens hemsida déar fordndringar aviseras. Uppgifter
kring betalningar, stangningar och 6ppningar av perioder, driftstopp m m framgar och
uppdateras regelbundet i Orfikalendern i den administrativa portalen.
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