Lathund representation m.m.
Denna lathund ska ses som en vagledning och bygger pa LU:s foreskrifter om representation (Dnr V 2019/782),LU:s riktlinjer om alkohol mm (PE 2012/726),

ESV:s foreskrifter m.m. samt Skatteverkets bestammelser.

Rekommenderad kostnad, momsavdrag, ev formansbeskattning och konteringsanvisningar for ett antal handelser

Syftet avgor vilken typ av representation som avses.
Det ska finnas en tydlig beskrivning av aktiviteten.
Representation som avviker fran gallande foreskrifter
ska i varje enskilt fall godkannas i férvag.

Deltagare vid maltid far inte sjalv attestera kostnaden
utan detta ska goras av dverordnad enligt
attestregelverket.

Vid extern representation ska antalet interna deltagare
vara val avvagt i forhallande till antalet externa gaster.
Ofta féorekommande extern representation med samma
personer eller grupp boér inte férekomma.

Intern representation avser i huvudsak anstallda som
uppbar 16n eller arvode fran/ LU.

Personalfester/motsvarande far arrangeras hogst 2 ggr
per ar (det hogre beloppet endast 1 ggr per ar).

Med mattlighet avseende alkohol menas max 2 glas vin
eller &l. Vid lunch bor alkoholhaltiga drycker undvikas.
Med enklare fortaring menas dryck, halv fralla/bulle,
frukt och godis. Alkoholhaltiga drycker far inte serveras.
Som maltid raknas t.ex fylld baguette, raksmorgas,
sallad eller varm mat oavsett belopp.

Som arbetsmaltid betraktas en enklare maltid i det
ordinarie arbetet som normalt skulle betalats privat och
ska darfor formansbeskattas.

Formanstagaren ar sjalv ansvarig for att maltider som
medfor féormansbeskattning registreras i Primula.

Institutionen ansvarar for att gavor éver maxvarden
registreras for formansbeskattning i Primula.

En deltagarférteckning/mottagarférteckning ska alltid
innehalla for- och efternamn samt organisatorisk
tillhorighet.

Forenklad dokumentation vid avsaknad av deltagarlista
ska innehalla en uppskattning av antalet deltagare
fordelat pa externa och interna.

Anstalld som bjuds pa mer an 2 personalfester under
ett ar p.g.a. flera uppdrag far tacka ja till samtliga,
regeln om max 2 personalfester per ar galler den
bjudande parten.

Deltagarlista ska innehalla aven

Uppdaterad 2023-04-20

organisationstillhérighet bade for interna som externa
deltagare.
+ Skatteverkets huvudregel ar att gavor fran
arbetsgivaren ar skattepliktiga. Undantaget ar
julgavor, jubileumsgavor och minnesgavor-!

Handelse/Aktivitet Syfte/Beskrivning av handelse |Krav pa verifiering | Maxbelopp | Momsavdrag? | Férmansbeskattning | Konto i Lupin | Utlaggskod i Primula |Kommentar
"Dricks" | undantagsfall och far inte dverstiga 5% av representationskostnaden och ska rymmas inom maxkostnaden. Utanfor EU kan i undantagsfall hégre belopp férekomma och ska i férekommande fall godkénnas i forvag.
Begravningsblommor Krans, gravbukett, handbukett. Faktura samt namn pa mottagare inget momsavdrag nej 55200 Extern representation  [Extern mottagare. Inga
bidrag till valgérande
andamal ar tilllatna
Begravningsblommor Krans, gravbukett, handbukett. Faktura samt namn pa mottagare fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande Intern mottagare. Inga bidrag
atgarder till valgérande andamal ar
tilllatna
Blommor till féretag som t.ex. tack for praktikplats Faktura samt namn pa mottagande foretag fullt momsavdrag nej 63800 Varor képta i samband |Betraktas inte som
med tjansteresa representation
Blomsteruppvaktning till Vid disputation, erhallen utmarkelse, |Faktura samt namn pa mottagare 300 kr exkl moms och | fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande Blommor eller gavor till ett
anstalld jamna fédelsedagar, anstallds budavgift atgarder hogre varde ska
sjukdom eller anstallningens formansbeskattas fran forsta
upphérande. kronan
Blomsteruppvaktning till Blommor éverlamnas i samband med|Faktura samt namn pa mottagare 750 kr exkl moms och | inget momsavdrag nej 55200 Extern representation |Omedelbart samband med
extern mottagare forhandlingar av olika slag eller for ev. budavgift verksamheten kravs. Far

att inleda eller uppratthalla goda

endast ges istllet for maltid.

forbindelser med externa parter
sasom erhallen utmarkelse, jamn
fodelsedag eller annan sarskild
héndelse
Disputationsuppvaktning Blommor eller gava till disputand Faktura samt namn pa mottagare 300 kr exkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande Blommor eller gavor till ett
atgarder hogre varde ska
formansbeskattas fran forsta
kronan
Disputationsmottagning Mottagning pa insitutionen med Faktura samt deltagarférteckning, forenklad 600 kr inkl moms inget momsavdrag nej 49600 Intern representation  |Betraktas som

snittar och bubbel altrnativt |attare
lunch for i huvudsak anstallda men
aven anhdriga

dokumentation kan accepteras, se ovan

informationsmote
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Disputationslunch eller Maltid dagen fore eller efter Faktura samt deltagarférteckning 1000 kr inkl moms inget momsavdrag nej 55200 Extern representation |Betraktas som
middag disputation med opponent representation om syftet ar
betygsnamnd m.fl. att uppratthalla goda
forbindelser
med externa gaster och ar
ett uttryck for sedvanlig
gastfrihet. Ska utévas
aterhallsamt och med
omdome. Antalet deltagare
fran Lunds universitet
ska vara val avvagt i
forhallande till antalet gaster.
Disputationsmiddag Maltid fér opponent, betygsnamnd Da anhdriga till doktoranden ingar anses detta som en privat fest och ska inte bekostas av Lunds Universitet
handledare och anhdriga till
doktorand m.fl.
Forsokspersoner, ersattning | Biobiljetter eller lotter till Faktura samt namn pa mottagare 100 kr exkl moms fullt momsavdrag nej 63800 Varor kdpta i samband |Ett tillfalle per person/ar. Vid
forsokpersoner istallet for ersattning med tjansteresa flera tillfallen eller hogre
belopp per person utbetalas
arvode.
Forsdkspersoner, fika Forsokspersoner bjuds pa fika efter |Faktura samt namn pa mottagare fullt momsavdrag nej 57325 Fortaring till
utférd provtagning forsOkspersoner
Frackhyra anstalld En anstalld ska delta i promovering |Privat kostnad och ska betalas av den som inget momsavdrag ja 57892 Ersétts inte vid utldgg |Betalas inte av Lunds
eller ga pa sin doktorands promotion |hyrt fracken aven om det sker i tjansten. Universitet men ska i
férekommande fall
formansbeskattas.
Frackhyra hedersdoktor Ring, frackhyra mm till hedersdoktor |[Faktura samt namn pa mottagare fullt momsavdrag nej ring 63800 Varor kdpta i samband |Raknas som kostnad i
frackhyra 57892 | med tjansteresa/Tjanster |samband med Akademisk
kdpta i samband m hogtid.
tjansteresa
Fruktkorg till anstallda Fruktkorg erbjuds alla Faktura fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande
atgarder
Fika typ "Fredagsfika" Alla bjuds pa t.ex bulle, smdr och ost |Faktura 120 kr exkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande
till formiddagsfikat. atgarder
Fika vid méten, Det bjuds pa kaffe/te, bulle och/eller |Faktura 120 kr exkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande
sammantrade frukt. atgarder
Fika vid méten, Kaffe/Te, bulle frukt bjuds med Faktura samt deltagarférteckning 120 kr exkl moms inget momsavdrag nej 55200 Extern representation |Den externa gasten ar.
sammantraden anledning av att det ar en extern gast anledningen till fikan
inbjuden
Fika vid moten, Kaffe/te, bulle frukt bjuds anstallda |Faktura 120 kr exkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande Den externa gasten ar inte
sammantraden som brukligt vid dessa méten men atgarder anledningen till fikan
den har dagen deltar en extern gast
Fika vid moten, Fika serveras i samband med Faktura samt deltagarférteckning 120 kr exkl moms inget momsavdrag nej 55200 Extern representation
sammantraden férhandlingar av olika slag eller for
att inleda eller uppratthalla goda
forbindelser med externa parter.
Gléggmingel personalen Personalen, bjuds pa alkoholfri glogg |Faktura 120 kr exkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande
och pepparkakor. atgarder
Gléggmingel studenter Studenterna bjuds pa alkoholfri glogg|Faktura fullt momsavdrag nej 57324 Fortaring
och pepparkakor. studentevenemang

Sida2av7




Gava till extern mottagare |Gava i samband med férhandlingar |Faktura samt namn pa mottagare 750 kr exkl moms inget momsavdrag nej 55200 Extern representation |Omedelbart samband med
av olika slag eller for att inleda eller verksamheten kravs. Far
uppratthalla goda forbindelser med endast ges istallet for maltid.
externa parter

Hedersdoktor Ring, frackhyra mm till hedersdoktor |[Faktura samt namn pa mottagare fullt momsavdrag nej ring 63800 Varor kopta i samband [Raknas som kostnad i

frackhyra 57892 |med tjansteresa/ Tjanster[samband med Akademisk
kopta i samband m hogtid
tjansteresa

Informationsméte Anstéllda som deltar Faktura samt deltagarférteckning 600 kr inkl moms inget momsavdrag nej 49600 Intern representation  [Foérutsatter
informationsméte bjuds pa lunch i envagskommunikation och
anslutning till métet. far endast ske vid enstaka

tillfallen

Informationsmote med Anstallda bjuds pa kaffe och Faktura 120 kr exkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande

enklare fortaring for bulle/motsv atgarder

anstallda

Informationsméte med Studenter bjuds pa kaffe och Faktura fullt momsavdrag nej 57324 Fortaring Betraktas inte som

enklare fortaring for bulle/motsv studentevenemang representation

studenter

Jubileumsgava Gava till anstallda nar LU/Institution |Faktura samt mottagarférteckning 1 350 kr inkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande Gava till ett hogre varde ska
firar 25-50-75- eller 100-arsjubileum atgarder formansbeskattas fran forsta

kronan'

Julfest, maltid Personalfest Faktura samt deltagarférteckning 1 000 kr inkl moms alt | inget momsavdrag nej 49600 Intern representation  [Raknas som personalfest,

600 kr inkl moms det hégre beloppet max 1
ggr/ar.

Julfest, kringkostnader Utover maltid, sdsom lokalhyra, Faktura samt deltagarférteckning 500 kr inkl moms inget momsavdrag nej 49600 Intern representation  |Far ej anvandas till maltid
musikunderhallning mm.

Julklapp till anstalld Gava i form av t.ex presentkort eller [Faktura samt mottagarférteckning 500 kr inkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande Julklapp till ett hogre varde
s.k gavokort, matkorg etc. Inga atgarder ska férmansbeskattas fran
gavor till vilgérande andamal. forsta kronan'

Jullunch/Julbord/Julmiddag |Anstallda bjuds pa jullunch/julbord. [Faktura samt deltagarférteckning 1 000 kr inkl moms alt | inget momsavdrag nej 49600 Intern representation  [Raknas som personalfest,

600 kr inkl moms det hégre beloppet max 1
ggr/ar.

Kaffe till anstallda Gratis kaffe fran automat eller Faktura fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande
liknande till anstallda atgarder

"Kick-off" Kan ske i olika former t.ex ett informationsmote, eller en hel- eller halvdagskonferens, se under Informationsmote, Fika och Konferenser

Konferens med externa LU anordnar konferens och inbjuder [Faktura, program och deltagarférteckning. fullt momsavdrag nej 57322/57400 Maltid, kurs och Anstallda anses som

deltagare externa deltagare. | konferensen konferens/ deltagare i extern konferens.
deltar aven LU-anstallda. Konferensavgift Formansbeskattas i

vetenskaplig konferens |samband med
reserakningen.

Konferens, hel eller halv LU anordnar konferens i egna lokaler |Faktura, program och deltagarférteckning. inget momsavdrag ja 57323 Maltid, arbetsmote (alltid 0Betraktas som arbetsmoéte.

dag, alternativt lunch till
lunch - arbetsmote

eller pa kursgard for anstallda. |
konferenskostnaden ingar helpension
for deltagarna. Konferensens mal ar
att t.ex. fa klart en forskningsrapport
eller att jobba undan i lugn och ro.

pa maten, men fullt
momsavdrag pa
logikostnader om
dessa gar att
separera pa
fakturan, i annat
fall inget
momsavdrag
Overhuvudtaget.

kr moms)

Utgar traktamente skall detta
reduceras for maltider
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Konferens, hel eller halv LU anordnar konferens i egna lokaler |Faktura, program och deltagarférteckning. fullt momsavdrag nej 48100/57322 Kurs- och konferensavgift, |Utgar traktamente skall detta

dag, alternativt lunch till eller pa kursgard for anstallda. | utb/komp utv/Maltid, kurs |reduceras for maltider

lunch - intern konferens konferenskostnaden ingar helpension och konferens
for deltagarna. Konferensen
fokuserar pa
verksamhetsplanering/motsv for
nasta ar/termin eller t. ex. start pa ett
nytt projekt. Aven teambuilding
raknas in har.

Konferensdeltagande, LU-anstalld deltar i konferens som  |Faktura, program och deltagarférteckning. fullt momsavdrag ja 48100 Kurs- och konferensavgift, |Utgar traktamente skall

extern arrangor arrangeras av annan an LU. utb/komp utv maltiderna

férmansbeskattas.

Konferensdeltagande, LU-anstalld deltar i konferens som  |Faktura, program och deltagarférteckning. fullt momsavdrag ja 57400 Konferensavgift Utgar traktamente skall

extern arrangor arrangeras av annan an LU. vetenskaplig konferens |maltiderna

férmansbeskattas.

Konferensdeltagande, LU-anstalld deltar i konferens som  |Faktura, program och deltagarforteckning. fullt momsavdrag nej 48100/57400 Kurs- och konferensavgift, |Utgar traktamente skall detta

extern arrangoér forelasare. utb/komp utv/ reduceras for maltider

Konferensavgift
vetenskaplig konferens

Kringkostnader vid Utover maltid, sasom lokalhyra, Faktura, program och deltagarférteckning. 500 kr inkl moms inget momsavdrag nej 49600 Intern representation  |Far ej anvandas till maltid

representation musikunderhallning mm.

Kurs LU-anstalld deltar i extern kurs dar  |Faktura, program och deltagarférteckning. fullt momsavdrag ja 48100 Kurs- och konferensavgift, |Utgar traktamente skall detta
maltider ingar i programmet utb/komp utv reduceras for maltider

Kurs LU-anstalld deltar i intern kurs dar Faktura, program och deltagarforteckning. fullt momsavdrag nej 57322 Maltid, kurs och konferens
maltider ingar i programmet

Luciakaffe med glégg LU-anstalld bjuds pa alkoholfri glégg [Faktura 120 kr exkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande Alkoholfri glégg, inga
infore julen atgarder alkoholhaltiga drycker vid

enklare fortaring

Lunch for nyanstalld Lunch med ny medarbetare vid Faktura samt deltagarférteckning enklare maltid/"dagens | inget momsavdrag nej 49600 Intern representation
introduktion. Narmsta gruppen som ratt”
kommer att arbeta tillsammans med
personen.

Lunch pa arbetsplatsen Tva eller flera anstallda bestaller Faktura samt deltagarférteckning enklare maltid/"dagens | inget momsavdrag ja 57323 Ersétts inte vid utldgg  [Ska normalt inte férekomma
lunch till arbetslokalen, under ratt" vid LU, alkoholhaltiga
pagaende arbete drycker bor undvikas

Lunch pa restaurang Tva eller flera anstallda traffas for Faktura samt deltagarférteckning enklare maltid/"dagens | inget momsavdrag ja 57323 Ersétts inte vid utldgg |Ska normalt inte férekomma
gemensam lunch och diskussion i ratt" vid LU, alkoholhaltiga
arbetsfragor pa en restaurang. drycker bér undvikas

Lunchseminarium Forelasning under lunchtid for Faktura samt deltagarférteckning inget momsavdrag ja 57323 Maltid, arbetsméte (alltid 0|Betraktas som arbetsmaltid,
anstallda och andra dar det serveras kr moms) alkoholhaltiga drycker bor
en sallad eller fylld baguette undvikas

Lunch/middag i hemmet, Maltid med externa gasteri LU- Inkdpskvitto, deltagarférteckning Motsvarande dagens |inget momsavdrag nej 55200 Extern representation |Ska tillampas restriktivt.

extern representation anstallds hem ratt/1000 kr inkl moms

Lunch/middag i hemmet, Maltid med LU-anstallda i annan LU- [Maltid med interna gaster. 600 kr inkl moms inget momsavdrag nej 49600 Intern representation  |Ska normalt inte féorekomma

intern representation

anstallds hem

Verifikation: Inkdpskvitto, deltagarférteckning

vid LU
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Middag pa arbetsplatsen Tva eller flera anstallda bestaller Faktura samt deltagarférteckning enklare maltid inget momsavdrag ja 57323 Ersétts inte vid utldgg |Ska normalt inte férekomma
middag till arbetslokalen, under vid LU, alkoholhaltiga
pagaende arbete drycker bor undvikas

Middag pa restaurang Middag i samband med forhandlingar|Faktura samt deltagarférteckning Motsvarande dagens |inget momsavdrag nej 55200 Extern representation
av olika slag eller for att inleda eller lunch/1000 kr inkl moms
uppratthalla goda férbindelser med
externa parter

Middag pa restaurang Tva eller flera anstallda traffas for Faktura samt deltagarférteckning enklare maltid inget momsavdrag ja 57323 Ersétts inte vid utldgg |Ska normalt inte férekomma
gemensam middag och diskussion i vid LU, alkoholhaltiga
arbetsfragor pa en restaurang. drycker bor undvikas

Minnesgava till anstallda Gava av minneskaraktar till anstalld [Faktura samt namn pa mottagaren 10 000 kr per tillfalle inkl| fullt momsavdrag |Skattefrihet vid max tva 49500 Personalvardande Minnesgava far ges endast
kan ges vid NOR, Nit Och Redlighet i moms tillfallen under atgarder vid NOR (Nit och Redlighet i
rikets tjanst (30 ar eller mer, vid anstallningstiden (1 tillfalle Rikets tjanst) och nar
pensionering 25 ar) eller vid utdver vid anstallningens anstallningen upphor.
anstallningens upphdrande vid LU. upphdrande) Gavomottagaren ska ha varit

anstalld minst 6 ar. Gavan ar
ingen rattighet att fa for den
anstallde utan en maojlighet
fran arbetsgivarens sida att
ge utan att mottagaren blir
formansbeskattad.’

Motion fér en inst/motsv. Faktura fullt momsavdrag ja 49500 Personalvardande Far endast forekomma om

t.ex. hyra av atgarder centralt avtal tecknats for

badmintonbana. hela LU och betraktas som
naturaférman. Ska for ovrigt
inte forekomma vid LU.

Nobelfesten Biljett, resa och hotellkostnad for Faktura + namn pa resenaren fullt momsavdrag nej Endast rektors vid LU (inte
medféljande make/maka LTH eller EH) medfdljande

make/maka far ersattning av
LU, 6vriga far betala privat.

Natverksmote Deltagare fran olika Faktura och/eller restaurangnota, fullt momsavdrag ja 57322 Maltid, kurs och konferens |Betraktas som extern
universitet/foretag/motsv samlas for |deltagarforteckning konferens for alla
att natverka fran lunch till lunch, inblandade. Utgar
oavsett finansiering av traktamente ska detta
arrangemanget. reduceras for maltider.

Personalfest LU-anstallda bjuds pa middag Faktura samt deltagarférteckning 1 000 kr inkl moms alt | inget momsavdrag nej 49600 Intern representation  [Max 2 tillfallen/ar, endast ett

600 kr inkl moms av tillfallena fa uppga till det
hogre beloppet

Personalutbildning inkl LU anordnar kurs for anstallda. Faktura samt deltagarlista fullt momsavdrag nej 57322 Maltid, kurs och konferens

maltid Lunch samt kaffe fm och em
serveras.

Personalutbildning/extern  |Anstalld deltar i kurs som anordnas |Faktura samt deltagarférteckning fullt momsavdrag ja 48100 Kurs- och konferensavgift, [Utgar traktamente skall detta

kurs av extern arrangor i arrangdérens utb/komp utv reduceras for maltider
lokaler. Lunch ingar i kursen

Reklamgava Artiklar av forhallandevis obetydligt [Faktura samt mottagarférteckning 300,00 kr Inget momsavdrag nej 63800 Varor kopta i samband

varde med universitetets logotyp.

vid internt kop fran
var egen webshop
pa LU. Vid kop fran
extern leverantor ar
det fullt
momsavdrag.

med tjansteresa
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Sammantrade med kaffe Faktura 120 kr exkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande

och bulle atgarder

Studentevenemang Kan besta av introduktionsméten, Faktura samt deltagarférteckning. fullt momsavdrag nej 57324 Fortaring Betraktas som driftskostnad

examenshogtider mm studentevenemang
Styrelsemdéte Ledamoéterna bjuds pa lunch. Faktura samt deltagarférteckning. inget momsavdrag ja 57323 Maltid, arbetsmote (alltid O|Alkoholhaltiga drycker bor
kr moms) undvikas. Maltider i

samband med styrelsemdéten
ska alltid formansbeskattas

Styrelseméte kombinerat  |Ledaméterna bjuds pa lunch, fikor Faktura, program och deltagarforteckning. inget momsavdrag | Férmansbeskattning ska 57323 for Maltid, arbetsmote (alltid O

med internat for t.ex och middag for styrelsedelen, | goras for den/de maltid/er styrelsedelen kr moms) for

framtidsplanering eller fullt momsavdrag som avser ordinarie 57322 styrelsedelen/ Maltid, kurs

strategiska fragor

for framtidsdelen

styrelsemote. For den del

som behandlar framtid etc

ingen formansbeskattning,
raknas som intern

framtidsdelen

och konferens for
framtidsdelen

konferens

Teaterbiljetter, Till anstalld i egenskap av julklapp [Faktura samt deltagarférteckning 450 kr inkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande Overstiger vardet

musikunderhallning att anvandas for enskilt bruk atgarder beloppsgransen ska gavan

beskattas fran forsta kronan.

Teaterbiljetter, Till anstalld i egenskap av Faktura samt deltagarférteckning 500 kr inkl moms inget momsavdrag nej 49600 Intern representation

musikunderhallning kringkostnad tex vid julfest nar
teaterbiljetten/underhallningen ar
kombinerad med middag.

Teaterbiljetter, Betraktas som representationsgava. |Faktura samt mottagarforteckning 750 kr exkl moms inget momsavdrag 55200 Extern representation |Omedelbart samband med

musikunderhallning till icke verksamheten kravs. Far

anstalld endast ges istallet for maltid.

Uppvaktning Blommor eller annan gava till t.ex Faktura samt namn pa mottagare 750 kr exkl moms inget momsavdrag nej 55200 Extern representation |Anses inte ha tillrackligt
chefsperson pa annat universitet. samband med verksamheten
Gavor till externa kontakter i och boér undvikas.
samband med helger, personliga
hogtidsdagar eller dodsfall.

Uppvaktning blommor Medarbetare gar i pension, Faktura samt namn pa mottagare 300 kr exkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande Blommor eller gavor till ett
anstallningen upphor el dyl. atgarder hoégre varde ska

formansbeskattas fran forsta
kronan.

Uppvaktning enklare lunch |Anstéllda bjuds pa en enklare lunch |[Faktura samt namn pa mottagare enklare lunch fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande
vid medarbetares pensionering, atgarder
anstallningens upphdrande eller
motsv.

Uppvaktning middag Anstallda bjuds pa middag vid t.ex. |Faktura samt deltagarforteckning 600 kr inkl moms inget momsavdrag nej 49600 Intern representation  [R&knas som personalfest,
medarbetares pensionering eller far hallas hogst 2 ggr per ar
anstallningens upphdrande.

Uppvaktning tarta Anstallda bjuds pa kaffe o tarta eller |Faktura 120 kr exkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande

shacks o dryck eller motsv i
samband med t.ex. medarbetares
pensionering eller anstallningens
upphdérande

atgarder

Uppvaktning vid anstalldas
bréllop, barnafédande etc

Betraktas som privat kostnad och far ej belasta universitetets medel

Workshop

En konferens eller delar av konferens kan vara i form av workshop, se vidare under Konferens
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Overtidsarbete, enklare Kaffe och bulle som intas pa Faktura samt deltagarférteckning 120 kr exkl moms fullt momsavdrag nej 49500 Personalvardande

fortaring arbetsplatsen. atgarder

Overtidsarbete, maltid Sallad, fylld baguette eller varm Faktura samt deltagarférteckning enklare maltid inget momsavdrag ja 57323 Maltid, arbetsmote (alltid O
maltid som intas pa arbetsplatsen. kr moms)

Konto Benamning

48100 Kurs och konferens egen personal
49500 Personalvardande atgarder
49600 Representation Intern

55200 Representation Extern
57322 Maltid kurs konferens

57323 Maltid arbetsmote

57324 Fortaring studentevenemang
57325 Fortaring till férsOkspersoner
57400 Vetenskapliga konferenser
57892 Kdpta tjanster dvrigt

63800 Ovriga varor

Se aven Medarbetarwebben.

Beskrivande kontoplan

Sida7av7



https://www.medarbetarwebben.lu.se/stod-och-verktyg/inkop-faktura-ekonomi/representationsregler
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/kodplan-beskrivande-kontoplan-resultatrakning.pdf
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