CHECKLISTA FOR EXTERNFINANSIERADE FORSKNINGSPROJEKT — UPPDRAG

ARBETSMOMENT

Uppdragsgivaren/képaren av
tjanst tar initiativet

Prisséttning

Fast offert eller I6pande
rakning

Avtal skrivs

Upplaggning av aktivitet for
bokforing i
redovisningssystemet

Diarieféring av uppdragsavtal
i W3D3

Ev. delfakturering

ANSVARIG

Bestallaren/uppdrags-
givaren

Prefekt/motsvarande/
ekonomiansvarig

Projektledaren

Prefekt/dekan/rektor

Myndighetens
firmatecknare

Ekonomiansvarig

Projektledare/ekonomi
-ansvarig/forsknings-
administrator

Ekonomiansvarig/
forskningsadm.

VIKTIGT ATT TANKA PA

Klassificeras som uppdragsforskning — avgiftsbelagd verksamhet.
Avgiftsférordningen (1992:191).

Regleringsbrevet.

Forskningsverksamheten ar férenligt med myndighetens ekonomiska mal.
Stddja syftet med verksamheten.

Konkurrenshansyn

Fullkostnadskalkyl - Full kostnadstéckning i respektive avgiftsbelagd verksamhet innebar att avgifterna ska beraknas sa att intakterna
tacker samtliga med verksamheten direkt eller indirekt forenade kostnader.

Granskning av avtalets villkor och reglering av rattigheter t.ex. forskningsresultat, publiceringsratt mm. i samrad med Juridiska
avdelningen.

Anvand LU:s avtalsmall inom uppdragsforskning (enklare avtal - standard) med bilaga.

Speciella regler enligt bilagan till Féreskrifter om férdelning av beslutsbefogenheter och rétt att teckna avtal vid Lunds universitet, finns
i Regelverket/Organisation och beslutsstruktur.

Sakerstalla en redovisning fran 6vriga verksamheten.

Uppstartsmote med projektledaren, genomgang av avtalsvillkor och redovisningsupplagg.

Skicka in uppgifter och handlingen till Forskningsservice via webbformularet pa4 Medarbetarwebben.

Kontrakt/avtal skannas in och bifogas som dokument till &rendet.

Fakturering sker i enllighet med avtalet med uppdragsgivaren.

Uppdragsforskning har eget konto (33300) inom kontogrupp 33 Uppdrag enl regleringsbrev och egen verksamhetskod (vg 55).
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https://www.esv.se/publicerat/ea-boken/2-finansiering/avgiftsforodning/
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/budget-prognos-och-uppfoljning/regleringsbrev-for-lunds-universitet
https://www.medarbetarwebben.lu.se/organisation-och-styrning/regler-och-beslut/regelverket/regler-organisation-och-beslutsstruktur
https://www.medarbetarwebben.lu.se/form/diarieforing-av-forskningskontrakt

ARBETSMOMENT
Projektstyrning

Lopande ekonomisk
uppféljning och kontroll

Tertialuppféljning

Slutredovisning av projekt

Slutfaktura skickas till
uppdragsgivaren

Beslut om disposition av
overskott/tickande av
underskott

Projektet avslutas

eller nytt avtal skrivs om
fortsatt forskning

ANSVARIG

Projektledare

Ekonomiansvarig

Prefekt/ekonomi-
ansvarig

Projektledare/
Ekonomiansvarig/
Forsknings-
administrator

Prefekt

Projektledaren/
ekonomiansvarig

VIKTIGT ATT TANKA PA
Projektledaren ansvarar for att projektets kostnader foljer projektplanen enligt villkor i avtalet
Kontroll ver projektets verksamhet och ekonomi

Sakerstalla att verifikationen kan hanféras till projektet

Ta fram ekonomiska rapporter till projektledare/prefekt vid ev. krav pa delfakturering

Granskning av alla pagaende projekt i verksamheten. Prognos/uppféljning
Ga genom periodiseringsreglerna innan tertial- och helarsbokslut

Vetenskaplig och ekonomisk slutrapport till uppdragsgivaren enligt avtalsvillkor

Avgifterna ska beraknas sa att intékterna pa ett eller nagra ars sikt tacker samtliga med verksamheten direkt eller indirekt férenade
kostnader

Langsiktiga sjélvkostnaden = avgiftsnivan inom uppdragsverksamheten
Utvardering av projekt, nollstalining och avslut av aktiviteten i redovisningssystemet Raindance, diarieféringssystemet W3D3,

fakturahanteringssystemet Lupin och I6nehanteringssystemet Primula.

Processen borjar om fran borjan
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