CHECKLISTA FOR PROJEKTLEDARE

Projektledaren ansvarar for att regelbundet félja upp ekonomin i sitt projekt. Fér den
uppgiften finns lampliga uppféljningsrapporter i ekonomisystemet och aven detta forslag till
checklista for projektledare:

BIDRAG - ANSOKAN

Har projektet en omfattning som innebar att fakulteten eller rektor
behdver informeras? Speciella regler galler som styrs av beloppsgrans,
se bilagan i Férdelning av beslutsbefogenheter avseende vissa avtal
och ansékningar som finns i Regelverket/Organisation och
beslutsstruktur.

Har en kalkyl upprattats? ‘ ‘
Har institutionens/avdelningens kalkylmall for detta andamal tillampats? ‘ ‘

Har kalkylen granskats av ekonomiansvarig vid
institutionen/avdelningen?

Har fullkostnadskalkyl upprattas for att visa projektets totala
finansiering?

Har berakningen granskats av ekonomiansvarig vid
institutionen/avdelningen?

Har institutionens faststallda palagg for indirekta kostnader och
lokalkostnader anvants i kalkylen?

Kraver projektet samfinansiering for att kunna bedrivas? ‘ ‘

Om samfinansiering ‘ ‘
Sker detta genom: - anslagsfinansiering inom universitetet?
Sker detta genom: - andra finansiarer?

Har ansdkan diarieforts och arkiverats?

Vem ska underteckna kontraktet for universitetets rakning?

UPPDRAG - PRISSATTNING/OFFERT

Har projektet en omfattning som innebar att fakulteten eller rektor
behdver informeras? Speciella regler galler som styrs av beloppsgrans,
se bilagan i Férdelning av beslutsbefogenheter avseende vissa avtal
och ansékningar som finns i Regelverket/Organisation och
beslutsstruktur

Har fullkostnadskalkyl upprattas for att berékna vad ett
uppdragsforskningsprojekt kommer att kosta innan institutionen atar sig
uppdraget?

Har berakningen granskats av ekonomiansvarig vid
institutionen/avdelningen?

Har institutionens faststallda palagg for indirekta kostnader och
lokalkostnader anvants i kalkylen?

Om inte LU:s avtalsmall anvands: Har uppdragsavtalet granskats av
juridiska avdelningen for att sakerstalla att vasentliga fragor regleras?

Vem ska underteckna uppdragsforskningsavtalet for universitets
rakning?

Har institutionen diariefort och arkiverat avtalet?
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ERHALLANDE AV EXTERNA FORSKNINGSMEDEL
Har en projektbudget upprattats enligt kontrakt/avtal?
Har budgeten granskats av ekonomiansvarig?
Kan budgeten bedémas som realistisk?
Har korrekt paslag anvands for indirekta kostnader och
lokalkostnader?
Ar projektet fullfinansierat?
Om inte, vilken kompletterande finansiering finns?
Ar samfinansieringen fran universitetet?
Ar samfinansieringen fran andra finansiérer?
Finns det ett beslut om samfinansiering genom ett internt bidrag fran
andra universitetsmedel?
Bedrivs projektet tillsammans med annan institution?
Om ja:
Har det avtalats vem som ar huvudansvarig?
Har det avtalats om hur underskott/6verskott ska hanteras?
Har en ny aktivitet lagts upp i redovisningssystemet?

Har kontraktet/avtalet registrerats och diarieférts i W3D3 (via
Forskningsservice) som en fortsattning till ansdkningsarendet?

Har det bestamts vilka som har leveransattestratt?

Har det bestdmts vem som attesterar korrigeringar av bokféringen pa
projektet?

Har det bestamts vem som har attestratt i LUPIN?

Har ni stallt in paminnelser i Raindance - rekvisition/fakturering,
vetenskaplig och ekonomisk redovisning enligt kontraktet/avtalet?

Har rekvisitioner diarieforts i W3D3?

UPPFOLJNING

Genomfér en analys av projektets ekonomiska utfall

Jamfér budget med utfall. Finns vasentliga avvikelser?

Gor en prognos av intakter och kostnader och bedém om
finansiering finns hela projekttiden ut.

Finns det risk for att projektet kommer att generera underskott?
Har prefekten informerats om vasentliga avvikelser eller risk for

underskott?

Har nédvandiga korrigeringar av bokférda utgifter blivit gjorda mellan
olika projekt?

Om projektet ar avslutat ar det resultatavraknats i enlighet med
universitetets regler?

Ar projektet avslutat i redovisningssystemet Raindance,
diarieféringssystemet W3D3, i fakturahanteringssystemet Lupin och i
I6nesystemet Primula?

2020-06-16



