Senast datum| Kl |Datumtom System Period | Check Checklista inst/fak Information central hantering Lank
2024-04-02 Raindance 3 (O [Kontrollera lista oklara inbetalningar Lista
Definitivregistrera anlaggningstillgangar med
anskaffningsdatum i perioden.
Kom ihadg att ange sista datum i perioden som
2024-04-04 Raindance 3 (O |verifikationsdatum. Guide
Sista dag att i bokforingsorder ratta felaktigt kostnadsférd
anlaggningstillgang fran kostnadskonto till konto 10000 for att
2024-04-04 Raindance 3 (O |bokféring av avskrivning ska ske i perioden.
Atgirda nya och preliminira poster i Kund- och Externa och interna kundfakturor i status Ny eller
Leverantorsreskontran samt Internfaktureringen senast detta [Prelimindr kommer att makuleras. Preliminara Guide infor
2024-04-04 Raindance 3 O |datum. rekvisitioner makuleras ocksa. periodstdngning
Tom utredningskontot sa att det star pa 0. Utredningskontot |Sista inbetalningarna for perioden kan bokféras
bor vara tomt tidigare - endast hantering av de sista pa institutionernas utredningskonto som senast
2024-04-04 Raindance 3 (O |inbetalningarna. denna dagen. Guide
Lonematerial - manuella underlag — som skickas till SSC
Portalen (kundwebben) ska var SSC tillhanda senast detta
datum for att komma med i innevarande manads
2024-04-05 Primula 4 O |léneutbetalning.
Sista dag da perioden ar 6ppen for alla i Bokféringsportalen, |Endast bokféringsorder med status Ej godkand
2024-04-05 Raindance 3 (O |atgédrda nya och preliminira poster. kommer att foras over till nasta period. Guide
Registrera och godkann villkor for automatisk samfinansiering
for nya projekt. Sista dag for att komma med i den
2024-04-05 Raindance 3 (O |automatiska bokféringen. Guide
Definitivregistrera ev sent tillkomna anlaggningstillgangar
med anskaffningsdatum i perioden. Kom ihag att ange sista
2024-04-05 10:00 Raindance 3 (O |datum i perioden som verifikationsdatum. Guide
Avskrivningar for perioden bokfors
2024-04-05 Raindance 3 Anlaggningsmodulen stangd efter kl.10.
Boka om/ratta I6ner och utlagg - komplettering i RD.
2024-04-05 Raindance 3 (O |Ombokning ska i férsta hand géras i Primula Web. Guide
Sektionen Ekonomi gor slutbokningar pa perioden
i Bokforingsportalen.
Automatisk samfinansiering, palaggsbokforing,
2024-04-08 Raindance 3 fordelning vsh 91 m m.
Denna dag ej mojligt andra aktivitetsinformation, skapa
faktura eller skapa ny aktivitet fran bilden ”Adm aktiviteter
2024-04-08 Raindance 3 och bifoga dokument”. Inkomstperiodiseringar bokfors.



http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/in-och-utbetalningar-utan-faktura/oklara-inbetalningar
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-utbokning-utredningskonto.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-infor-periodstangning.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-samfinansiering-registrera-samfinansiering.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-korrigera-primulatransaktioner.pdf

Senast datum| Kl |Datumtom System Period | Check Checklista inst/fak Information central hantering Lank
Boka om/ratta I6ner - senast detta datum for att
ombokningarna ska bli bokforda pa perioden. Granska och
attestera reserakningar - senast detta datum for att
2024-04-09 Primula Web 4 (O [|utlagg/erhélina reseférskott ska bli bokférda pé perioden.
Registrera/komplettera intrastatuppgifter.
2024-04-10 Raindance 3 (O |Atgarda alla poster som har status Ej komplett. Guide
Paborja arbetet med prognos 1 och verksamhetsrapportering
2024-04-23 EOS 4 O [iEos.
Bokforingsdag for Primulatransaktioner, kommer
2024-04-25 Raindance 4 med i saldolistor tidigare.
Bokforingsdag for Statsbudget — 12:e-delar —
2024-04-25 Raindance 4 kommer med i saldolistor tidigare.
Raindance Information och
2024-04-25 Primula 4 (O |Gér avstamningar och kontroller infér bokslutet instruktioner
Paminn/bevaka att alla fakturor blir granskade och
attesterade i tid. Anvand rapport déver ej hanterade fakturor
som finns tillgdnglig och uppdateras dagligen t o m sista dag i
2024-04-29 2024-05-06 |Lupin 4 O |perioden. Rapport
Fakturera interna kunder.
Sista dag for att intakten - om internfakturan blir godkand i
2024-04-30 Raindance 4 (OO |Lupini tid - ska kunna bli bokférd pa perioden.
Sista dag att dndra status pa aktivitet for stangning efter
2024-04-30 Raindance tertialbokslutet Guide
2024-05-02 Raindance (OO [Kontrollera lista oklara inbetalningar Lista
Kom ihag att 4ndra datum om verifikationen ska bokféras pa
2024-05-02 2024-05-07 |[Raindance 4 (O |perioden - t o m sista dag i respektive modul.
Underlag for manuell utgiftsperiodisering sektionen Ekonomi
2024-05-06 Raindance 4 (O [tillhanda fér periodisering av fakturor éver 50 tkr.
Definitivregistrera anlaggningstillgangar med
anskaffningsdatum i perioden.
Kom ihag att ange sista datum i perioden som
2024-05-06 Raindance 4 (O |verifikationsdatum. Guide
Sista dag att i bokforingsorder ratta felaktigt kostnadsférd
anlaggningstillgang fran kostnadskonto till konto 10000 f6r att
2024-05-06 Raindance 4 (O |bokféring av avskrivning ska ske i perioden.



http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-intrastat-registrera-intrastat.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/mitt-arbete/bokforing-och-avstamning/avstamningar-och-kontroller
https://www.ekonomiwebben.lu.se/mitt-arbete/bokforing-och-avstamning/avstamningar-och-kontroller
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/faktura/leverantorsfaktura
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/2023-08/Raindance-aktiviteter-avslut.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/in-och-utbetalningar-utan-faktura/oklara-inbetalningar
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
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Information central hantering

Lank

2024-05-06

Lupin

Granska och attestera interna och externa fakturor (senast
kl.18.00). Anvand rapporten Ej hanterade fakturor i Lupin.

Rapport

2024-05-06

Raindance

Fakturera externa kunder.
Sista dag da inkomsten gar att bokféra pa perioden.

2024-05-06

Raindance

Atgarda nya och preliminara poster i Kund- och
Leverantorsreskontran samt Internfaktureringen senast detta
datum.

Externa och interna kundfakturor i status Ny eller
Prelimindr kommer att makuleras. Preliminara
rekvisitioner makuleras ocksa.

Guide infor
periodstangning

2024-05-06

Raindance

Tom utredningskontot sa att det star pa 0. Utredningskontot
bor vara tomt tidigare - endast hantering av de sista
inbetalningarna.

Sista inbetalningarna for perioden kan bokféras
pa institutionernas utredningskonto som senast
denna dagen.

Guide

2024-05-07

Primula

Lonematerial - manuella underlag — som skickas till SSC
Portalen (kundwebben) ska var SSC tillhanda senast detta
datum for att komma med i innevarande manads
I6neutbetalning.

2024-05-07

Primula Web

Boka om/ratta I6ner - senast detta datum for att
ombokningarna ska bli bokférda pa perioden. Granska och
attestera reserakningar - senast detta datum for att
utldgg/erhallna reseférskott ska bli bokférda pa perioden.

2024-05-07

Raindance

Sista dag da perioden ar 6ppen for alla i Bokforingsportalen,
atgarda nya och preliminara poster.

Endast bokforingsorder med status Ej godkand
kommer att foras 6ver till nasta period.

2024-05-07

Raindance

Registrera och godkann villkor foér automatisk samfinansiering
for nya projekt. Sista dag for att komma med i den
automatiska bokféringen.

2024-05-07

10:00

Raindance

Definitivregistrera ev sent tillkomna anlaggningstillgangar
med anskaffningsdatum i perioden. Kom ihag att ange sista
datum i perioden som verifikationsdatum.

2024-05-07

Raindance

Avskrivningar for perioden bokfors
Anldggningsmodulen stangd efter klI.10.

2024-05-07

Raindance

Boka om/ratta I6ner och utlagg - komplettering i RD.
Ombokning ska i forsta hand goéras i Primula Web.

2024-05-07

Raindance

Bokfor eventuell manuell samfinansiering.
OBS! Anvénd i forsta hand den automatiska bokforingen.



http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/faktura/leverantorsfaktura
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-utbokning-utredningskonto.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-infor-periodstangning.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-samfinansiering-registrera-samfinansiering.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
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http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-samfinansiering-registrera-samfinansiering.pdf

Senast datum| Kl |Datumtom System Period | Check Checklista inst/fak Information central hantering Lank
Folj I1pande (manadsvis) upp utestaende interna och externa
kundfakturor. Anvand rapport Uppféljning kund- resp
internfakturor, med fakturastatus DEF/DEFINITIVE och urval
2024-05-07 Raindance 4 (O |pa dininst kod.
Sektionen Ekonomi gor slutbokningar pa perioden
i Bokforingsportalen.
Automatisk samfinansiering, palaggsbokforing,
2024-05-08 Raindance 4 fordelning vsh 91 m m.
Kontrollera konto-motpart pa bidrags- och
uppdragsaktiviteter. Sista dag for kompletterande kontroller,
ingen bokféring pa perioden mojlig, ev bokforing maste géras
2024-05-08 Raindance 4 O [tidigare. Guide
Kontrollera projekt infér inkomstperiodisering.
Sista dag for kompletterande kontroller, ingen bokféring pa
2024-05-08 Raindance 4 (OO |perioden méjlig, ev bokféring méaste goéras tidigare. Guide
Registrera/komplettera intrastatuppgifter.
2024-05-13 Raindance (O |Atgarda alla poster som har status Ej komplett. Guide
2024-05-15 Raindance (O [Slutgranska inkomstperiodiseringar (inst) Guider
2024-05-16 17:00 Raindance (O [Slutgranska inkomstperiodiseringar (fak)
Denna dag ej mdjligt dndra aktivitetsinformation, skapa Inkomstperiodiseringar bokfors.
faktura eller skapa ny aktivitet fran bilden ”Adm aktiviteter Ta ut rapporter forst nar sektionen Ekonomi
2024-05-17 Raindance 4 och bifoga dokument”. meddelat att bokforingen ar klar.
2024-05-23 EOS (O [Klarmarkering Prognos 1i EOS (fak)
Bokforingsdag for Statsbudget — 12:e-delar —
2024-05-24 Raindance 5 kommer med i saldolistor tidigare.
Bokforingsdag for Primulatransaktioner, kommer
2024-05-24 Raindance 5 med i saldolistor tidigare.
2024-05-28 EOS 5 (O |verksamhetsrapport klarmarkerad (fak)
2024-06-03 Raindance 5 (O [Kontrollera lista oklara inbetalningar Lista
Boka om/ratta I6ner - senast detta datum for att
ombokningarna ska bli bokférda pa perioden. Granska och
attestera reserdkningar - senast detta datum for att
2024-06-05 Primula Web 6 (O [|utlagg/erhélina reseférskott ska bli bokférda pé perioden.
Lonematerial - manuella underlag — som skickas till SSC
Portalen (kundwebben) ska var SSC tillhanda senast detta
datum for att komma med i innevarande manads
2024-06-05 Primula 6 O [léneutbetalning.



http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-aktiviteter-upplagg-andring.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-periodisering-1-kontroller-infor.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-intrastat-registrera-intrastat.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/in-och-utbetalningar-utan-faktura/oklara-inbetalningar

Senast datum| Kl |Datumtom System Period | Check Checklista inst/fak Information central hantering Lank
Definitivregistrera anlaggningstillgangar med
anskaffningsdatum i perioden.
Kom ihag att ange sista datum i perioden som
2024-06-05 Raindance 5 (O |verifikationsdatum. Guide
Sista dag att i bokforingsorder ratta felaktigt kostnadsférd
anlaggningstillgang fran kostnadskonto till konto 10000 for att
2024-06-05 Raindance 5 (O |bokforing av avskrivning ska ske i perioden.
Atgarda nya och preliminara poster i Kund- och Externa och interna kundfakturor i status Ny eller
Leverantorsreskontran samt Internfaktureringen senast detta |Prelimindr kommer att makuleras. Preliminara Guide infor
2024-06-05 Raindance 5 O |datum. rekvisitioner makuleras ocksa. periodstdngning
TOm utredningskontot sa att det star pa 0. Utredningskontot |[Sista inbetalningarna for perioden kan bokforas
bor vara tomt tidigare - endast hantering av de sista pa institutionernas utredningskonto som senast
2024-06-05 Raindance 5 (O |inbetalningarna. denna dagen. Guide
Sista dag da perioden ar 6ppen for alla i Bokforingsportalen, |Endast bokféringsorder med status Ej godkand
2024-06-10 Raindance 5 (O |atgédrda nya och preliminira poster. kommer att foras over till nasta period. Guide
Registrera och godkann villkor for automatisk samfinansiering
for nya projekt. Sista dag for att komma med i den
2024-06-10 Raindance 5 (O |automatiska bokféringen. Guide
Definitivregistrera ev sent tillkomna anlaggningstillgangar
med anskaffningsdatum i perioden. Kom ihag att ange sista
2024-06-10 10:00 Raindance 5 (O |datum i perioden som verifikationsdatum. Guide
Avskrivningar for perioden bokfors
2024-06-10 Raindance 5 Anlaggningsmodulen stangd efter kl.10.
Boka om/ratta I6ner och utlagg - komplettering i RD.
2024-06-10 Raindance 5 (O |Ombokning ska i férsta hand géras i Primula Web. Guide
Sektionen Ekonomi gor slutbokningar pa perioden
i Bokforingsportalen.
Automatisk samfinansiering, palaggsbokforing,
2024-06-11 Raindance 5 foérdelning vsh 91 m m.
Denna dag ej mojligt andra aktivitetsinformation, skapa
faktura eller skapa ny aktivitet fran bilden ”Adm aktiviteter
2024-06-11 Raindance 5 och bifoga dokument”. Inkomstperiodiseringar bokfors.
Registrera/komplettera intrastatuppgifter.
2024-06-12 Raindance 5 O Atgarda alla poster som har status Ej komplett. Guide
Granska och attestera fakturor (senast kl.18.00) géllande
lanefinansierade anlaggningstillgangar (annan verksamhet an
2024-06-19 Lupin 6 O [35).



http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-utbokning-utredningskonto.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-infor-periodstangning.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-samfinansiering-registrera-samfinansiering.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-korrigera-primulatransaktioner.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-intrastat-registrera-intrastat.pdf

Senast datum| Kl |Datumtom System Period | Check Checklista inst/fak Information central hantering Lank
Definitivregistrera lanefinansierade anlaggningstillgangar
(annan verksamhet &n 35) med anskaffningsdatum i perioden
2024-06-20 Raindance 6 (O |samt gér ev utrangeringar. Guide
Bokforingsdag for Statsbudget — 12:e-delar —
2024-06-25 Raindance 6 kommer med i saldolistor tidigare.
Bokforingsdag for Primulatransaktioner, kommer
2024-06-25 Raindance med i saldolistor tidigare.
2024-07-01 Raindance (O [Kontrollera lista oklara inbetalningar Lista
Definitivregistrera anlaggningstillgangar med
anskaffningsdatum i perioden.
Kom ihag att ange sista datum i perioden som
2024-07-03 Raindance 6 (O |verifikationsdatum. Guide
Sista dag att i bokforingsorder ratta felaktigt kostnadsférd
anlaggningstillgang fran kostnadskonto till konto 10000 for att
2024-07-03 Raindance 6 (O |bokféring av avskrivning ska ske i perioden.
Atgirda nya och preliminira poster i Kund- och Externa och interna kundfakturor i status Ny eller
Leverantorsreskontran samt Internfaktureringen senast detta [Prelimindr kommer att makuleras. Prelimindra Guide infor
2024-07-03 Raindance 6 O |datum. rekvisitioner makuleras ocksa. periodstdngning
Tom utredningskontot sa att det star pa 0. Utredningskontot |Sista inbetalningarna for perioden kan bokféras
bor vara tomt tidigare - endast hantering av de sista pa institutionernas utredningskonto som senast
2024-07-03 Raindance 6 (O |inbetalningarna. denna dagen. Guide
Sista dag da perioden ar 6ppen for alla i Bokforingsportalen, |Endast bokféringsorder med status Ej godkand
2024-07-04 Raindance 6 (O |atgarda nya och preliminara poster. kommer att foras 6ver till nasta period. Guide
Registrera och godkann villkor for automatisk samfinansiering
for nya projekt. Sista dag for att komma med i den
2024-07-04 Raindance 6 (O |automatiska bokféringen. Guide
Definitivregistrera ev sent tillkomna anlaggningstillgangar
med anskaffningsdatum i perioden. Kom ihag att ange sista
2024-07-04 10:00 Raindance 6 (O |datum i perioden som verifikationsdatum. Guide
Avskrivningar for perioden bokfors
2024-07-04 Raindance 6 Anlaggningsmodulen stangd efter kl.10.
Boka om/ratta I6ner och utlagg - komplettering i RD.
2024-07-04 Raindance 6 (O |Ombokning ska i férsta hand géras i Primula Web. Guide



http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
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http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-korrigera-primulatransaktioner.pdf

Senast datum| Kl |Datumtom System Period | Check Checklista inst/fak Information central hantering Lank
Lonematerial - manuella underlag — som skickas till SSC
Portalen (kundwebben) ska var SSC tillhanda senast detta
datum for att komma med i innevarande manads
2024-07-05 Primula 7 O |léneutbetalning.
Sektionen Ekonomi gor slutbokningar pa perioden
i Bokforingsportalen.
Automatisk samfinansiering, palaggsbokforing,
2024-07-05 Raindance 6 fordelning vsh 91 m m.
Denna dag ej mdjligt andra aktivitetsinformation, skapa
faktura eller skapa ny aktivitet fran bilden ”Adm aktiviteter
2024-07-05 Raindance 6 och bifoga dokument”. Inkomstperiodiseringar bokfors.
Registrera/komplettera intrastatuppgifter.
2024-07-09 Raindance 6 O Atgarda alla poster som har status Ej komplett. Guide
Boka om/ratta |6ner - senast detta datum fér att
ombokningarna ska bli bokférda pa perioden. Granska och
attestera reserakningar - senast detta datum for att
2024-07-09 Primula Web 7 (O [|utlagg/erhalina reseférskott ska bli bokférda pa perioden.
Bokforingsdag for Statsbudget — 12:e-delar —
2024-07-25 Raindance 7 kommer med i saldolistor tidigare.
Bokforingsdag for Primulatransaktioner, kommer
2024-07-25 Raindance med i saldolistor tidigare.
2024-08-01 Raindance (O [Kontrollera lista oklara inbetalningar Lista
Definitivregistrera anlaggningstillgangar med
anskaffningsdatum i perioden.
Kom ihag att ange sista datum i perioden som
2024-08-05 Raindance 7 (O |verifikationsdatum. Guide
Sista dag att i bokforingsorder ratta felaktigt kostnadsférd
anlaggningstillgang fran kostnadskonto till konto 10000 for att
2024-08-05 Raindance 7 (O |bokféring av avskrivning ska ske i perioden.
Atgarda nya och preliminara poster i Kund- och Externa och interna kundfakturor i status Ny eller
Leverantorsreskontran samt Internfaktureringen senast detta [Prelimindr kommer att makuleras. Preliminara Guide infor
2024-08-05 Raindance 7 O |datum. rekvisitioner makuleras ocksa. periodstdngning
TOom utredningskontot sa att det star pa 0. Utredningskontot |[Sista inbetalningarna for perioden kan bokforas
bor vara tomt tidigare - endast hantering av de sista pa institutionernas utredningskonto som senast
2024-08-05 Raindance 7 (O |inbetalningarna. denna dagen. Guide
Sista dag da perioden ar 6ppen for alla i Bokforingsportalen, |Endast bokféringsorder med status Ej godkand
2024-08-06 Raindance 7 (O |atgédrda nya och preliminira poster. kommer att foras over till nasta period. Guide



http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-intrastat-registrera-intrastat.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/in-och-utbetalningar-utan-faktura/oklara-inbetalningar
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
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https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-utbokning-utredningskonto.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-infor-periodstangning.pdf

Senast datum| Kl |Datumtom System Period | Check Checklista inst/fak Information central hantering Lank
Registrera och godkann villkor for automatisk samfinansiering
for nya projekt. Sista dag for att komma med i den
2024-08-06 Raindance 7 (O |automatiska bokféringen. Guide
Definitivregistrera ev sent tillkomna anlaggningstillgangar
med anskaffningsdatum i perioden. Kom ihag att ange sista
2024-08-06  |10:00 Raindance 7 (O |datum i perioden som verifikationsdatum. Guide
Avskrivningar for perioden bokfors
2024-08-06 Raindance 7 Anlaggningsmodulen stangd efter kl.10.
Boka om/ratta I6ner och utldgg - komplettering i RD.
2024-08-06 Raindance 7 (O |Ombokning ska i férsta hand géras i Primula Web. Guide
Lonematerial - manuella underlag — som skickas till SSC
Portalen (kundwebben) ska var SSC tillhanda senast detta
datum for att komma med i innevarande manads
2024-08-07 Primula 8 (O |l6neutbetalning.
Sektionen Ekonomi gor slutbokningar pa perioden
i Bokforingsportalen.
Automatisk samfinansiering, palaggsbokforing,
2024-08-07 Raindance 7 fordelning vsh 91 m m.
Denna dag ej madjligt 4ndra aktivitetsinformation, skapa
faktura eller skapa ny aktivitet fran bilden ”Adm aktiviteter
2024-08-07 Raindance 7 och bifoga dokument”. Inkomstperiodiseringar bokfors.
Boka om/ratta |6ner - senast detta datum fér att
ombokningarna ska bli bokférda pa perioden. Granska och
attestera reserakningar - senast detta datum for att
2024-08-08 Primula Web 8 (O [|utlagg/erhalina reseférskott ska bli bokférda pa perioden.
Registrera/komplettera intrastatuppgifter.
2024-08-09 Raindance 7 (O |Atgarda alla poster som har status Ej komplett. Guide
Paborja arbetet med prognos 2 och verksamhetsrapportering
2024-08-22 EOS 8 O [iEOs.
Bokforingsdag for Statsbudget — 12:e-delar —
2024-08-26 Raindance 8 kommer med i saldolistor tidigare.
Bokforingsdag for Primulatransaktioner, kommer
2024-08-26 Raindance 8 med i saldolistor tidigare.
Raindance Information och
2024-08-26 Primula 8 (O |Gor avstamningar och kontroller infér bokslutet instruktioner



http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-samfinansiering-registrera-samfinansiering.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-korrigera-primulatransaktioner.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-intrastat-registrera-intrastat.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/mitt-arbete/bokforing-och-avstamning/avstamningar-och-kontroller
https://www.ekonomiwebben.lu.se/mitt-arbete/bokforing-och-avstamning/avstamningar-och-kontroller

Senast datum

Kl

Datumtom

System

Period

Check

Checklista inst/fak

Information central hantering

Lank

2024-08-30

Raindance

Fakturera interna kunder.
Sista dag for att intakten - om internfakturan blir godkand i
Lupin i tid - ska kunna bli bokférd pa perioden.

2024-08-30

2024-09-04

Lupin

Paminn/bevaka att alla fakturor blir granskade och
attesterade i tid. Anvand rapport 6ver ej hanterade fakturor
som finns tillganglig och uppdateras dagligen t o m sista dag i
perioden.

Rapport

2024-09-02

Raindance

OO

Kontrollera lista oklara inbetalningar

Lista

2024-09-02

2024-09-05

Raindance

Kom ihag att andra datum om verifikationen ska bokforas pa
perioden - t o m sista dag i respektive modul.

2024-09-04

Raindance

Underlag for manuell utgiftsperiodisering sektionen Ekonomi
tillhanda for periodisering av fakturor éver 50 tkr.

2024-09-04

Raindance

Definitivregistrera anlaggningstillgangar med
anskaffningsdatum i perioden.

Kom ihag att ange sista datum i perioden som
verifikationsdatum.

Guide

2024-09-04

Raindance

Sista dag att i bokforingsorder ratta felaktigt kostnadsférd
anlaggningstillgang fran kostnadskonto till konto 10000 for att
bokféring av avskrivning ska ske i perioden.

2024-09-04

Lupin

Granska och attestera interna och externa fakturor (senast
kl.18.00). Anvand rapporten Ej hanterade fakturor i Lupin.

Rapport

2024-09-04

Raindance

Fakturera externa kunder.
Sista dag da inkomsten gar att bokféra pa perioden.

2024-09-04

Raindance

Atgarda nya och preliminara poster i Kund- och
Leverantdrsreskontran samt Internfaktureringen senast detta
datum.

Externa och interna kundfakturor i status Ny eller
Prelimindr kommer att makuleras. Preliminara
rekvisitioner makuleras ocksa.

Guide infor

2024-09-04

Raindance

Tom utredningskontot sa att det star pa 0. Utredningskontot
bor vara tomt tidigare - endast hantering av de sista
inbetalningarna.

Sista inbetalningarna for perioden kan bokféras
pa institutionernas utredningskonto som senast
denna dagen.

2024-09-05

Raindance

Sista dag da perioden ar 6ppen for alla i Bokforingsportalen,
atgarda nya och preliminara poster.

Endast bokforingsorder med status Ej godkand
kommer att foras 6ver till nasta period.

Guide

2024-09-05

Raindance

Registrera och godkann villkor for automatisk samfinansiering
for nya projekt. Sista dag for att komma med i den
automatiska bokféringen.



http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/faktura/leverantorsfaktura
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/in-och-utbetalningar-utan-faktura/oklara-inbetalningar
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/faktura/leverantorsfaktura
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-utbokning-utredningskonto.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-infor-periodstangning.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-samfinansiering-registrera-samfinansiering.pdf

Senast datum| Kl |Datumtom System Period | Check Checklista inst/fak Information central hantering Lank
Definitivregistrera ev sent tillkomna anlaggningstillgangar
med anskaffningsdatum i perioden. Kom ihag att ange sista
2024-09-05 10:00 Raindance 8 (O |datum i perioden som verifikationsdatum. Guide
Avskrivningar for perioden bokfors
2024-09-05 Raindance 8 Anlaggningsmodulen stangd efter kl.10.
Boka om/ratta I6ner och utlagg - komplettering i RD.
2024-09-05 Raindance 8 (O |Ombokning ska i férsta hand géras i Primula Web. Guide
Bokfor eventuell manuell samfinansiering.
2024-09-05 Raindance 8 (O |0BS! Anvand i férsta hand den automatiska bokféringen. Guide
Folj I6pande (manadsvis) upp utestaende interna och externa
kundfakturor. Anvand rapport Uppféljning kund- resp
internfakturor, med fakturastatus DEF/DEFINITIVE och urval
2024-09-05 Raindance 8 (O |pa din inst kod.
Lonematerial - manuella underlag — som skickas till SSC
Portalen (kundwebben) ska var SSC tillhanda senast detta
datum for att komma med i innevarande manads
2024-09-06 Primula 9 O [léneutbetalning.
Sektionen Ekonomi gor slutbokningar pa perioden
i Bokforingsportalen.
Automatisk samfinansiering, palaggsbokforing,
2024-09-06 Raindance 8 fordelning vsh 91 m m.
Kontrollera konto-motpart pa bidrags- och
uppdragsaktiviteter. Sista dag for kompletterande kontroller,
ingen bokforing pa perioden majlig, ev bokféring maste goras
2024-09-06 Raindance 8 O [tidigare. Guide
Kontrollera projekt infér inkomstperiodisering.
Sista dag for kompletterande kontroller, ingen bokforing pa
2024-09-06 Raindance (O |perioden méjlig, ev bokféring méaste géras tidigare. Guide
2024-09-09 2024-09-11 |Raindance (O [Slutgranska inkomstperiodiseringar (inst) Guider
Registrera/komplettera intrastatuppgifter.
2024-09-10 Raindance 8 (O |Atgarda alla poster som har status Ej komplett. Guide
Boka om/ratta I6ner - senast detta datum for att
ombokningarna ska bli bokforda pa perioden. Granska och
attestera reserakningar - senast detta datum for att
2024-09-10 Primula Web (O [|utlagg/erhélina reseférskott ska bli bokférda pé perioden.
2024-09-12 17:00 Raindance (O [Slutgranska inkomstperiodiseringar (fak)



http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-korrigera-primulatransaktioner.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-samfinansiering-registrera-samfinansiering.pdf
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Senast datum| Kl |Datumtom System Period | Check Checklista inst/fak Information central hantering Lank
Denna dag ej mdjligt dndra aktivitetsinformation, skapa Inkomstperiodiseringar bokfors.
faktura eller skapa ny aktivitet fran bilden ”Adm aktiviteter Ta ut rapporter forst nar sektionen Ekonomi
2024-09-13 Raindance 8 och bifoga dokument”. meddelat att bokforingen ar klar.
Paborja arbetet med budget for nasta ar.
2024-09-23 2023-09-25 |EOS (O |Budget for 2025 dppnar under vecka 39
2024-09-23 EOS (O [Klarmarkering Prognos 2 i EOS (fak)
Bokforingsdag for Primulatransaktioner, kommer
2024-09-25 Raindance 9 med i saldolistor tidigare.
Bokforingsdag for Statsbudget — 12:e-delar —
2024-09-25 Raindance kommer med i saldolistor tidigare.
2024-09-30 EOS (O |verksamhetsrapport klarmarkerad (fak)
2024-10-01 Raindance (O [Kontrollera lista oklara inbetalningar Lista
Definitivregistrera anlaggningstillgangar med
anskaffningsdatum i perioden.
Kom ihag att ange sista datum i perioden som
2024-10-03 Raindance 9 (O |verifikationsdatum. Guide
Sista dag att i bokforingsorder ratta felaktigt kostnadsférd
anlaggningstillgang fran kostnadskonto till konto 10000 f6r att
2024-10-03 Raindance 9 (O |bokféring av avskrivning ska ske i perioden.
Atgirda nya och preliminara poster i Kund- och Externa och interna kundfakturor i status Ny eller
Leverantorsreskontran samt Internfaktureringen senast detta |[Preliminar kommer att makuleras. Preliminara Guide infor
2024-10-03 Raindance 9 O |datum. rekvisitioner makuleras ocksa. periodstdngning
Tom utredningskontot sa att det star pa 0. Utredningskontot |Sista inbetalningarna for perioden kan bokféras
bor vara tomt tidigare - endast hantering av de sista pa institutionernas utredningskonto som senast
2024-10-03 Raindance 9 (O |inbetalningarna. denna dagen. Guide
Sista dag da perioden ar 6ppen for alla i Bokforingsportalen, |Endast bokféringsorder med status Ej godkand
2024-10-04 Raindance 9 (O |4tgédrda nya och preliminira poster. kommer att foras over till nasta period. Guide
Registrera och godkann villkor for automatisk samfinansiering
for nya projekt. Sista dag for att komma med i den
2024-10-04 Raindance 9 (O |automatiska bokféringen. Guide
Definitivregistrera ev sent tillkomna anlaggningstillgangar
med anskaffningsdatum i perioden. Kom ihag att ange sista
2024-10-04  |10:00 Raindance 9 (O |datum i perioden som verifikationsdatum. Guide
Avskrivningar for perioden bokfors
2024-10-04 Raindance 9 Anlaggningsmodulen stangd efter kl.10.
Boka om/ratta I6ner och utldgg - komplettering i RD.
2024-10-04 Raindance 9 (O |Ombokning ska i férsta hand géras i Primula Web. Guide



http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/in-och-utbetalningar-utan-faktura/oklara-inbetalningar
http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-anl-registrera-anl.pdf
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
http://www.ekonomiwebben.lu.se/for-mitt-arbete/system-och-manualer/raindance
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http://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-samfinansiering-registrera-samfinansiering.pdf
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https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.se/files/raindance-bokforingsorder-korrigera-primulatransaktioner.pdf

Lank

Senast datum| Kl |Datumtom System Period | Check Checklista inst/fak Information central hantering
Sektionen Ekonomi gor slutbokningar pa perioden
i Bokforingsportalen.
Automatisk samfinansiering, palaggsbokforing,
2024-10-07 Raindance 9 fordelning vsh 91 m m.
Denna dag ej mojligt andra aktivitetsinformation, skapa
faktura eller skapa ny aktivitet fran bilden ”Adm aktiviteter
2024-10-07 Raindance 9 och bifoga dokument”. Inkomstperiodiseringar bokfors.
Registrera/komplettera intrastatuppgifter.
2024-10-09 Raindance 9 (O |Atgarda alla poster som har status Ej komplett. Guide
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