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Allmant

Ekonomisk budget gors for Lunds universitet med systemstod i EOS, en gang om
aret for perioden 1/1 — 31/12. Budget avser alltid helar och gors av hela
organisationen ner pa kostnadsstalleniva. Hur detaljerat man vill géra budget t.ex.
ner pa aktivitet avgor varje institution. Det ar uppféljningsbehovet som styr hur
detaljerad en budget ska vara.

Nar budget 6ppnas i systemet, ligger endast ett fatal belopp som férslag.
Personalkostnader finns hamtade fran Primula och ligger som grund for vidare
bearbetning. Framtida avskrivningar har hamtats fran Raindance for de anlaggningar
som finns registrerade. Alla 6vriga budgetposter matas in i nagon budgetuppagift.

Nar en budget i EOS 6ppnar far de anvandare som tidigare gjort uppgifterna dessa
med automatik under flaggan langst upp till héger (dar siffran visar hur manga
uppgifter man har att gora).

Pa portalsidan under Support finns en lista 6ver kontaktpersoner pa
fakultet/institution. De kan hjalpa till att flytta uppgifter i EOS till ratt anvandare.
Endast personer som har EOS-behdrighet via Lucat kan valjas till en uppgift. For
ansokan om behdrighet se Guide Allmant om EOS.

En budget innehaller fem verksamhetsuppgifter for varje kostnadsstalle och en
administrativ uppgift, "Tilldela anvandare uppgifter”.

Samtliga uppgifter maste klarmarkeras i systemet nar man ar klar med dem. Detta
gor man via en ikon med svart flagga uppe till hoger for hantera uppgift.
Klicka pa flaggan och en meny till olika funktioner 6ppnas upp.

o Kommentera uppgift: Har kan du skriva kommentar till uppgiften, kommentar
synlig for inmatare och godkannare av uppgift och kostnadsstalle.
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Hantera uppgift:

o Dela uppgift: Har kan du dela uppgiften med annan EOS-anvandare, Kommentera uppgif
som d& ocksa kan hantera uppgiften. Deta uppsit
o Klarmarkera uppgift: Nar uppgiften ar fardig ska den klarmarkeras har.  xamaien e

Uppgifter kan ocksa flyttas genom att ange vikarie, se Guide Allmant om EOS.

Till alla uppgifter finns det knappar ovanfor varje inmatningsbild som hjalp i arbetet.

Angra Lagg till rad Kopiera rad Ta bort rad  Fyll ut till hger Excel-export PDF-export Excel-import Spara

Angra — mojlighet att &ngra inmatning.

Lagg till rad — ny rad laggs till och kan anvandas for inmatning.

Kopiera rad — en markerad rad kan kopieras och laggs till, kan korrigeras.
Ta bort rad — en markerad rad kan tas bort, maste sparas innan den tas bort.
Fyll ut till hoger — laggs % in i falt kan man har fa samma i alla falt till hoger.
Excel-export — mgjlighet att ta ut vald inmatningsbild till Excel.

PDF-export — mojlighet att ta ut vald inmatningsbild i PDF.

Excel-import — mdjlighet att importera data fran Excel.

Spara — all inmatning maste sparas efter varje inmatningsbild.

0O OO O O OO0 0 Oo

Budget personalford

Till budget hamtas grunduppgifter som anstallning, omfattning, tjanstledighet, 16n och
kontering fran senaste manadsomstallning i Primula. Den information som finns i
Primula gallande kommande ar anvands i EOS vid budget. | budget éverférs alltid
alla andringar i personaluppgiften till resultatrakningen och knappen dverfér prognos
ar slackt. For budgetering av arvode och uppdragstillagg ga vidare till avsnitt for
Budget intakter/kostnader.

Uppgiften innehaller 9 flikar, dar Oversikt personal &r den flik som 6ppnas forst.

EKONOMI v PERSONAL v INDIREKTA v PROJEKT v ADMIN v SYSTEM v ISK v VERKSAMHETSRAPPORTER v

Lige upp/ta bort nyanstilld | Oversikt personal | Inmatning alla uppg/anst  Inmatning l6n, omfalla  Inmatning tjanstialla  Inmatning kontering alla  Kostnadsferd per Vsh  Kestnadsford per aktivtet  Projektplanerat

Oversikt personal

Har visas den personal som har sin anstallning pa detta kostnadsstalle.
Informationen ar grunddata fran Primula och ar endast en sammanstalining av det
som fanns registrerat i Primula samt alla de andringar som gors i 6vriga flikar under
budgetarbetet. Vid behov av korrigering gors det i dvriga flikar.
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Kolumnerna innebar:

Anstallning - anstallningsnummer och namn, fran Primula.

©)

o Befattning — personens befattning, fran Primula

o Omfattning - omfattningen pa personens anstallning i Primula.

o Lon - personens I6n i Primula.

o Reviderad I6n - 16n fran Primula uppraknad med beraknad 16nedkning i EOS.

o Jan-dec - visar den omfattning som belastar kostnadsstallet per manad, dvs.
tjanstens omfattning minus ev. tjanstledighet.

o Kommentar - visar de kommentarer som skrivits i 6vriga inmatningsbilder i

personaluppgiften.

o Projektplanerad - har en markering med Ja i de fall personen aven ingar i
Projektbudget. For ytterligare info om hur projektbudget ser ut val;j fliken
Projektplanerad langst till hoger av flikarna.

o Langst nerilistan visas de personer som i budget lagts in i fliken Lagg till/ta

bort nyanstallda.

Oversikt personal (Jan - Dec visar netto omfattning) Q

Budgetar: 2021 | Kostnadsstlle personalférd:

Omfattning Lén fkr) Reviderad én (kr) Jan

Anstilining =1
20 85000 86275 0
o 3 200 49128 30
100: 74200 75313 100
Professor 100 75 800 76937 100

Bvdstrangaret 100% 45 000 45000

Lagg upp/ta bort nyanstalld

Feb

100
100%

100

100
100

100%

Aug sep Okt N D Komment: Projektplancrad
o o bl o o
o o o o o
100 10 100 100 100
101 10 100 10 10
100 100° 100° 100% 100 100

Har kan man lagga upp nya personer som kommer att anstallas och darmed ska vara
med i helarsbudget, men inte fanns med nar aktuell fil hamtades fran Primula.

Lagg upp/tabort nyanstalld | Oversikt personal  Inmatning alla uppg/anst  Inmatning lon, omf alla  Inmatning tjanstl alla

Inmatning av nyanstalld

Budgetér: 2021 Kostnadsstille personalférd:
tttttttttt

tering alla

Kostnadsford

perVsh  Kostnadsford per aktivtet

rojektplanerat

1. Ange vad nyanstallningen avser/namn/forkortning i faltet for namn. Det ar
viktigt att raden gar att forsta och identifiera vid nasta prognostillfalle.
2. Valj vilkken befattning personen ska ha, borja skriv i faltet och en valjlista

Oppnar sig, valj dar befattning.

Alla befattningar
(saknas)
Arkompanjatir
Administrationsansvarig

A,

A drninictenbin o

|

3. Lagg in berdknad manadslion.

4. | faltet Kommentarer kan du skriva egen kommentar.

5. <Spara>.

Inmatning av nyanstalld

Budgetér: 2021 Kostnadsstle personalférd:
Namn Befattning

Ersattning NN

Lonikr)  Kommentar

32000 Vikariat from juli

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Den nyanstallde kommer nu att visas bade i inmatningsbilden Redigera nyanstalld

och i fliken Oversikt personal.

Redigera nyanstalld

Budgetar: 2021 Budgettyp: Prognos 1 Kostnadsstil

Det gar att ta bort felaktigt inlagd rad.

1. Markera da raden som ska bort.
2. Valj <Ta bort rad>.
3. Valj <Spara>.

Redigera nyanstalld

Budgetir: 2021 Budgettyp: Prognos 1 Kostnadsstiile personalfird:
Anstallning Befattning

48,000
31 000
32000

48000

32,000

Reviderad 6n  Kommentar

8000
31000

32000 Vikariat from juli

Ingra  Kopiera rad Extelfxuurt PDF-export  Excel-import ll ¥ Spara

Reviderad B0 Kommentar
48000

32000 Vikariat from juli

Raden forsvinner nu bade fran denna inmatningsbild och fran Oversikt personal.

Redigera nyanstalld

Budgetér: 2021 Budgettyp: Prognos 1 Kostnadsstlle personalfird:

Inmatning alla uppg/anst

8000
2000

Kopisrarad  Tabortrad Excel-export PDF-export  Excelimport

8000

32000 Vikariat from jui

| denna flik kan man gora alla inmatningar per person, for alla som ar anstallda.
Kostnaden for anstalld styrs av lagd omfattning pa personen.

Overst visas information géllande Konteringsdifferenser — om har finns nagon, ska
dessa kontrolleras och troligen kompletteras. Konteringen ska i de flesta fall vara
100%, men kan vara lagre om kostnadsstallet inte har kostnaden for den anstallde
och detta inte beror pa att personen ar utlanad i budget. Du kan dubbelklicka pa
raden som har konteringsdifferens for att komma direkt till kontering for denna

person, i exemplet nedan "NN”

Konteringsdifferenser fran 100% [ Q

Budgetar: 2022 Budgettyp: Budget @ =) Kostnadsstille personalford:

Anstillning -1 Jan Feb Mar Apr

HH 100.00% 100.00% 100.003 100.005

For ovriga anstallda som ska korrigeras:

Maj

0.00%

Jun

0.00%

Jul

0.00%

Aug

Sep Okt

0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00%

1. Valj anstélld via pilarna eller genom att markera en anstalld i fliken Oversikt

personal och ga vidare till Inmatning alla uppg/anst.
Nu 6ppnar sig alla inmatningsbilder som finns fér en anstalld

gora i alla gra falt.

Anstillning: | Inget val

-
-

_aratt

~ ~
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Underlag lon och omfattning

Budgetar: 2022 Budgettyp: Budget Kostnadsstille personalfdrd:

Lan Reviderad Lon Jan Fet

32 000 32 000 1005% 100%

100%

100%

sociala avgifter i resultatrakningen.

Lon = den 16n som finns i Primula, exkl. sociala avgifter. EOS beraknar

Reviderad I6n = en schablon for Ibneupprakning av 16n som EOS beraknar

utefter den I6nparameter som finns i systemet (samma % galler for alla

anstallda).
O

Januari - december = den omfattning som anstallningen har i Primula.

2. Korrigera vid behov 16n eller omfattning.

3. <Spara>.

Underlag tjanstledighet och annan ledighet

Budgetar: 2022 Budgettyp: Budget Kostnadsstille personalférd:

Jan Feb Mar

o o o

Anstlining: NN
Apr
o

4. Lagg in % for tjanstledighet om den anstallde kommer att vara tjanstledig

under aret.
5. <Spara>.

Observera att tjanstledighet hamtad fran Primula baseras pa om det finns
tjanstledighet forsta dagen i en manad, se exempel.

Exempel:

| Tjanstledig fran Primula
Ex 1) 2017-01-01 - 2017-01-31
Ex 2) 2017-01-02 - 2017-01-31
Ex 3) 2017-01-02 - 2017-02-01

Tjanstledigi EOS

Tjanstledig januari

Ingen tjanstledighet i januari
Tjanstledig i februari, men inte i januari

Underlag kontering

Budgetar: 2022 Budgettyp: Budget Kostnadsstalle personalford:
Kostnadsstalle Verksamhet

11 Grundutbildning med anslag
Valj... Vlj...

Summa

©ooNO

Anstallning: NN
Aktivitet
108146 Lon VG11
V...

Jan Feb Apr

100% 100% 100% 100%

100% 100% 100% 100%

Valj Kostnadsstalle, default ar uppgiftens kostnadsstalle.

Valj Verksamhet som den anstallde ska arbeta inom.

Valj Aktivitet som den anstallde ska vara konterad pa.

Lagg in %-sats jan-dec. Samma person kan ha flera konteringsrader, kontera

sa att raderna for samma person totalt blir 100% for varje manad.

10.<Spara>.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Att lana ut personal:
Lanar ut personal gér man genom att lagga annan kontering pa den anstallde. Detta
bor goras i ett tidigt skede av arbetet med budget, sa inte det kostnadsstalle som den
anstallde lanas ut till redan klarmarkerat sin uppgift for Inlanad personal.

1. Kostnadsstalle - valj det kostnadsstélle den anstallde ska vara utlanad till.

2. Verksamhet — valj 11 Grundutbildning med anslag.

3. Aktivitet — valj 999999 Budgetaktivitet.

4. Januari-december — Lagg in %-sats for omfattningen av utlaningen.

5. <Spara>.

Nu visas denna kontering i uppgiften inlanad personal pa det kostnadsstalle man
lanat ut till och den som har den uppgiften korrigerar konteringen. Darefter kommer
"utlaningskonteringen” med automatik att uppdatera sig med korrekt kontering.

Langst ner pa sidan i fliken "Inmatning alla uppg/anst” visas sammanstallning éver
den anstalldes kontering pa det kostnadsstalle som personen ar personalférd pa/
som lanat ut personal, dvs. personen nedan ar utldnad 50% i januari och den delen
visas da inte har.

Konteringar for kostnadsstallet personalford [

Budgetar: 2022 | Budgettyp: Budget @ ) | Anstillning Kostnadsstalle kontering:

Kostnadsstélle personalford Kostnadsstalle Verksamhet Aktivitet [ Jan eb Mar
11 Grundutbildning med anslag 108146 Lon VGI1 50% 50% 50%

50% 50% 50%

Inmatning Ion, omf alla

| denna flik visas alla anstallda med deras 16n och omfattning i en lista. Har kan man
ga igenom och korrigera detta for alla samtidigt utan att valja anstallda en och en.
Tillvagagangssattet ar det samma som till motsvarande inmatningsbild i fliken
Inmatning alla uppg/anst, se sidan 5.

Underlag l6n och omfattning

Budgetar: 2022 Budgettyp: Budget Kostnadsstille personalférd: &

Anstillning Lon Reviderad lon Jan Feb
64 200,0 65 163 1003 1005
63 000,0 63 945 1003 1005
62 300,0 63 234 1003 1005

Inmatning tjanstl. alla och Inmatning kontering alla

| flik Inmatning tjanstledighet alla visas alla anstallda med deras tjanstledighet i en
lista.

| flik Inmatning kontering alla visas alla anstallda med deras kontering i en lista.
| dessa flikar kan man ga igenom och korrigera detta for alla samtidigt utan att valja

anstallda en och en. Tillvdgagangssattet ar det samma som till motsvarande
inmatningsbild i fliken Inmatning alla uppg/anst, se sidan 5.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Underlag tjanstledighet och annan ledighet

Budgetar: 2022 Budgettyp: Sudget Kostnadsstille personalford:

Anstallning Jan Feb Mar
0% 0% 0%
20% 20% 20%
0% 0% 0%

Underlag kontering

Budgetar: 2022 Budgettyp: Budget Kostnadsstille personalfiird:

Anstallning v Kostnadsstélle Verksamhet Aktivitet Jan Feb Mar Apr

MH 11 Grundutbildning med anslag 990011 Gem Utb anslag 0% 0% 0% 60%
NN 11 Grundutbildning med anslag 999999 Budeetaktivitet 402 40% 40% 40%

Overst i fliken Inmatning kontering alla finns &ven information om
Konteringsdifferens. Finns det personer har sa kontrollera den anstalldes kontering,
se avsnitt Inmatning alla uppg/anst.

Kostnadsford per verksamhet

Har visas en sammanstallning dver samtlig personal per befattning och per
verksamhet.

Kostnadsford verksamhet [

Budgetar: 2022 Budgettyp: Budget @ ) Kostnadsstélle kontering:

v Alla 1 21 Forskning 35 Ferskning 55 91
verksamheter Grundutbildning med anslag med bidrag  Uppdragsforskni  Stédverksamhet
med anslag ng
¥ Alla anstéllningar 17 473 412 -3783 785 -4950 604 -6 424 434 -165 124 -114%414

Kostnadsford per aktivitet

Har visas en sammanstallning dver samtlig personal per befattning och per
verksamhet. Vid klickning pa aktivitet 6ppnas bild med all personal konterad pa
denna aktivitet.

Aktiviteter (Kostnadsforda) [z Kostnadsforda pa vald aktivitet [ &
Budgetar: 2022 Budgettyp: Budget @ Kostnads Budgetar: 2022 Budgettyp: Budest @ ™)
Kostnadsstille kentering
Belopp

999999 Budgetaktivitet

Belopp  Konteringsandel
108146 Lin VGT1 J—

¥ Alla anstallningar -3 186 780 318.00%
Lan VG621 50.00%
Lén VG91

25.00%

Projektplanerat

Har visas en tabell med all personal planerad i projektmodulen pa kostnadsstallets
alla valbara aktiviteter. All information &r hamtad fran projektmodulen och &r inte
kopplad till den 16n eller anstallningsprocent som finns pa samma personer i 6vriga
personalflikar. Informationen fran projektbudget kan vara till hjalp vid budget da den
visar hur man personalplanerat i projekten med 16n, % och antal manader.

Personal planerad i projektmodulen [

Ar =y v Aktivitet ~2 ¥ Versiom3 7 Startdatum kontrakt Slutdatum finans Person Befattning +5 v Personal virdetyp= 4 ¥ Belopp Kommentar Anvindare

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Budget inlanad personal

Nar nagon i uppgiften Budget personalford konterat en anstalld pa annat
kostnadsstalle (lanat ut personal) kommer den anstallde med automatik upp i
uppgiften budget inlanad personal pa detta kostnadsstalle.

Samtidigt som resultatrakningen uppdateras korrigeras det med korrekt kontering hos
det kostnadsstalle som lanat ut den anstallde. Konteringen syns dagen efter hos den
som lanat ut personal. For att minimera missforstand och felaktig budget ar det viktigt
att hantera utlanad/inlanad personal tidigt under budgetarbetet. Felaktig budget
uppstar da personal lanas ut och det kostnadsstalle som ska hantera inlanad
personal redan klarmarkerat sin uppgift.

Oversikt personal

Har visas en Oversikt dver vilken inlanad personal som finns och fér vilka kontering
maste kontrolleras/korrigeras.

(Oversikt personal Inmatning kontering Kostnadsférd per V-gren

Oversikt inlanad personal [¥ [3
Budgetir: 2022 | Budgettyp: Budget @ ™ | Kostnadsstille kontering:

Anstélining Kostnadsstlle personalftrd «1 ¥ Total Jan Feb Mar 4
65614 -5 453 -5 453 -5 453
65 614 -5 468 -5 468 -5 468

Anstallning = anstallningsnummer och namn.

o Kostnadsstille personalford = det kostnadsstalle som lanat ut en anstalld.
o Total = totala kostnaden for utlaningen.
o Januari — december = manadskostnad.

1. Markera raden for den person som ska konteras/kontrolleras.
2. Klicka pa fliken Inmatning kontering

Inmatning kontering

Omfattning (Jan - Dec visar netto omfattning) [
Budgetér: 2022 | Budgettyp: Budget @ 0 | Anstillning: personalférd inlanad:

Anstalining Befattning L&n (kr) Reviderad lgn Omfattning Jan Feb Mar Apr i

35 000 35 525 90% 90% 90% 90% 90%

Kontering

Budgetr: 2022 Budgettyp: Sudget Anstillning:

Verksamhet Aktivitet Jan Feb Har Apr
91 Stadverksamhet 950091 Gem Stad 113 113 113 113
VEl... Valj...

Summa 1% 1% 1% 1%

Ovre bilden visar den anstélldes tjanst och totala omfattning.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Nedre inmatningsbilden:

3. Valj den verksamhet som personen ska vara konterad pa.

4. Valj den aktivitet som personen ska vara konterad pa.

5. Jan-dec, har visas den %-sats som personen ar inlanad, %-satser kan
korrigeras, men da maste detta informeras till utthnande kostnadsstalle.

6. <Spara>.

7. Ga tillbaka till fliken Oversikt personal och vélj nasta i listan.

Kostnadsford per verksamhet

Har visas en sammanstallning éver samtlig inlanad personal per befattning och per
verksamhet.

Gversikt personal Inmatning kontering Kestnadsford per V-gren

Kostnadsford befattning [

Budgetar: 2022 Budgettyp: Budget @ Kostnadsstalle kontering:

v Alla Kl
verksamheter Stodverksamhet
¥ Alla befattningar 65 614 -85 614

Ekonom -65 614 -65 614

Kostnadsford verksamhet
Budgetir: 2022 | Budgettyp: Budget © ) | Kostnadsstille kontering:

v Alla 91
verksamheter Stodverksamhet
¥ Alla anstéllningar -65 614 65 614

85 614 €5 614

Budget intakter/kostnader

| uppgiften Budget intakter/kostnader lagger man in alla dvriga intakter och kostnader
som inte finns i uppgifterna for personal och avskrivningar. Arvode och uppdrags-
tillagg budgeteras har. Tank pa att aven berakna och lagga in sociala avgifter for
arvode och uppdragstillagg.

Det finns tva valjare att gora urval med for att underlatta inmatningen.

I Verksamhet: | Samtliga Verlsamheter IlAklivilel: (saknas) I I Uppdatera I
Resultatrah \ | \ 3 underkanto Inmatning konto Inmatning Lokaler |
Som stad i arbe  M2EtYAl ur fran de ev fleririga projektbudgetar som registrerats i EC
| kolumnen "Pro  Samtliga Verksamheter - det aktuella budgetiret pa resp. kontogrupp (for de som
Utbildning .
Resultatri ing nedan, klicka darefter pa inmatn
11 Grundutbildning med anslag
Kostnadsstille: tar (flode): 2022 @ ) | Budgettyp (flode): Budget @

58 Bestilld utbildning

o Verksamhet — uppgiften visar saldo for vald verksamhet.

Aktivitet — uppgiften visar saldo for vald aktivitet.

o Knappen Uppdatera — anvands nar du lagt in nya data och ska uppdatera
resultatrakningen.

O

Uppgiften ar uppbyggd av ett flertal flikar

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Resultatrakning

Har visas arets utfall for valt kostnadsstalle/verksamhet/aktivitet, foregaende ars utfall
samt innevarande ars budget. Efter inmatning i uppgiftens inmatningsflikar summeras
det i kolumnen fér det ar budget avser. | kolumnen Projektbudget ar saldot fran alla
kostnadsstallets Projektbudgetar summerade pa respektive resultatrakningsrad.

Resultatrakning (Valj kontogruppering nedan, klicka darefter pa inmatningsflik!) [

Kostnadsstalle: Budgetar (flade): 2022 @ Budgettyp (flode): Budget @ Verksamhet: Samtliga Verksamheter Budeetkilla: Inklusive fordelningar stod och lokal stéd €
Utf 2020 Utf 2021 Jan- Bud 2021 Jan- Avvikelse bud-utfall Bud 2021 Projektbudget 2022 Bud 2022 (Pigiende)
Anslag 634 3313 4616 -1304 712
Ytterligare tilldelning -140 -455 455 -70
4 Arets inkomst statsanslag 494 3323 4172 -84% 642
Inkomst bidrag 503 5249 -3 745 500
4 Arets inkomst bidrag 503 3249 -3 249 500

For att valja vad man vill arbeta med i évriga flikar har man tva valmaéjligheter:

1. Markera den rad i resultatrakningen som man vill arbeta med sa att den blir
gulmarkerad
2. Valj sedan en annan flik

Eller

Valj en annan flik

Valj vilken kontogrupp man vill arbeta vidare med via pilarna for "Rad i
resultatrakning”. De kontogrupper som ar ljusare gra ar inte valbara i en
budgetuppgift

Inmatning Inmatning konto

N —

Rad i resultatrdkning: | inget val :

~

Budget (Inma (I
Inget val
RR
Intakter

Arets inkomst statsanslag

Anstag Driftkostnader

Ytterligare tilldelning Kopta tidnster

Aktivitetsoversikt

Har visas alla kostnadsstallets aktiviteter, med belopp fér den rad man valt i
resultatrakningen. Bilden innehaller samma kolumner som resultatrakningen, men
gor det majligt att se vilka aktiviteter beloppet i resultatrakningen kommer fran.

Val av "Rad i resultatrakningen” maste goras for att lista med aktiviteter ska visas.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Resultatrakning Aktivtetsdversikt Inmatning underkonto Inmatning konto Inmatning Lokaler Gemensamt Inmatning lokaler underkento Imatning lokaler kento

Som stad i arbetet med Arsbudget/prognos finns uppeifter fran de ev. flerdriga projektbudgetar som registrerats i EQS.

| kolumnen "Projektbudget AAAA” visas projektbelopp fiir det aktuella budgetaret pa resp. kontogrupp (fér de som ar valbara i uppgiften).
Rad i resultatrékning: ‘ Kopta tjanster

Aktivitet [

Kostnadsstalle: L._... ... ..o ™) Budgetar (flode): 2022 @ Budgettyp (flide): Budget @ Rad fran resultatrikning: Kopta tjanster Verksamhet: Samtliga Verksamheter
Utf 2020 UEF 2021 Jan- Bud 2021 Jan- Avvikelse bud-utfall Bud 2021 Projektbudget 2022 Bud 2022 (Pagaende)
LU Press (21) 316 -32 1] -32 o
Thora Ohlsson 2019 -125

Inmatning underkonto

Nar man matar in budgetbelopp i denna flik valjer man att lagga det pa en
kontogrupp, vilket kan vara fullt tillrackligt. Viktigt att veta ar att om man sedan tittar
pa utfallet pa mer detaljerad kontoniva, sa kommer alla budgetinmatningar i samma
underkontogrupp pa ett och samma konto (det konto som ligger dverst i listan for
kontogruppen).

Resultatrakning Aktivitetsoversikt Inmatning underkonto nmatning konto Inmatning Lokaler Gemensamt nmatning lokaler underkonto matning lokaler kento Inmatade rader Transaktioner Kommentar

Observera: Anvand bara ménadskolumnerna 1 de fall du vill spara belopp p& négon enstaka ménad (periodiserir

| alla andra fall ska den vanliga arsbeloppskelumnen anvéndas ihop med nigon av de fasta periodiseringsnyckls

Fullstandig manadsbversikt for alla budget- och prognosbelopp finns i rapport 102-RR/BR, andra fliken (Konto/

Rad i resultatrdkning: | Avgifter o andra ers enl 45

Budget (Inmatning underkontogrupp)

Kostnadsstalle: Budgetir: 2022 Budgettyp: Budget Ligg till rad | Kopiera rad  Fyll ut till
Utf 2021 Jan- Bud 2021 Jan- Anevikelse bud- Per. nyckel (rak

Konto - Underkonto Verksamhet Motpart Aktivitet Finansiar Utf 2020 Jun Jun utfall Bud 2021 Bud 2022 default) Jan

Avgifter oandra ersenl 43 21 Forskning med anslag | Extern, vrig 100458 LU Press (21) 639 tvr utl arg m m u vins. 4 4 100 Rak

valj. V... e valj... Valj... valj.

Alla gra falt ar andringsbara. Finns inte dnskad kodstrang, valj <Lagg till rad> och
det skapas en rad utan forval.
Om det skapas en rad som ar identiskt lika med nagon annan rad kommer dessa tva
att laggas samman till en rad med beloppen sammanslagna nar man sparar.
Viktigt att valja ratt motpart i budget, galler bade de externa som de interna, sa att det
budgeterade OH-palagget kan beraknas korrekt.
For faltet Motpart finns ett begransat urval:

o Extern, annat larosate = motpart for budget (9901)

o Extern, 6vrig = motpart for budget (9900)
o 9300 = internhandel inom fakultet
o 9500 = internhandel mellan fakulteter

Resultatrakning  Aktivitetsoversikt | Inmatning underkonto nmatning konto  Inmatning Lokaler Gemensamt nmatning Lokaler underkonto matning lokaler konto

Inmatade rader

Extern, annat ldrosdte
Extern, dvrig

9300 Kép/salj inom Fak
9500 Kdp/salj mellan Fak

Transaktioner  Kommentar

Observera: Anvéind bara ménadskolumnerna i de fall du vill spara belopp pé ngon enstaka ménad (periodiseringsnyckel=Manuell).

I alla andra fall ska

Fulistindg méra
Rad i resultatrékning: | Avgiter o andra ers enl 45 ~ |

Budget (Inmatning underkontogrupp)

Kostradsstslle: Budgetr: 2022 Budgetiyp: Budget

anliga Arsbeloppskolumnen anvindas ihop med nigen a

alla budget- och prognosbelopp finns i rapport 102

3, Rak (12:e delar), Kvartal, Ter

¥onto - Underkate Verigamhet Hotwar: Alciviet Finansiar wizge  UA021Bn EudRidan o Awikele bud Bud 2021 Buazoy e kel 3 Feb e
fvgifter o andra ersenl 45 71 Forskning med ansisg  Extern, Svrig 100458 LU Press (21} 635 Bt org m m o vins. 4 109 Rak
vaig.. Vi valj. vaig Vg ..
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3. <Ange> belopp for budget i cell for Bud 20xx.
Kolumnen Per.nyckel avser hur budgetbeloppet ska presenteras i resultatrakningen.

Per. myckel (i

Rak = budgetbeloppet presenteras med 1/12-del varje manad.

Kvartal = budgetbeloppet presenteras med 1/4-del mars, juni, aug, dec.
Tertial = budgetbeloppet presenteras med 1/3-del april, sept, dec.

Halvar = budgetbeloppet presenteras med halva beloppet juni och dec.
Manuell = belopp kan matas in fér jan — dec pa den manad som
budgetbeloppet ska presenteras. Beloppen summeras sedan till kolumnen for
pagaende budget. Anvand scrollningslisten langt ner i fonstret for att na alla
kolumner. Viktigt att denna inmatning inte ar pa exakt samma kosstrang som
nagot annat belopp, sparas har med identiskt lika kodstrang sa raderas den
tidigare lagda budget och belopp lagt med periodisering Manuell sparas.

Lagg tillrad Kopierarad Fyll ut till hoger Excel-export PDF-export

[Rak} X |
Rak

Kvartal

Tertial

Halvér

Manuell

o O O O O

Prognos 1 Per. nyckel (. Jan Feb Mar Apr Maj
300 Manuell 100 100 100

4. <Spara> och klicka pa <Uppdatera>.
Inmatning konto

Nar man matar in budgetbelopp i denna flik maste alltid konto véljas for varje belopp.
Viktigt ar att i de fall man vill géra uppfdljning pa kontoniva maste aven
budget/prognos vara gjord pa kontoniva.

Inmatningen i 6vrigt gors pa samma satt som fér inmatning underkonto, se sidan 11-
12.

Resultatrakning Aktivitetsiversikt Inmatning underkonta Inmatning konto Inmatning Lokaler Gemensamt Inmatning lokaler underkonto matning lokaler konto Inmatade rader Transaktioner Kommentar

Observera: Anvind bara ménadskolumnerna i de fall du vill spara belopp pé nhgon enstaka ménad (periodisel

| alla andra fall ska den vanliga &rsbeloppskalumnen anvindas ihop med nagon av de fasta periodiseri

Fullstandig manadsoversikct far alla budget- och prognosbelopp finns i rapport 102-RR/ER, andra fliken (Kontc
Rad i resultatrékning: | Avgifter o andra ers enl 45

Budget (Inmatning konto)

Kostnadsstille Budgetr: 2022 Budgettyp: Budget Liggtillrad Kopierarad Fyllucti
. . \ . . S 20 Utf 2021 Jan- Bud 2011 Jan-  Avvikelse bud- 20 oz Per. nyckel (rak

Konta - Kanto Verksamhet Matpare Aliviter Finansisr Urf 2020 = = o Bud 2021 Bud 2022 et Jan

31700 Tidskrifter och andr. 21 Forskning med anslag  Extern, Grig 100458 LU Press (21) 639 Ovr utl org m m u vins 100 fiak

21720 Licensintkter och r.. 21 Forskning med anslag  Extern, Gvrig 100458 LU Press (21) 629 Gvr utl org m m u vins. 4 4 valj..

Valj... Valj... Valj... valj... Valj... alj..

Inmatning lokaler gemensamt

Fliken Inmatning lokaler gemensamt har en egen guide med alla detaljer gallande
hur inmatning av gemensamma lokalkostnader ska goras.

Guiden for lokalkostnader finns har:
https://www.ekonomiwebben.lu.se/sites/ekonomiwebben.lu.seffiles/quide-till-
lokalkostnader.pdf

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Inmatning lokaler underkonto

Har laggs budget for direkta lokalkostnader, dvs. de lokalkostnader som inte ska
tackas via palagg utan hor till specifikt projekt/aktivitet.

Budget gors pa kontogrupp enligt samma regler som i fliken inmatning underkonto,
se sidan 11-12.

Resultatrakning Alctivitetsoversikt Inmatning underkente inmatning konto Inmatning Lokaler Gemensamt nmatning lokaler underkonto matning lokaler konto Inmatade rader Transaktioner Kommentar

Observera: Anvind bara ménadskolumnerna i de fall du vill spara belopp pa nhzon enstaka ménad (pei

I alla andra fall ska den vanliga drsbeloppskalumnen anvindas ihap med nagon av de fasta periodiserit

Fullsténdig manadsGversikt for alla budget- och prognosbelopp finns  rapport 102-RR/BR, andra fliken

Budget lokaler (Inmatning underkontogrupp)

Kostnadsstalle: 500979 LU Press Budgetar: 2022 Budgettyp: Budget Angra Liigg till rad
Konto - Lokaler - . N o UL 2021 Jan-  Bud 2021 Jan- - wvikelse bud- oopy | Per. yckel (rak

Undarkonts Verisamhet lokal Motpart Aktrvitet Utf 2020 o Jon Bud 2021 etall Bud 2022 default) Jan

Hyra 21 Forskning med anslag ~ Extern, vrig 100458 LU Prass (24) 48 24 -2 -5z 2 -50 fisk

Gvriga lokalkostnader 21 Forskning med anslag 9500 Kop/salj mellan Fak 990011 Gem Utb anslag -40 Rak

Inmatning lokaler konto

Har laggs budget for direkta lokalkostnader, dvs. de lokalkostnader som inte ska
tackas via palagg utan hor till specifikt projekt/aktivitet.

Budget gors pa konto enligt samma regler som i fliken Inmatning konto, se sidan 11-
12.

Resultatrikning Aktivitetsdversikt Inmatning underkonta nmatning konto Inmatning Lokaler Gemensamt inmatning lokaler underkonto matning lokaler konte Inmatade rader Transaktioner Kommentar

Kopierarad F

Feb

Observera: Anvnd bara ménadskolumnerna i de fall du vill spara belopp pé nigon enstaka manad

I alla andra fall ska den vanliga rsbeloppskalumnen anvindas ihop med nagon av de

sta period

Fullsténdig minadsGversikt for alla budget- och prognosbelopp finns 1 rapport 102-RR/BR, andra fI

Budget lokaler (Inmatning konto)

Kostnadsstille: 500575 LU Press Budgetdr: 2022 Budgettyp: Budgst Lsgg till rad  Kopiera ra
Konta - Lokaler - Konta Verksamhet lokal Motpart Akrivitet Utf 2020 et 2021 Jor | Bud 2021 Jan- Budzoy  Avikelss bud Budzozy  FeRMvekel (rak Jan Feb
50110 Lokalhyra 21 Forskning med anslag  Extern, Gvrig 100438 LU Press (21) -50 Rak
50110 Lokalnyra 21 Forskning med anslag  Extern, Gvrig 990011 Gem Utb anslag -2 Rak
Har visas de rader som matats in med datum och namn pa den som gjort
Resultatrakming Aktivitetsiversikt Inmatning underkonto nmatning konto Inmatning Lokaler Gemensamt nmatning lokaler underkonto matning lokaler konto Inmatade rader
: . R
Budgetinmatningar [¥ e
Kostnadsstlle: Budgetér: 2022 Budgettyp: Budget Rad frin resultatrakning: Ovriga intikter ) Verksamhet (vald rad): Samtliga Verksamheter
Konto Kostnadsstalle verksamhet Motpart Finansisr Aktivitet Belopp Kommentar Sparad Sparad av
31120 Kopior allmanna handlingar 11 Grundutbildning med arzlag 9900 Ovriga {anv i E0S) 459 Ovriga stiftelser 990011 Gem Ut anslag 100 2021-08-31
100

Transaktioner

Har visas utfallstransaktioner for innevarande ar, for vald verksamhet inkl. lank till
leverantorsfaktura, kontering, bokféringsdatum mm.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Transaktioner ¥ [8 @

Kostnadsstille: Rad frén resultatrikning: Képta tisnster ) Verksamhet (vald rad): Forskning
Ar Period Bokforingsdatum Konto Belopp Vernr Vernr farsystem
2021 Januari 2021-01-01 52210 Rep o underh maskin o inv 4650.5 71001016  https: ceedo. net/ fileDovwnloadSery how?uuid=70029146-1a5%e8bf4-7ade-4beb-9519-22e56beb12d8

2021 Januari 2021-01-01 55110 Biljett bil/busshyra resa 1529.4 71000507  htips: eedo. net/fileDownloadSer how?uuid=68529130-de48efe7-bdff-424a-92be-f359bdesba07

Kommentar

Har finns mojlighet att skriva kommentar for utbildning respektive forskning. Sparade
kommentarer presenteras och gar att skriva ut i rapporten 104, Oversikt
kommentarer.

Kommentar till budget/prognos - utbildning pagdende process 0/12000 anvinda tecken

Kommentar till budget/prognos - forskning pagaende process 0/12000 anvanda tecken

Budget avskrivningar

| uppgiften Budget avskrivningar finns redan kommande avskrivningar for budgetaret
utifran de anlaggningar som vid 6ppnandet av budgetprocessen finns registrerade i
Raindance. Anlaggningar inkopta efter budgetprocessen 6ppnats samt de planerade
inkdpen registreras in i uppgiften Budget avskrivningar.

Nya investeringar

| fliken Nya investeringar gors inmatning av planerade inkdp dvs. anlaggningar som
inte redan finns registrerade i Raindance nar budgetprocessen 6ppnar.

Ange namn for investeringen

Ange verksamhet som ska belastas med avskrivningskostnad

Ange aktivitet som ska belastas med avskrivningskostnad

Ange anskaffningskostnad i tkr

Ange anskaffningsmanad, valen ar innevarande ar valjs om anskaffningen
gors aret innan budgetaret samt januari-december.

Ange avskrivningstid, ska vara samma som i ekonomisystemet
Kommentar, frivilligt att anvanda vid behov.

<Spara>

aRLON=

©ONO®

Nya investeringar  Avskrivningar

Nya investeringar (tkr)

Antsggring inventarie Vercamhet sicivitet sk, (k) Anskaffmingsminad Avsicimingstid Kommentar
e

i
Iomemmey 1 Grondutbicing med ansog i:w Gem Utb amteg I R I Sk I I
I ; ; I-i y
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Nu summeras alla nya investeringar till fliken Avskrivning, och presenteras
samlade pa raden med benamning saknas, dvs anlaggnings-id saknas for nya
investeringar

Avskrivningar

Har finns nu en sammanstallning av samtliga budgeterade avskrivningar for
budgetaret.

Oversta raden (saknas) visar alla nya investeringar och évriga rader de redan
anlaggningsregistrerade investeringar dar kommande avskrivning hamtats fran
Raindance.

Mya investeringar | Avskrivningar
Aktivitet: | Inget val

Spec. per anlaggning [
Kostnadsstille (flode): Budgetér:
v Ala 35 Forskning
med bidrag

91
verksamheter Stodverksamhe
t

¥ Ala anlaggningar 447 294 154

(saknas) 10 10
123577-0, Inredning LUX 130 130
dning LUX 53 53
ng tife support system 19 19
19 19
er propuision vet - 15 15

ng life support system

), water quality sensors 16 16

ntal archaeology equip 12 12

209943-0, underwater metal detector /B Fo 18 18

Budget fordela indirekta intakter/kostnader

| denna uppgift ska alla belopp som i 6vriga inmatningsuppgifter konterats som
stddverksamhet pa verksamhet 91 férdelas mellan utbildning och forskning samt
markas vilken funktion de tillhér. Nar budgeten ar klar ska all stédverksamhet pa
verksamhet 91 vara fordelad och inte ha nagot resultat.

Las mer om funktionerna och verksamhetsférdelning pa Ekonomiwebben,
https://www.ekonomiwebben.lu.se/mitt-arbete/overgripande-om-ekonomi-och-
redovisning/ekonomimodellen/principer-och-rutiner/full-kostnadstackning-och-
samfinansiering/budgetering-av-stodverksamheten-i-eos

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Uppgiften har 4 flikar som hanteras olika och tank pa det har:

Alla kostnader som hor ihop med personalen ska ha samma
fordelning, t.ex. ekonomiadministratérens kostnader for drift, lokaler och

1.

/1 eventuella avskrivningar ska fordelas pa samma satt som Iénen.
Alla évriga kostnader ska fordelas till lAmplig funktion.

Borja alltid med fordelningarna i fliken "Fordelning personal” och/eller
o fliken "Fordelning schablon personal".

Las sedan av fordelningen i funktioner och verksamhet i rapporten
301. Bilaga till fullkostnadskalkyl (eller 301a. Bilaga till
fullkostnadskalky! for LTH/N).

- Exportera den vy som du budgeterar for till Excell, Institutionens
gemensamma kostnader (eller Avdelningens gemensamma
kostnader for LTH/N-inst).

- Oppna Excel-filen och berakna procentuell férdelning mellan de
olika funktionerna och verksamheterna.

Anvand dina beraknade procentsatser for budgetbelopp i 6vriga
kontogrupper som ar hanférliga till stddverksamhetens personal.
Fordelningen borde exempelvis kunna anvandas rakt av for
stodverksamhetens lokalkostnader.

For kontogrupper dar det finns stérre budgetposter som galler hela
institutionen kan det bli missvisade att férdelningen utifran
stodverksamhetens Ionekostnader och kan justering behova goras. Ett
sadan exempel ar om det under driftkostnader finns kostnader for IT,
kaffe, tidningar, porto, post, inredning som hér hemma under
"Infrastruktur och service” och som i stallet borde fordelas mellan
verksamheterna utifran hela institutionens I6nekostnader.

Gor darefter funktionsindelningen i fliken "Férdelning resultatrakning”
med de fordelningar du kommit fram till i punkt 2-4.

17
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Fordelning personal

Har fordelar du manuellt stdédverksamhetens personal. All personal som finns med att
fordela maste fordelas, antingen per individ via flik Férdelning personal eller
schablonmassigt via flik Fordelning personal. Det gar bra att férdela viss personal
med egen fordelning och dvriga via schablon. Viktigt ar da att bérja med den
personal som ska fordelas med egen férdelning da alla ej férdelade kommer med
samtidigt nar en schablonfordelning gors.

Normalt tillhér en person bara en funktion, t.ex. en ekonomiadministrators 16n
fordelas till funktionen "Ekonomi- och personaladm”. For personal som har olika roller
(i olika funktioner) ska arbetstiden styra en ev. foérdelning (mindre andelar bor inte
beaktas).

1. Markera den person som ska ha egen fordelning
Raden blir nu gul och en tabell 6ppnas for inmatning av férdelning.
Inmatning gors pa samma satt som Foérdelning resultatrakning och ska
summera till 100 % i kolumnen Summa anstallning.

Markerad rad kommer nu att uppdateras med:
e Fordelning i % mellan utbildning, uppdragsutbildning och forskning
e Fordelning i tkr mellan utbildning, uppdragsutbildning och forskning
e Gron markering for att allt ar fordelat

Fardela indirekta intakter /kostnader

Fordelning resultatrakning | Fordelning personal | Fordelning schablon personal  Fordelningsbokningar

Personal [x)

Budgetdr: 2022 © M | Budgettyp: Budget @ | Kostnadsstille: tradskategori personal: Personalkostnader & stipendier

Fordelas (k) Utkildning  Uppdragsutbildning Forskning  Summa fordelning. Kiart Utbildning (k) Updragsutb. (kr) Forskning (kr)  Totalt fordelat (kr)
35392 a0 5 65 100 ~ 10618 7 23005 s

Inmatning fordelning anstallning

Budgetir: 2022 Budgettyp: Budget Kostnadsstlle: . Anstalining: 1965020662743, Torbjam ANLst... Excel-export  PDF-export  Excel-impor

Summa anstalining, Utbildning, Uppdragsutbildning

r forskningsadm 65 30,00% 5,00%

100%| 30,00% 5,00%

2. Nar all personal som ska ha egen fordelning ar klar, ga vidare till nasta flik.

Support: https://forms.eken.lu.se/
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Fordelning personal schablon

Har fordelar du all personal som inte ska ha egen férdelning med en schablon, sa att
all icke fordelad personalkostnad fordelas enligt samma %-satser.

1. Mata in % for fordelningen, hur den ska vara fordelad fér schablonférdelad
personal dels per funktion, dels per utbildning, uppdragsutbildning och
forskning.

Summering till 100 % ska sedan finnas i kolumnen for Summa anstallning.

Personalkostnad som finns kar att fordela finns specificerat i nedre tabellen

2. <Spara>
3. Valj knappen <Fordela indirekta intakter och kostnader>
I Fordela indirekta intakter/ kostnader I
Fordelning resultatrakning Fordelning personal Férdelning schablon personal Fordelningsbokningar
Inmatning fordelning schablon
Budgetir: 2022 Budgettyp: Budget Kostnadsstille: ~ Alla anstaliningar: Alla anstallningar Excel-export  PDF-export E\:EA-vaCI
| umma anstéllning

Utbildning Uppdragsutbildning Forskning

30,00% 5,00% 20,00%
10,00 5,00 20,00

5,00% 5,00%

45.00% 10.00% 45008 7

Personal fordelat schablon @ [®
Budgetir: 2022 © Budgettyp: Budget @ Kostnadsstille tnadskategori personal: Personalkostnader & stipendier

Kostnad (ke) Utbildning  Uppdragsutbildning Forskning  Summa férdelning.

10

Uppdragsutb. (kr) Forskning (ko)
37494 8 722

1007

10 = 100¢

10 5 1007

108 5 100
10 r 100¢

4. Nar all personal ar fordelad gors fordelningen av 6vriga kontogrupper i fliken
"Fordelning resultatrakning”. Observera att férdelningen av personalen ska
styra de kostnader som hor ihop med personalen, se ovan informationsruta.

Fordelning resultatrakning
Har fordelas alla intakter och kostnader (forutom Personal)
1. Markera en rad med belopp att fordela, raden blir gul

Ny tabell 6ppnas med falt for inmatning av fordelning mellan olika
kategorier/funktioner.
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Fordela indirekta intakter/ kostnader

Férdelning resultatrékning | Férdelning persanal | Férdelning schablon personal  Férdelningsbokningar

Resultatrakning intakter & kostnader pa verksamhet 91 som fordelas av rutinen

Budgetér: 2022 @ ) | Budgettyp: Budeet @ | Kostnadsstlle: Verksamhet: 91 Stodverksamhet | Kontourval: Resultatrakning exklusive Universitets och omradesgemensamma kostnader
Bud 2022 Utbildning  Uppdragsutbildning Forskning  Summa fordeining Kiart  Utbildning (Tkr) Uppdragsutbildnin.. Forskring (Tkr)
1000
600

Inmatning fordelning intakts/kostnads kategorier

Budgetar: 2022 Budgettyp: Budget Kostnadsstlle: 500055 Arkeologi o antikens hi... Intiktkostnads kategori: Arets inkomst uppdr, ave, Gvr. Excel-export | PDF-export | Excel-import

Funktion Summa konto Utbildning Uppdragsutbildning Forskning

2. Matain i % for fordelningen for varje intakt/kostnadskategori, dels per
funktion, dels per utbildning, uppdragsutbildning och forskning.
Summering till 100 % ska sedan finnas i kolumnen fér Summa konto.

3. <Spara>

Inmatning fordelning intakts/kostnads kategorier

Budgetir: 2022 Budgettyp: Budget Kostnadsstille: . Intikt/kostniads Kategori: Arets inkomst uppar, ave, ovr. Excel-export  PDF-export | Excel-impor
— —
Summa konta Utbildning Uppdragsutbilcning
25 10,00 5,00
e
o
5
2 15,00% 5,00%
Ni
100% 30,00% 13,00%

Markerad rad kommer nu att uppdateras med:
e Fordelning i % mellan utbildning, uppdragsutbildning och forskning
e Fordelning i tkr mellan utbildning, uppdragsutbildning och forskning
e Gron markering for att allt &r fordelat
Saknas gron markering i kolumnen Klart sa finns det ytterligare belopp att fordela.
Kontrollera inmatade %-satser och att de summerar till 100 % i kolumnen Summa
konto.

4. Valj nasta intakt/kostnadsgrupp med belopp och férdela pa samma satt, tills
samtliga rader med belopp i resultatrakningen for arets budget ar fordelade
och har gron markering.

5. Klicka pa knappen <Fordela indirekta intdkter och kostnader>.
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I Fordela indirekta intakter/kostnader I

Férdelning resultatrdkning Fardelning personal Fardelning schablon personal Fiérdelningsbokningar

Resultatrikning intikter & kostnader pa verksamhet 91 som fordelas av rutinen [3

Budgetar: 2022 @ Budgettyp: Budzet @ Kostnadsstille: Verksamhet: 91 Stadverksamhet Kontourval: Resultatrakning exklusive Universitets och omradesgemensamma kostnader

Bud 2022 Utbildning  Uppdragsutbildning Forskning Summa fardelning Klart Utbildning (Tkr) Uppdragsutbildnin... Forskning (Tkr)
Arets inkomst statsanslag

s inkomst bidrag

Arets inkomst uppdr, ave, Gwr. 1000 30% 15% 55% 100% 9 300 150 550

Finansiella intakter

Nettoperiodisering

Ovr Personalkostnader

Lokalkostnader

Driftkostnader -600 5% 45% 100% L ] -300 -30 -270
50% 100% [ ] -5

Avskrivningskostnader -10

i

Finansiella kostnader

Fordelningsbokningar

| fliken fordelningsbokningar sker ingen inmatning. Har kan du se hur dina
fordelningar blivit per konto och verksamhet.

Budgetar: | 2022 v Budgettyp: | Bud v Firdela indirekta intdkter/kostnader
Fardelning resultatrikning Fardelning personal Féardelning schablon personal Fardelningsbokningar
Firdelningsaktivitet: | Fardelningsaktivitet stid +

Fordelningsbokningar [ [A

Budgetar: 2022 Kostnadsstalle: Datakalla: Férdelningar stdd Fardelningsaktivitet: Fordelningsaktivitet stad

v Alla 11 Grundutbildning 21 Forskning med 35 Forskning med 54 55 91 Stddverksamhet
verksamheter med anslag anslag bidrag Uppdragsutbildning  Uppdragsforskning

¥ Alla konto -0 11380 300 389 -120 10 -1 759
90400 Gem perscnalkostn fird -0 1175 418 542 14 -2 149
20600 Gem drift fird -0 300 116 150 30 4 -600
90690 Gem avskrivning ford 0 5 2 3 0 -10
93800 Gem int avgifter fird 0 -300 -235 -306 -150 -8 1 000

Klarmarkera uppgift

Alla uppgifter maste Klarmarkeras nar de ar klara.

1. Klicka pa <flaggan> uppe till hger.
2. Valj <Klarmarkera uppgift>. Uppgiften gar nu vidare i flédet fér granskning.
(o < i

Hantera uppgift:

Kommentera uppgift (1/0)

Dela uppeift

Klarmarkera uppeift
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Fordelnings- och palaggsberakningar i budget

v' Fordelning av stodverksamhet mellan utbildning och forskning
Fordelningsberakningarna bestar egentligen av tva steg, dar det forsta gor att
stodverksamhetens kostnader och intakter (verksamhet 91) fordelas till utbildning
och forskning. Berakningen gors utifran kostnadsstallets uppgifter i den sarskilda
fordelningsuppgiften. De s.k. fordelningsnycklarna som kan lasas av i rapport
311-Fordelning indirekta ateranvands aven sa smaningom utfallet i Raindance
under det kommande aret samt senare i prognosarbetet i EOS.

Det sista fordelningssteget i budget ar att kostnaderna och intakterna férdelas
inom utbildningens och forskningens verksamheter utifran respektive
verksamhets budgeterade palaggsbas.

v' Fordelning av kdrnverksamhetens lokalkostnader mellan utbildning och
forskning
Fordelningsberakningarna for karnverksamhetens gemensamma lokalkostnader
ar i stort sett de samma som for stddverksamhetens kostnader, med undantaget
att fordelningarna gors via en fiktiv verksamhet, 91L. Forst fordelas kostnaderna
till utbildning och forskning utifran den férdelning som ar lagd pa kostnadsstallet i
uppgiften Budget Int/kostn och fliken Inmatning Lokaler Gemensamt.
Aven denna férdelningsnyckel kan lasas av i rapport 311-Férdelning indirekta och
ateranvands i utfallet samt i kommande Prognos. Precis som for
stddverksamheten fordelas lokalkostnaderna sedan inom utbildning och
forskningens verksamheter utifran respektive verksamhets budgeterade
palaggsbas.

v' Palagg for stodverksamheten
Palaggsberakningarna i budget sker utifran den i budgeten aktuella palaggs-
procenten pa kostnadsstallet, dvs. kvoten av de budgeterade férdelningsbeloppen
ovan och den budgeterade palaggsbasen. Palaggs-berakningen sker pa alla
aktiviteter med palaggsbas och motbokas respektive verksamhets avstamnings-
aktivitet.
Palaggsprocenten kan lasas av i rapport 308-Palaggsprocent och 301*-Bilaga till
fullkostnadskalkyl* och anvands i utfallet kommande ar (om man inte av sarskild
anledning kommer 6verens om nagot annat).

v' Palagg for karnverksamhetens gemensamma lokalkostnader
Palaggsberakningarna i budget sker utifran den i budgeten aktuella palaggs-
procenten pa kostnadsstallet, dvs. kvoten av de budgeterade férdelningsbeloppen
for lokalkostnader ovan och den budgeterade palaggsbasen. Palaggsberakningen
sker pa alla aktiviteter med palaggsbas och motbokas respektive verksamhets
avstamningsaktivitet for lokalkostnader.

Palaggsprocenten kan lasas av i rapport 309-Palaggsprocent lokalkostnader
2019- och anvands i utfallet kommande ar (om man inte av sarskild anledning
kommer Gverens om nagot annat).
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Uppdatering av palagg och fordelningar

Spara
All inmatning i budget- och prognos sparas nar man pa respektive rad
klickar pa knappen Spara. Da uppdateras aven saldon i fliken Resultatrakningen som
finns i int/kostn-uppgiften samt rapport 102. Resultat och balansrakning.

Uppdatera : : . , ,
| inmatningsbilderna finns det ocksa en uppdateringsknapp som

startar en berakning av palaggsprocent eller skapar férdelningsrader av
gemensamma kostnader. For att kunna se effekten av en inmatning av en budget-
eller prognosuppgift maste man klicka pa knappen for att starta en sadan berakning.

OBS! Om man inte behdver se resultatet av berakningen direkt kan man vanta med
berakningen eller sa sker det automatiskt varje natt.

For att inte lasa anvandaren i inmatningsuppgiften (eller alla andra!) startar numera
inte berakningsjobbet direkt i den session man arbetar i utan i ett bakgrundsjobb. Om
det ar flera som startar ett berakningsjobb samtidigt kors de efter varandra i en ko.

Det gar att se status pa kon i rapport 815. Uppgiftshanterare. Om jobbet gatt klart
syns de under fliken Historik. Valj uppdateringsprocess i valjlistan for Uppgift for att
visa alla kérda uppgifter. Nar man markerar sin uppgift i listan till vanster visas till
héger loggning om vem som startat jobbet och pa vilket kostnadsstalle som
uppdateringsjobbet korts.

Uppgiftské | Historik | Info

Applikation: | Budget & Prognos v Uppeift: | Uppdatera paligg och ford i prognos v

Uppgiftshanterare - historik [x) Uppgiftshanterare, loggning [x)
Uppsift: Uppdatera paligg och férd i prognos @ Historikid: 10436 @

Uppgift & Starttid +1 5 Sluttid & Status o Loggningstyp < Message
Uppdatera piligg och frd i prognos | 2020-04-05 15:26:55.000 | 2020-04-05 15:26:57.000 20 - Avslutad 30 - Information

30 - Information  SELECT 'Jobbet exekveras av SQL-kommando i jobbets parameter’

Uppdateringsjobben kan ocksa startas fran rapport 102. Resultat och balansrakning,
men endast i de fall man vet att berakning behdver géras pa nysparad inmatning.
Klicka pa den knapp som motsvarar den process dar ny data behéver beraknas och
se till att alltid markera den del i organisationen dar berakningen behover goras, t.ex.
for ett specifikt kostnadsstalle eller en hel institution.

Uppdatera paldgg o férd budget Uppdatera palagg o fiird prognos
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Granskning

Nar samtliga budgetuppgifter for inmatning pa ett kostnadsstalle ar klarmarkerade
och Godkanda far granskaren sin uppgift. | det fall granskaren anser att nagot i
inmatningsuppgifterna ska korrigeras finns det majlighet att utan extra behorighet i
EOS skicka tillbaka uppgifterna fér komplettering. Detta gér man via flaggan.

1. Klicka pa <flaggan> uppe till hoger.

2. Valj <Skicka tillbaka>

3. Valj den/de <uppgifter> som ska skickas tillbaka, under Anvandare
inmatning ser du vem som far tillbaka uppgiften

Mojlighet finns att skriva kommentar om vad som ska kompletteras.
Valj <Skicka tillbaka>.

o~

aaaaaaaaa

ssssss

Gun-Britt Dahnér

Uppgift finns nu fér hantering av inmataren och maste kompletteras, Klarmarkeras
och Godkéannas pa nytt.

Uppgift for granskning finns pa samtliga nivaer Uppgift, — Kostnadsstalle, -Institution,
-Fakultet och Universitetsniva. Granskningsuppgift maste Godkannas innan nasta
niva kan fa sin uppgift. Detta gors via flaggan.

3. Klicka pa <flaggan> uppe till hoger.
4. Valj <Godkann>.

~
I~ o =

Hantera uppgift:

Kommentera uppgift (0/1)

Dela uppeift

Skicka tillbaka

Support: https://forms.eken.lu.se/



https://forms.eken.lu.se/

	Allmänt
	Budget personalförd
	Översikt personal
	Lägg upp/ta bort nyanställd
	Inmatning alla uppg/anst
	Inmatning lön, omf alla
	Inmatning tjänstl. alla och Inmatning kontering alla
	Kostnadsförd per verksamhet
	Kostnadsförd per aktivitet
	Projektplanerat

	Budget inlånad personal
	Översikt personal
	Inmatning kontering
	Kostnadsförd per verksamhet

	Budget intäkter/kostnader
	Resultaträkning
	Aktivitetsöversikt
	Inmatning underkonto
	Inmatning konto
	Inmatning lokaler gemensamt
	Inmatning lokaler underkonto
	Inmatning lokaler konto
	Inmatade rader
	Transaktioner
	Kommentar

	Budget avskrivningar
	Nya investeringar
	Avskrivningar

	Budget fördela indirekta intäkter/kostnader
	Fördelning personal
	Fördelning personal schablon
	Fördelning resultaträkning
	Fördelningsbokningar

	Klarmarkera uppgift
	Fördelnings- och påläggsberäkningar i budget
	Uppdatering av pålägg och fördelningar
	Granskning

