Raindance-guide:— sok i gamla kundreskontran
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Guiden uppdaterad: 2021-02-25

Allmant

| februari 2021 inférdes en ny kundreskontraportal i Raindance. Samtliga utestaende
fakturor och rekvisitioner konverterades dit.

| nagra fall kan du behéva sdka i den tidigare kundreskontran:

e Konverterade fakturor och rekvisitioner: Nar du behdéver soka efter
fakturadetaljer sdsom fakturarader och konteringsrader eller behdver skriva ut
fakturakopia. Obs! Uppgifter sasom utestaende belopp och senare betalningar
hittar du i den nya kundreskontran, se guide.

o Tidigare utstallda, reglerade fakturor och rekvisitioner som inte konverterades:
Dessa finns alltsa inte alls i den nya kundreskontraportalen utan endast i den
tidigare.
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2. Fyll'i nagon av sdkparametrarna:

Sok kundfaktura
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> Sik via kontering/attestering Rensa urval

Faktura = fakturanummer
Var referens
Kund (sok via forstoringsglaset)
Mina fakturor — endast de fakturor du sjalv registrerat visas.
Status' - samtliga fakturor i den gamla kundreskontran ar markerade med
status Helt betald. De fakturor och rekvisitioner som hade utestdende
belopp vid dévergangen till den nya kundreskontran konverterades. Dessa
har betalhandelse "Konverterad till KRP”, vilket syns nar du oppnar
fakturan.
o Attesterad
- Ja
- Nej
e Datum (byt i valjlistan)
Fakturadatum
Forfallodatum
Registreringsdatum
Betalningsdatum
Klarmarkeringsdatum
e Belopp (byt i valjlistan)
- Belopp ivaluta
- Belopp i SEK
- Momsbelopp
e Fakturatyp (sOk via forstoringsglaset)
e Tabell — Lagg till valfri parameter som inte finns med ovan (sok via
forstoringsglaset)

1 Statuskoder
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Du kan aven sdka pa Kontering/attestering (fall ut rubriken), men inte i kombination

med sOkparametrarna Fakturanummer, Attesterad och Tabell.

e Handelse
- Kontering
- Attestering — ATTEST
e Verifikationsdatum
¢ Anvandare (sok via forstoringsglaset)
e Koddel (sok via forstoringsglaset)
- AKT
- KONTO
- KST
- VSH
3. Valj Sok.

Exempel:

Sck kundfaktura
Faktura Il | - | Fakturadatum v| 20210101 i 2021-02-25 ]
Refere - B —

| Belopp i valuta v|
{un 101953 Q, —
Mina fakturor () Fakturatyp Q,

Tabe INST 281 Q,
Status Artesterad Betalningsspérrad
@ Preliminar @@ Definitiv 3 .a [
Heltbetald () Klar (O Makulerad 2 Nej 2 Nej
 Sok via kontering/attestering Rensa urval | | Sok |
Traffar: 24

Faktura = Kundid Kund Er referens VAr referens OCR - nummer Datum

3092405 101953 Bokus AB 1167228 bookorder@service lu_se 309240596 2021-01-04
3093003 101953 Bokus AB 1168336 bookorder@service_lu_se 309300390 2021-01-21
3093004 101953 Bokus AB 1167651 bookorder@service lu.se 309300499 2021-01-21
3093006 101953 Bokus AB 1168021 bookorder@service lu_se 309300697 2021-01-21
3093009 101953 Bokus AB 1168912 bookorder@service lu.se 309300994 2021-01-21
3003138 101953 Bokus AB 1169592 bookorder@service_lu_se 309313898 2021-01-Z7
3093143 101953 Bokus AB 1169503 bookorder@service_lu_se 309314391 2021-01-28
3093148 101953 Bokus AB 1169285 bookorder@service lu_se 309314896 2021-01-28
3093208 101953 Bokus AB 1170032 bookorder@service_lu_se 309320893 2021-01-29
3093374 101953 Bokus AB 1170496 309337491 2021-02-05

<

bookorder@service lu.se

4. Valj en faktura och klicka pa Visa, alternativt dubbelklicka pa den.
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Visa faktura

Fakturahuvud
3093838 SV KR Svenska Hbet 2021-02-24 Reg 210219 0TI Att 210219 128
Kund- och datumuppgifter Ovriga uppgifter
101953 Bokus AB Moms 25%
-02- Betalningsvillkor 30 dagar Krévs
2021-02-19 Box 50 770 i} 0
2021-03-19 202 71 Malmé 8% Gver géllande diskonto. Svenska
LU Service
bookorder@service lu_se KONVERTERAD TILL KRP
1175941
309383891
111,00 6,30
Radtext Belopp Antal Apris Momskod
Ordernr 306186 fran Media-Tryck 25
ISBN 9789198133820 25
Jailbird Singers 105,00 1,00 105,00 06
n’n / % Sekretess Férhandsgranska Kontera listorik Tillbaka

Om du vill titta narmare pa fakturan sa finns det foljande knappar (statusen pa
fakturan styr vilka knappar som visas).

Sekretess —vem som har ratt att Sppna dokument pa fakturan.

Forhandsgranska — fakturabild med "Preview” dver fakturan.

Kontera — har ser du detaljer om konteringen.
Historik, har kan du se vem som har hanterat fakturan.

Tillbaka, du kommer tillbaka till fakturabilden.

| Andra faktura — inte tillganglig.

5. Valj Tillbaka for att stanga fakturan.
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Statuskoder

Statuskod Forklaring

NY Fakturanummer taget, fakturan inte godkand

PREL Registrerad, allt kan andras (av registreraren eller - nar fakturan ar
skickad till Fakturakontroll - sektionen Ekonomi)

DEF Belopp och 6vriga uppgifter lasta
HBET Helt betald, kundfordran borta
KLAR Inte med i journaler och visningar
MAK Makulerad

+BP2 Betalningspamind, kravniva 1-7
+AP Avbetalningsplan upplagd
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